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1 Munkaido adatok rogzitése, kezelése

A szamfejtésekhez kapcsolddd munkaid6 adatokat (a ledolgozott munkaid6t, a talorakat, a rendkiviili
munkavégzést, a tavolléteket, a tartds tavollét adatait ...) a SERPaban tobb helyen is rogzithetjiik.

A havi munkaidd adatait a Szamfejtés funkcioban megjelend szamfejtési naptarban is rogzithetjik,
modosithatjuk, de mas funkciokbol is atadasra, importalasra keriilhetnek az adatok.

Rogzithetiink Munkarendet, ahol elére meghatarozott munkaidé-beosztas vehetiink fel, ami alapjan
beajanlasra keriilnek az adatok a szamfejtési naptarba.

Felvehetjiik a jelenléti ivet a Jelenléti iv funkcidban vagy hasznalhatunk Munkaidd-nyilvantartast is.
Mind a két funkcidbol atadasra, importalasra keriilnek az adatok a szamfejtésbe.

Ez utdbbi két funkcid fejlesztése folyamatban van, amire késébb még kitériink. ..

A Szamfejtés funkcidban j szamfejtést Felvétel iizemmaodban tudunk rogziteni. A szamfejtés datumat
beirva, kivalasztva a személyt, a jogviszonyt, majd a Rogzités ikonra kattintva vehetjiik fel a szamfejtést
¢s akar mar itt megadhatjuk a munkaidé adatokat vagy rogzitést kovetden Modositas lizemmodban
késobbi idépontban is rogzithetiink, modosithatunk a naptarban.

Program  Funkciok  Nézet Maveletek B - @ x
TFelvetel % =) Lista 2irés v - E] <~ Visszavonas | fetfele | Nevel [ymasolas Dl [T Keres6ablak latszik e
(4 Médosftas ¥ . ¢

firat. f C e y isc [ Automatikus keres6ablak T
Bizonylat ROgzités Beszira: " fe i elie: . Egyéb

[ Lekérdezés £5 Kapcsol6do analitika

“Ozemmed funkeiok Navigacis Adatbazi
Személy/Datum Datum/Szemely Bizonyl * | » | [Adatbevitel |megjeqyzés Kapcsolde bizonylatok

|Damm 240030, / |

zerkesztés Neézet

1| Atvaitas datum: [24.08.15. | Allapot: Bevalls datum: |

Kifizetés: |24.09.30, = 0 [Normal v]
Személy: |NI006 ~ 0| |Nagy llona v 0
Jogviszony: Munkaviszony v 0
T Rendelkezésre 46 szabadsag: | 60 |nap| 480 |ora Felhasznalhat betegszabadsag: | 15 |nap| 120 |oéra
Naptar:
[2024. szept|
1|23 |a|5|6 7|89 |10[11|92]13|14]15|16[17|18[19]|20[21]|22]23|24|25|26]27]|28]29] 30 Osszest
4 Munkarend szerinti munkaids s[s|s[s8 |8 88888 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 168
Ledolgozott nap X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 21
Normél (ledolgozott) munkaidé 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 168
+ Tiléra - pihensids 0
+ patiekok 0
+ Fizetett tavollét 0
3+ Nemfizetett tavollet 0
Osszes éra s|s 8|88 88|88 |s 8|8 888 8|8 8|88 168
Pihenénap 9
Munkasziineti nap o
Fizetett szabadsdg 0
Fizetés nélkiili szabadsag o
TS EEEEE EEEEE EEEEE EEEEE R
Egészségbiztositasi és csaladt. ellatas o
Fizetett tavollét o
Nem fizetett tivollét o
T ~Ksltséa részletezés (0) =g =)

A Feladatok havonta mappa alatt talalhatd Csoportos szamfejtés generalas funkciot is hasznalhatjuk a
szamfejtések felvételére.

» Szamfejtési naptar:

A Szamfejtés funkcioban az Adatbevitel fiilon megjelend naptar. Itt van lehetdség rogziteni a kiillonb6zo
idéadatok (pl.: talorak, potlékok) és tavollét adatokat (pl.: szabadsag, betegszabadsag, tappénz).

Torvény szerinti munkaidé: egy tajékoztatd adatot mutat, ami nem modosithatd. 5/2-es munkarend
szerinti szerz6dés szerinti munkaidd, a Személy/Jogviszony/Dijazas/Munkaid6 tablazat alapjan.

Ha nincs sehova munkaidére vonatkozo adat rogzitve a Személy/Jogviszony/Dijazas/Munkaido
tablazaton kiviil, akkor az alabbi sorokhoz tartozé adatok, a leirasnak megfelelden jelennek meg.

Munkarend szerinti munkaido: a Személytérzs Munkaidd tablajabol a beosztds szerinti napi
munkaidénél rogzitett 6raszam kertil beajanlasra.

Ledolgozott nap: a munkanapokat jeloli.

Normal (ledolgozott) munkaidé: a ledolgozott 6raszamot jeloli.
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Azok a sorok, amik el6tt ,,+” jel van, lenyithatok: Itt tudunk régziteni tuléra draszamot, kiillonb6zo
potlék oraszamokat, a fizetett, illetve a nem fizetett tavollét oraszamat. Az Osszesitést kék
megnevezessel és oraszam adatokkal 1atjuk.
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Funkciok
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Program Nézet ~ Eszkozok  Mveletek

D Bizonyl * | » | itel |
|Keresés ]

Személy: |NI006 ~ 0] Nagy liona

Jogviszony: Munkaviszony v m
ésre sllo szabadsag: | 60 |nap| 480 | ora slhatd s | 15

Naptar:
T 2004.szept.

3
i~}

131411516
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N
iy

30 Osszes
s |1

5 168
x 2
568

1920 | 21| 22|23 |24
‘T8rvény szerinti munkaidé s |8 [ 8

2

8

Munkarend szerinti munkaidé 8
Ledolgozott nap X
s

@ x @ o w

o x o o ©

o x oo

@ x o o

o x o o
x

o x o o
x

o x o o

Normsl (edolgozott) munkaids

+ Tl6ra - pihendidd

'Délutdni pétisk
Gszakai potiek

Mdszakpstiék

Vasdrnapi pétiék

Munkaszineti napi pétiék

Rendkivili m. szabadids pétids nélkal potiék
Pinengnapi mv. pihenénap ptlds nélkl potiék.

¥ Pihendnapi mv. piendnap p6tidssal potisk
+| Fizetett tavollét
+ Nem fizetett tavollét
Osszes 6ra a |2 [la]=
Pihengnap
Munkaszineti nap
Fizetett szabadsdg
¥ Fizetés nélkiili szabadsig
Betegszabadsig
Egészségbiztositsi és csalddt. ellités
Fizetett tavollét
=i

Nem fizetett tivollét

I

i

il

5

o

IR

EMena ) Szamfejtés X

A naptar als6 részében killonbozé egész napos jelenlét adatok rogzithetok. Itt tudjuk megadni a
szabadsag, betegszabadsag, egészségbiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok napjait, fizetett és nem
fizetett tavollét napjait.

Az érintett soron és napon allva jobb klikk hatasara megjelenik egy menii, amiben a sorhoz tartozo
jelolést kivalaszthatjuk vagy a betiijelét a billentyiizettel is rogzithetjiik.

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok  Miveletek gEoEx
Személy/Datum  Datum/Személy Bizonyl * | > I Adatbevitel IMegjegﬂés Kapcsol6ds bizonylatok
|ereses J Személy: [NI006 ~ 0 |Nagy llona v 0
Jogviszony: |Munkaviszony ~ 0]
ésre 56 szabadsag: | 60 |nap| 480 |era 4 15 |nap[ 120 era
Naptar:
T 2024.szept
1]2|3|4]|s 9 10 11 12 13 14 15 1617 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29| 30 Osszesc
Torvény szerinti munkaids 8 |8 |a|as s |8 |8 |a|e e |88 |88 s |a|a|s]s 3 | 168
Munkarend szerinti munkaidé 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 168
Ledolgozott nap x| x| x|x x| x| x|x|x x| x| x|x|x x| x| x|x|x x 2
Normal (ledolgozot) munkaido s 8|28 s 8|88 |a s[5 == s | s 8 |8 8|8 s 168
+|Tiléra - pihensido i g
4 - Potiékok 4 |4 X Sajat tappénz (11) *
[?élutu’m pétiek K Kézegészségigyi tappénz (11) -
Sszokai potiek 4|4 8 Baleseti tappénz (12) 2
Miszakpétiék U Uzemi baleseti tappénz (12) -
Vastrapi potiék G Gyermekapolasi tappénz (1) -
Munkaszineti napi potiék T Csecsemgondozasi dij CSED / THGYAS (21) o
i oo ot et = D Gyermekgondozsi dij (GYED, mv) (22) 4
. m::,: :: :x::: zzj ::i ’::Nék S Gyermekgondozasi segély (GYES) (23) z
M Gyermeknevelési tamogatas (GYET) (24)
+ Fizetett tavollét L P Passziv tappénz (11) :
+| Nem fizetett tavollét F Foglalkozasi megbetegedés (12) 2
Osszes 6ra 8|8 |8 |8 B |8 (8 [8 & Bl Apassziv terhességi gyermekagyi segély (21) i
Pihensnap € Passziv GVED (22) s
Munkasziineti nap Y Passziv gyermek apolési tappénz (11) o
Fizetett szabadsdg = Z Gyermekgondozssi segély (GYES, szakichoz. nélkl) (23) 2
¥ Fizetés nelkill szabadsig N Gyermekek otthongondozasi dija (GYOD) (76) :
Beleguiataiity, 0 Orokbefogadoi dij (77) 0
Egészségbiztositisi és csaldt. ellités “ g
Fizetett tavollét o
L Nemfizetett tivollét | ] 0
= Ment < Elsamtee X

A sorok végén Osszesitve lathatjuk az 6raszamokat, illetve a napok szamat.

A naptarba mas funkciokban rogzitett adatok is beajanlasra keriilhetnek. Pl. a Személytorzsben rogzitett
tartos tavollét, a Munkarend funkciobdl a felvitt beosztas vagy a Jelenléti iv funkcidoban rogzitett adatok,
illetve TB Kifizetéhelyek esetén a Keresoképtelenség funkcidban rogzitett ellatashoz kapcsolodo
id6adat. Kézzel, a korabban bevitt vagy beajanlott adatok modosithatok.

Modositas lizemmodban a meniiszalagon a Kapesolédé analitikara kattintva, annak az adott
személynek a szamfejtéseit mutatja meg a program kiilon funkciot nyitva, akin alltunk.
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A sugoban az alabbi linkeken olvashaté a tilmunka, rendkiviili munkavégzés rogzitése:

https://www.progen.hu/serpa/help/index.html?br szemely jogviszony dijazas.htm

https://www.progen.hu/serpa/help/index.html?br_napifoly rendkivulimunkatulora.htm

» Szamfejtési naptar testre szabasa:

Bérszamfejtés / Struktura beallitasok / Szamfejtési naptar paraméter

Ebben a paraméterben a Szamfejtés funkcidoban megjelend naptarat tudjuk testre szabni, sajat igényeink,
izléstlink szerint. (Vannak részei a naptarnak, amik nem modosithatoak.)

A paraméterezés utan a Szamfejtés funkciot Gjra kell inditani, hogy frissiiljenek a beallitasok.
A testre szabast jogviszonyonként és idészakosan is megadhatjuk.

Ha pedig a naptar beallitasunk mégsem tetszik vagy szeretnénk az alapértelmezést hasznalni, a
Szamfejtés funkcioban a meniiszalagon a Miiveletek -> Egyéb -> Alapértelmezett naptar nézet
miveletre kattintva megtehetjiik. A Szamfejtési naptar paraméter ett6l még nem t6rlddik, csak abban az
esetben, ha a Szamfejtési naptar paraméterben toroljiik.

Program | Funkciok = Neézet | Eszkozok = Miveletek B - ex
relvétel E., =] Lista Szires . [ ]| & Visszavonas Leitele | sveles [PyMasolss B s [T Keresgablak latszik .
Eloz6 0 e
[ Modositas e § de Grési felté . t f Csokkent o ! [ Automatikus keresGablak
Bizonylat ez | Rogzités Egyéb
[ Lekérdezes £3 Kapcsol6ds analitika Direkt sz F -
~Ozemmed fURKEToK "Navigacio Adatbazi erkeszies Nezet

Személy/Datum Datum/Személy Bizonyl ¢ | » | Adatbevitel Megjegyzés Kapcsol6d bizonylatok

Datum: |2409.30. -+ / | 1| Atvaltas datum: [24.08.15. =] Allapot: | Bevalls datum:
Kifizetés: | 24.09.30. = Normal v|

Személy: |NI006 v 0 |Nagy llona V0|

Jogviszony: ~ 0

T Rendelkezésre 46 szabadsag: | 60 |nap| 480 | ora Felhasznalhaté betegszabadsag: | 15 |nap| 120 |ora
Naptar:
[2024.szept.]
102 3[4 5 6 7 8|9 10 1 1201314 15 16 17|18 19 20 21 22|23 24|25 26 27|28 29|30 Osszest

4 Munkarend szerinti munkaidé 8|8 |88 |3 8 [8 |88 |8 s 8|8 |s |8 8 [8 8|88 8 168
Ledolgozott nap x| x| x|x|x x|x|x|x|x x|[x|x|x|x x[x|[x|[x]|x x 2
Normsl (ledolgozott) munkaidd 8|8 |8 |8 |8 8 8 8 8|38 NI s |8 8|88 8 168

+ Taléra - pihendid o
+ potiékok 0
+| Fizetett tavollét 0

+| Nem fizetett tavollét

Osszes ra gt | & e |@ @ HEA R E: g |lm|8]|e e a e |m|lela 8 16

Pihensnap
Munkasziineti nap

Fizetett szabadsig

Egészségbiztositasi és csaladt. ellatds
Fizetett tavollét

8
9
)
)
Fizetés nélkili szabadsdg 0
0
[)
)
0

Nem fizetett tivollét

Y |~Ksltséq részletezés (0) ==
= Mena [ szamfejtés naptar paramé, Szémfejtés
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A meniiszalagon az Eszko6zok fiilon a Sziirési feltétel-re kattintva, kiilonb6zo sziiréseket allithatunk be
a parbeszédablakon. Sziirhetiink példaul a szamfejtés allapotara, datumra, akar egy személyre vagy
személy kategoriara, jogviszony tipusra, de akar jogcimre vagy jelenléti iv kodra, esetleg ezek
kombinéaciojara.

Ellendrizhetjiik a sziirés segitségével példaul egy honap végén, hogy elkésziilt-e minden szamfejtés €s
milyen allapotiiak (Nem/Szamfejtett/Lezart). A szabadsag, betegszabadag vagy tartos tavollét adatok
minden érintett munkavallalonal rogzitésre keriiltek-e. Esetleg hany munkavallalonal szamfejtettiink pl.
talorat.

Ha van beallitva sziirés a Szlirés ikon kiemelt lesz. Erre az ikonra kattintva a hasznalt sziirés torlodik €s
minden szamfejtés lathato lesz.

A beallitott sziirések menthetéek és a késobbiekben konnyen kivalaszthatok, nem sziikséges ujra
beallitanunk. Erre a Paraméterek mentése, illetve mellette a Paraméterek betdltése kis ikon alkalmas,
ahol a lenyilé meniibol valaszthatjuk ki a korabban elmentett szlirési beallitasokat. Ez a két ikon a
legtobb parbeszédablakon megtalalhaté a sSERPaban.

s Sex
5 6 -

:I.;‘araméterek mentése.., (Ctr|+AIt+M]t

Mem szamfejtett: Szamfejtett: Lezdrt: l::r\.rénytelen (kifizetett]: F:rvénytelen (nem kifizetett):

Allomanyksd: | ~ | ~ 0]
Személy: | ~ 0| ~ 0|
Jogviszony: | v
v 0]: | v 0| v 0]
Jogviszony tipus: | |
K.hely-k.visels f. szam: | ~ || ~ 0]
Kaltseghely: | ~ || ~ 0]
Temaszam: | ~ || ~ 0]
Poziciészam: | ~ || ~ 0]
Jelenléti iv kodk: | ~|| ~|
Jogeim: | v
Gyiijts: | ~ 0|
Bevallds datum: | - | Ures bevallas datum: [_|
[ ]Automatikus betoltés " Rendben’ | | Mégse | 9 Torlés
TNENNR
cf FEF _
Nem szamfejtett :l 5
m:;::\za::ony ejtett: Lezart; Ervénytelen (kifizetett): Ervénytelen (nem kifizetett):
Safér szamfejtések | -0
Betegszabadsag Y @H v @‘
EFO ~ 0]
Szemely kategoria v 0 | : | v 0 | | ~ 10 ‘
Jogviszony tipus: | e ‘
Khely-kviselé f. szam: | v 0| v
Kaltseghely: | v 0| v 0
Témaszém:| ~ U || > @‘
PoziciGszam: | ~ U || » @‘
Jelenléti v kod: || ~
I Jogceim: |Betegszabadsag ~
Gylijtd: ~
Bevallas détum:| | o ‘ | Ures bevallas datum: I:‘
DAutomatikus betoltés
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1.1 Munkarend

Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Munkarend
A Munkarend funkcidban tortént néhany modositas:

- a nem hasznalt mezOket megsziintettiik: Munkaid6keret hossz, Munkaidékeret kezdé datum,
Munkaidokeret oraszam

- bévitettiik, hogy mely potlékok valaszthatok ki, a Délutanos potlék mar nem valaszthato

- a Tipus mezdvel egy Gj mikodés érhetd el, mely lehetévé teszi, hogy normal (5/2) munkarend
esetén nem szlikséges az linnepnapokat egész évre vonatkozoan kivételként felrogziteni. A Tipus
mezoben kivalaszthato, hogy a munkarend Normal (5+2) vagy Folyamatos. Normal munkarendnél
a munkasziineti napra munkasziinetet ajanl a program, Folyamatos munkarendnél munkaban to1tott
1d6t ajanl és munkasziineti napi potlékot.

- a Sablon beallitasakor, hogy megkonnyitsiik a rogzitést, a sablon hosszanak megadasakor a Napok
fiilre begeneralasra keriil a Hossz mezdben megadott napok szamanak megfelelé szamu sor,
melyeknél csak a nap tipusok beallitasa és a napi munkaidé megadasa sziikséges

A sugoban az alabbi linken olvashattok errdl:
https://www.progen.hu/serpa/help/br_feladatokhavonta munkarend.html

A Munkarend funkcidban, az altalanos 5/2-es munkarendt6l eltéré munkaidébeosztast rogzithetiink.
Megadhatunk:

- ismétlédé intervallumot, azaz sémat
- vagy akar teljes honapra is rogzithetiink beosztast

A funkcidban a munkanapok és pihenénapok valtozasat lehet beallitani adott idészakra, ami alapjan a
munkaidé a Jelenléti ivbe és a Szamfejtési naptarba is beajanlasra keriil. Ezek az odraszamok
modosithatok utdlag mind a két funkcioban.

A Személy -> Jogviszony -> Dijazas fiilon a Munkarendnél az aktualis munkarendet ki kell valasztani.

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok | Maveletek et
] Felvetel E, =) Lista \/ Szirés ~ 0 Visszavona ﬁ B felfele " Novel [yMasolas o Koteins mesie [T KeresGablak latszik 5] Fokanyvi nag
[# Modositas & [ Kapcsolodo funkeié. \@Szirési feltétel ~ Ujratoltés fi C s [[YEgy sor masolasa [ Automatikus keresGablak i Eavéb

Bizonylat Kovetkezo Besziirés
= [ Tételek vizszintesen

[ Lekérdezés £} Kapcsolodo analitika | O Keresés D 7
“Ozemm6d fuinkciok Navigacis' Adatbazi zerkesztes Nezet

Kod Név TAJszan * | * | Alap adat Tovabbi adatok E\o’zt’)/SajéuogwszonylJGQVISZO!\V. & 6 6 ény Biztositasi pénztar / Szakszervezet Levonasok

| Szemely: NI || |Nagytiona I

[Nagy liona B - > -
Lz:g%ﬁ?erm;" = Sorrend Jogviszony AltalénosKc!!sége]sza’mo\és Eves adatok Atutalas Adokedvezmény (jogviszony)
4 2024.07.01.
iiagySandal ~Munkaidé (1)
Nemanja Antonov 7 = 2 = == = = = mo— = =
N A i Datum  |Tipus Heti Beosztés szerinti napi | Szerz6dés szerinti napi | Ebédids | Tdlmunka Taimunka elsz. | Eltér6 Munkabér szamitésa munkaidkeret vége
= munkaid | munkaido munkaidé lperdl  |elszamolas | kezdete munkaids [el6tt

Németh Jozsef
Németh LaszI6 2024.07.0+ | Teljes munkai - 40 8 8 Havonta v Januar v []  |Ténylegesen ledolgozott bér (ez a j6 norm

i
&

Neumann Janos
Nikisch Artir

Nils Holgersson ~ Pétlék adatok (1)
g:::y‘g;’;:r Datumtsl  |Datumig | Miszakpotiek Ejszakai Vasamapi potiek| etk tilmunka Keészenléti dij| Ugyeleti dij Rend. mv. szabadidd pdtiassal| Rend. mv. szabadidG potias nélkal Pihengnapi mv. pihenGnap potiassal
Omar Enrique Sivori 2 2028080 = =L __S0%: |15%

Orosz Magzat Apuka
Orosz Munkaviszonyos
Orosz Rita

Orszaczky Mikids
Onville Wright

Osztott Gyula

Oszvald Marika
Ostermel6

Pablo Picasso |~ Munkarend (1)

Palkovics Kiisztian Datumtsl | Datumig | Munkarend kod Munkarend név

e 24.1001. 241031, = MR3/3 v /33 M
Papp Lajos

Parittya Bendeguz

Partner Karoly x
Pésztor Ervin

Pat Cortina

Patay Veronika

Paulo Coelho

f&Mena [ Munkarend Személy

==l
(i 0

6l
&l

A meniiszalagon a Miiveletek -> Kit6ltés -> Csoportos munkarend rogzitéssel lehetoség van egyszerre
tobb személynek munkarendet rogziteni.
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Program  Funkciok  Neézet = Eszkozok

Felvétel /kitoltés Besorolas  Csoportos felvétel /
€l6z6 évalapjan  kitoltése...  kitoltés el6z6 év alapjan

Egyéb

. " Besorolés kitaitese.

Név  TAJszan *|*| Alapadat Tovabbi adatol Csoportos felvétel / kitoltés el6z6 év alapjan Adbkedvezmény Biztositasi pénztér / Szakszervezet Levonasok

| személy: [NI | Csoportos munkarend rogzités | ]

Lﬁgg“"’—“? ————————— __ Bl Jogiszony  Altalanos Dijazés égelszamolas Eves adatok Atutalas

Nagy Karrierista T )
Nagy Sandor .01 = ==
Nemanja Antonov Mniaico () s8]
Nemes Jeles LészIo x
Németh Jozsef |
Németh LaszIé 2024.07.0+ | Teljes munkai 4 8 8 Havonta  ~ Januar v| [ |vénylegesen ledolgozott bér (ez a j6 norm -

Datum Tipus Heti |Beosztas szerinti napi | Szerzodés szerintinapi | Ebédido | Talmunka Talmunka elsz. | Eltéré | Munkabér szamitasa munkaidokeret vége
munkaid6 | munkaido munkaid6 [perc] elszamolas kezdete munkaido  el6tt

Neumann Janos
Nikisch Artdr i
Nils Holgersson ~ Pétiék adatok (1) =5
Novak Arpad

Ocskay Gébor

Omar Enrique Sivori
Orosz Magzat Apuka
Orosz Munkaviszonyos
Orosz Rita

Orszaczky Mikios
Orville Wright

Osztott Gyula

Oszvald Marika
Ostermel6

Pablo Picasso ~ [0
Palkovics Krisztian
Palotss Petra
Papp Lajos
Parittya Bendegiz

Daumtsl  |Datumig | Mdszakpotiék Ejszakai |Vasarnapi potiék | Hetk talmunka Keszenléti dij| Ugyeleti dij Rend. mv. szabadido ptiassal Rend. mv. szabadido patias nelkil Pinenonapi mv. pihenonap potiassal *
% 20240801, *++ 0% |15% | |

53]
)

Datumtsl | Datumig | Munkarend kod | Munkarend név
241001, *++|24.10.31. ** | MR3/3 v 033 v o

Partner Karoly x
Pasztor Ervin

Pat Cortina

Patay Veronika

Paulo Coelho

Bvens Bl arend

A Csoportos munkarend rogzitése miiveletre kattintva, az alabbi parbeszédablak jelenik meg, ahol a
Munkarend mez6nél, a Munkarend funkciéban felvett munkarendek kodja alapjan tudunk valasztani. A
Datum mez6nél a személyhez kapcsolodoan a Munkarend érvényességének datumat adhatjuk meg. A
Meglévo idészak lezarasa/bontasa pipa a személynél mar rogzitett munkarend id6szakat szabalyozza.

e |

Munkarend: |MR3/3 v 1|

Datum: | 24.09.01, *=

Meglevd iddszak lezarasa / bontasa: D

Figyelem! A mulvelet az Gsszes - a beallitott szlrésben szerepld - személyre felveszi a munkarendet!

Figyeljiink arra, hogy a Rendben gomb megnyomasara a csoportos munkarend rogzités a beallitasok
alapjan, a szlirésben szereplé minden személyre felvételre keriil.

@ A mivelet befejezédott!

Ezt kovetden egy eredménytablazatban lathatjuk, hogy mely személyekre keriilt felvételre a munkarend,
illetve kihez kapcsolodik hibaiizenet a Hibatlizenet oszlopban.
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'm'ﬁ‘sﬁﬁ'ﬁﬁﬁ%’ munkarend rogzites (=26 3
Eredmény (7)
Szemely név Hibalizenet
Beleznai Laszlé Nincs ervényes munkaviszonya

Denzel Washington
Emily Bronte

William Shakespeare

Dobos Attila Munkarend bontasa nelkiil atfedo idoszak keletkezne, de atfedo idoszak nem engedelyezett!
Alec Guinness Nincs érvenyes munkaviszonya
Nagy llona 0

.~ Rendben

A Munkarend funkcioban az alabbi fiileken tudunk rogziteni:
> Altalanos fiil:
A munkarend felvételekor el6szor meg kell adnunk a Munkarend kédjat és nevét.

A Hasznalhato pipaval szabalyozhatjuk a munkarend kivalaszthatosagat. Ha pl. egy munkarendet mar
nem hasznalunk, semmiképp ne toroljiik, csak vegyiik ki a hasznalhat6 pipat és ezaltal nem lehet
kivélasztani.

A Tipusnal: Normal vagy Folyamatos tipust valaszthatunk. Normal munkarendnél a munkasziineti
napra munkasziinetet ajanl a program, Folyamatos munkarendnél munkaban toltott idét ajanl és
munkasziineti napi potlékot.

Valaszthatunk Jogviszonyt, amelyben a felvett munkarend kivalaszthato lesz.
Naptar munkaidé megjelenités:

- Tartomany megadasa: ezt a tipust valasztva ora-perc megadasaval adhatjuk meg a munkaidot
- Iddtartam megadas (6ra): ennél a tipusnal 6raszamot tudunk megadni

A Potlék tablazatban a munkarendhez tartozo potlékokat adhatjuk meg, hogy mettél-meddig €s milyen
potlék keriiljon elszamolasra. Amennyiben rogzitiink ide adatot a munkarend tovabbi rogzitését is a
Tartomany megadasaval folytassuk.
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Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok |

il

Médositas ||

| | Bizonyiat _, vetkezs || ROgzités T Fa teljes Wryitd
[ Lekérdezés ” Kapcsolods anaiitka! || S Keresés O keveteezs " Direkt szinkronizalas R AR e
m ‘W *Hm | ‘Szerkesztés | NEzet
Kod  Nev [tatancs] sablon Napar- Sablontst ehérs napok
[kereses Munkarend: [MR3/3 IEE ]
24/48 B Hasznalhats
33
a2 Tipus: [Normal 2
iroda Joguiszony: [Munkaviszony v
MRS/ =
nyolcoras Naptar munkaids megjelenités: |Tartomany megadas v
teszt i
etz Datumtol | Datumig [Grdig [Potiek 1
240901, 240930, | 2000 06:00 |Ugyeleti dij |
240901+ 240930, =
1
3
x
EMena X

A potlekok mértekét a Személy / Dijazds / Potlék adatok tablazatban adhatjuk meg személyre
vonatkozoan, ha a térvényben meghatarozott szazaléktol eltérot szeretnénk szamfejteni.

, ;
Progam  Funkciok  Nezet | Esskozok | Maveletek

Ky ) v | Eieresgabiakissak
[/ Modositas | apcs \&s: ! fEAuto
I Bizonylat Rogzites Beszirds ; - ¢

[ Lekérdezés L £ Kapcsolodo analitika | OKeresés O koeteezo Direkt szinkronizals Torlés [73)Ertékajanlas Ty Beillesztés Cooportos 1Or1es | i rtelek vizszintesen Fa teljes kinyitasa -
DTG ™ KaBESOIGA KA NG At I Sreneszes” | Negerm
Kod  Név  Taszan || Alapadat Tovabbiadatok EI6z6/ Sajatjogus I}ogvlszany || startozok Ado ény Biztositasi pénztér / Szakszervezet Levonsok

Keresés Szemely: [NI ] |Nagy tlona ]

agy Karrierista

oy s 202416700 Joguiszony: | i | Megi [ Joguiszony kezdete: [2024.07.01. *| Jogviszony vége:

Nemanja Antonov ~ Dijazas - id6ber (1) 58
el Aoty z Datumtol | Datumig | Bértipus Havibér/  |Alap 6rabér |Személyi  |Jogcim Megjegyzés a
Neémeth Jozsef 5 e

Németh Laszl6 — )

N e 202407.0 = Havi bér ~| 300000~ 300 000 ~ 0

Nikisch Artdr v
Nils Holgersson

Rovakiipsd ~Szamfejtends bérelemek (0) &8
Ocskay Gabor " S — :

A - (g " e - =

Omar Enrique Sivori Détumtél | Datumig  |Jogcim Szamitasi méd Jogeim csoport anxalé Osszeg Tavolletidia kummum
Orosz Magzat Apuka S Ge=2e

Orosz Munkaviszonyos

Orosz Rita ;
Orszaczky Miki6s

Oville Wright | 6 (1) : - BB
Doy v Daum  |Tipus Beosztas szerintinapi | Szerzodés szerintinapi  |Ebédido | Talmunka Tilmunka elsz. | Eltérd Munkabér szamitasa munkaidokeret vége

g‘;"”'d I'ga"k" munkaidé |lpercl elszamolas |munkaids |el6tt

e : = J|frupkoido eeecl o feizimolasi | IO | SO - |
e 2024.07.0++ | Tefjes munkai 8 8 Havonta Janudr v Ténylegesen ledolgozott bér (ez 2 j6 norm

Palkovics Krisztian

Palotss Petra

Papp Lajos - - ey
Parittya Bendegiz |~ Pétiék adatok (1) " : : : - : i 0
Partner Kéroly x Datumtol | Datumig | |Ejszakai |Vasamapi potiék| i | i dij| dfj|Rend. mv. szabadidé |Rend. mv. szabadid6 | i mv. pihen6nap potidssal *
pasztor Ervin 20240801, | 40% 0% | | | |

Pat Cortina

Patay Veronika

Paulo Coelho v
EMena ¢ - Munkarend [ szemely
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Amennyiben el szeretnénk térni a torvényben meghatarozott potlék mértékétdl (pl. nem 15% éjszakai
potlékot, hanem 20%-t szeretnénk elszamolni munkavallaldinknak) és nem személyre vonatkozoan, a
Struktira beallitasok / Bérszamfejtési paraméterben a Ledolgozott idé tipus fiilon sziikséges
rogziteniink. Az itt rogzitett adatok minden személyre vonatkozni fognak, akinek az adott potlék
szerepel a szamfejtésében.

Program  Funkciok  Neézet | Eszkozok | Muveletek - #x
JFeivéte Al st 2irés v [ ]| & Visszavonas elfelg poveies [yMasolas [[keresaaiak tatszik | Fokonyvi nag =
— : £ vl s _ [Fotelezomezsk | )
[# Modositas apcso K Sztirési feltéte Ujratoités Csokkentés [ Egy sor mésolasa [ Automatikus keres6ablak a teljes be il
Rogzités Beszirds _, @ é
[ Lekérdezés ) E3Torlés ! E@ Coopontos tores | e rareleic vizszintesen -
OzemmG T KapESOIGdG TRk T S Navigacs “Adatbazis Srerkesztés Nezet
Altalénos Bérjegyzék Jogcimek Gyjtok Fokonyvi szamok Biztositasi pénztar Szakszervezet Cafeteria (dolgozénak nyjtott elony) Konstans | Ledolgozott idd tipus [Bér jeleniéti fv kod Termelés
Kod  Neév Altalanos
[EP_ Ejszakai potiek Ledolgozott idé tipus: |EP v 0 [Ejszakai pétiek v 0
RN Rendkivali munkav. st [ETEBOT. ] | =]
T Tdimunka Datyp; [PAPOL =l et =
Algoritmus: ~]
Szazalékc |
Potiék algoritmus: |POtlék
Potlék szazaléic | 20% |
Hasznalhaté szamfejtesben:
Hasznalhato munkaido nyilvantartasban:
= Mena X Munkarend Edszemely Bérszamfejtés paraméter

> Sablon fiil:

o Altalanos fiil: A datumtartomanyban azt az id6szakot adhatjuk meg, amelyre vonatkozoan
szeretnénk alkalmazni a Napok fiilon megadott sémat. A Hossz mezdben a séma hosszat kell
megadnunk napban. A Datum mezdben megadott daitumon kezdddik a periodus. (Ha pl. a
Datum: 2024.08.01-2024.12.31 és a Hossz: 6 nap, akkor 2024.08.01-t61 6 napos periodus fog
ismétlodni 2024.12.31-ig) A Munkaidé megjelenités és a Sziinet megjelenitésnél a
Tartomany, illetve az Id6tartam (6ra) megadasa koziil valaszthatunk.

Program  Funkciok  Neézet | Eszkozok et
i [l =) Lista 2iirés v Visszavona: o Felfele | Nave asola Keresgablak latszik 5] Fokonyvi nat =
{F]Felvetel y 2] ©: ;‘E = Felfele [yMasolas Koo mesti [ Keres6ablak latszi 5 o
[ Médositas K c ~ Ujratoltés f ({3 Egy sor mésolasa [ Automatikus keresGablak "
Bizo © Kavetkezo zite Besziras. C Egyéb
[ Lekérdezés apcsol6ds analitika | O Keresés = Direkt szinl alé: [ Tetelek vizszintesen -
Ozemmed fnkeioK Navigacis Adatbazi erkeszt Nezet
Kod  Nev Attalanos Naptar - Sablontd| eltérd napok
| Datum Napok Sziinet
24/48 +  [20240801-20241231 Datum: [240801. - - [241231. |
33 e
6
» Hossz nap
firoda | Munkaids megjelenités: [Tartomany megadas
[MR3/3 1= as [T a v
nyolcoras Sziinet megjelenités:  Tartomany megadas
OMNY
teszt
teszt2
x
&= Mena B Munkarend

10



4/ PROGEN

o Napok fiil: A Napok tablazatba generalasra keriiltek a napok, az Altalanos fiilon megadott
Hossz alapjan. Osszesen annyi sor keriilt felvételre, amennyit az Altalanos fiilén, a Hossz
mezében megadtunk. (Ha pl. a Hossz mezdében 6 napot adtunk meg, akkor 6 sort generalt a
program.) A sorok nem tordlhetéek, ha modositani szeretnénk, akkor az Altalanos fiilon a Hossz

mez0 modositasaval tudjuk valtoztatni.

SERPa

Ezek a napok az ismétlodé munkanapokat és pihenénapokat jelentik. A Nap oszlopban
megadott szam, az egymast kdvetd napok sorszama. Ebben a sorrendben fognak ismétlédni a
felvett napok. A Nap tipus oszlopban a lenyilé meniibdl valaszthatjuk ki, hogy milyen nap a

Naphoz felvett tipus.

Program  Funkciok  Neézet | Eszkozok
-
F]Felvétel 2
o @ E6z6 ‘
[# Médositas e ! Ujratoités
[ Lekérdezés apesoloda analitika || O Keresés © Kovetkezo Direkt sz
UZEMMGE" T KapEsBISds TuRkeiok "Navigacis™ ‘Adatbazis
Kod  Nev Anana'nos Naptar - Sablontdl eltérs napok
| Datum Aua!énos Sziinet

24/48 20240801-20241231  ~ Napok (6)
o 7 I
i Munkanac NS

l Munkanap) v
iroda ‘M“"u"e
MR3/3 z Gl

3 [Pihencnap
nyolcoras [Munkasziineti nap
OMNY 4 fTavmunkavégzéses nap
MR 5 [Pihendnap
teszt2 = .

6 |Pinenonap

Napi munkaids (1)

Oratél | Oraig | Tipus kod Tipus név.
06:00 |14:00 | NM ~ 0 |Normal munkaido
x

= Mena B Munkarend

s
Masolas = KeresGablak latszik =
(Dm Kotelezé mezok [Keress
[T Automatikus keresablak
[ Csoportos toriés EavcH
250 [ Tetelek vizszintesen -
erkeszte Nezet
=
i)

A Napi munkaidé tablazatban a munkanapokhoz a napi munkaidé sziikséges megadni, ami a beosztas
szerinti munkaiddét jelenti. Amelyik soron allunk a Napok tablazatban, ahhoz a naphoz tudjuk roégziteni
a munkaiddt. Az idészakok kozott atfedok nem lehetnek, de egy napra tobb idészak is felvehetd. A
napon az els6 kezdd és az utolso zard idépontnak 24 6ran beliil kell lennie.

o Sziinet fiil: A fiilon a munkaid6be esé sziinetek adhatok meg. Csak akkor adjunk itt meg
adatot, ha a munkakozi sziineteket nem fizeti ki a munkaltato. Ha a sziinet része a munkaiddnek
ésra ugyanugy dijazas jar, mintha a személy dolgozott volna, akkor nem kell felvenni a sziinetet.
A nap sorszama a periddus kezdetétdl szamitva érvényesiil.

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok
"

FFelvétel = Lista

d - QEloz6

[#; Médositas irés

[ Lekeérdezés apc OKeresés O kovetkezs
R Navigaeis™
Kod  Nev Attatanos [Sablon | Naptar - Sablonts!eltér6 napok

Keresés Détum Altalanos Napok

2448 .+ 20240801 - 20241231 Sziinet (3)

33 Nap |Oratol |Oraig |Megjegyzés
e 1| 1200] 1230 |evedszonet
iroda
R . 2| 1200 1230  Evédszanet
nyolcoras 3| 1200 1230 Ebédszunet
OMNY

teszt

teszt2

x
s

 Ujratoltes
Adatbazis

Ujratoltés (Ctri+U) |

- @

it solds - Keres6ablak Itszik keinyvi napl =
= 3w [FKotelez6 mezok (keresd - -
(-] [ Egy sor mésolasa [T Automatikus kereséablak il

Besziras
el & [ ételek vizszintesen ”
erkesztes Nezet

[ i)
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» Naptar — Sablontdl eltéré napok fiil:

A fiilon a sablontol valo eltéréseket adhatjuk meg.

Példaul, ha a sablonban beéllitottak alapjan egy-egy napnal el kell térni a sablontol és pihendnapra
"Munkanap" naptipust sziikséges rogziteniink vagy forditva, akkor itt van lehetOségiink a datum
megadasaval a sablont feliilbiralni.

Program  Funkcick  Nézet Eszkozok - 8 X

. . N =

Felvétel i irés. » v ra elfels t Mésolas Kereséablak latszik ieinyy
a () Eloz6 E (v [FKotelez6 mez6k [Dkerese
[# Modositas [ Kapcsoléds funkeis ési feltéte  Ujratoltés Lefelé Csokkentés  [[Egy sor mésolasa [ Automatikus keres6ablak il
zonyla 5 || Rogzite Beszirds c

[ Lekérdezes O Keresés O Kovetezo ) ) [ Tetelek vizszintesen -
QzemmEd ™ T Kapesolods funkeiok Navigacis' Adatbazis Szerkesztés Nezet

Kod  Nev Altalénos Sablon | Naptar - Sablonto eltér6 napok

| Datum Altalanos

24/48 +  [2024710/03] Datum; 241003, -

33

» Nap tipus: :Mlmkanap |
lioda | IMunkarend szerinti munkaido: 8 |ora
[MR3/3 B - AT e
nyolcoras Munksids (1) o)
OMNY Orétsl| Oraig Tipus kod Tipus név Megjegyzés

teszt 08:00 |16:00 |NM < 0 Normal munkaid v 8

teszt2

~ Személyek (0) &8
Személy kod Személy név
x

= Mena 5 Munkarend

A Munkanapon kiviil a Munkasziineti nap naptipushoz is sziikséges lehet a munkarend szerinti
munkaid6 berdgzitése, hogy a program ki tudja szamitani a munkarend szerinti éraszam alapjan a fizetett
linnepre jard bért. A pihenénapra nem jar dijazas, ezért ez esetben nincs sziikség a munkarend szerinti
munkaid6 berogzitésére.

Ha csak bizonyos dolgozo(k) esetében torténik az elére beallitott munkarendhez képest valtozas pl.
napcsere, azaz megcserélodik a pihendnap €s a munkanap, akkor lehetdségiink van egy elére megadott
datumon a sablontol valo eltérést adott személyhez/személyekhez kotni. Ezt a Személyek tablazatban
torténd személy/személyek kivalasztasaval tudjuk megtenni. Ebben az esetben a beallitott datumon
szerepld Nap tipus csak a kivalasztott dolgozok esetében fog érvényesiilni. Olyan személyt tudunk
kivalasztani, akihez az adott munkarend be van allitva.

Program  Funkcick ~ Nézet | Eszkozok - 8 X
4 " < - —
relvétel a zavond: fe e Masolés Keresoablak latszik =] okanyvi napic
o Qeiez6 E [Dmé T iKotelezd mezek] | 1 Keresc
[# Modosftas [ Kapcsolods funkei6 & e ! Ujratoltés < [[Egy sor masolasa [T Automatikus keresdablak - 2 icl= o
Biz Rogzités Beszirds _, é
N ekerdezes 0 © Kovetkez6 o 0 Sores ’ [ Csoportos torlés [ Tetelek vizsintesen 2
UzemmEd™ T Kapesolods funkeiok Navigacia ‘Adatbazis erkesztes Nezet
Kod  Nev Altalénos Sablon | Naptr - Sablontol eltér6 napok
eresés |  Datum Altalanos
24/48 +  [2024770003; Datum: 241003, -
33 .
45 Nap tipus: [Munkanap
iroda Munkarend szerinti munkaido: 8 |oa
MR3/3 7 PR e
nyolcoras aMunkaids (1) agic)
OMNY Oratol| Ordig | Tipus kod Tipus név Megjeayzés
teszt 08:00 |16:00 NM 10 |Normél munkaidé v
teszt2
~ Személyek (1) o)
Személy kod Személy név
NI ~ @ Nagy llona v 0
5
x
= Menu [ Munkarend
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SERPa

A Munkarend funkcidban, a korabban felvett és mar hasznalt munkarendet a kés6bbiekben nem javasolt
modositani, mert ez hibat generalhat. Amennyiben valtozas torténik, le kell zarni a mar nem sziikséges
munkarendet és felvenni Ujat. Egyszerlsithetd, ha masolunk egy mar meglévé munkarendet és ezt
modositjuk, majd ellendrzést kovetden rogzitjiik.

A Szamfejtési naptar vagy a Jelenléti iv funkcio, a személyhez kapcsolt munkarend alapjan tolti ki a
munkaidé adatokat. Ha hasznaljuk a sERPa Jelenléti iv funkcidjat, akkor a kiilonb6zé potlékok ott
szamolodnak ki, ezért ebben az esetben a Munkarendbe csak az érkezés és tavozas idejét rogzitjiik. Ha
nem hasznaljuk a Jelenléti iv funkciot, akkor itt mondhatjuk meg, hogy melyik napra milyen idok,
milyen potlékok jarnak, és szamfejtés generalaskor innen tolti ki a program a szdmfejtésben a naptarat.

A potlékok szamitasa:

- a szamfejtési naptarban jeloljiik a megfeleld potlék sorban az draszamot

- ha van Munkarend és Jelenléti iv is, a személyben kitoltjiikk a Potlék szamitas tablazatot, a
munkarend oOraszamai alapjan kitoltésre keriil a jelenléti iv és itt a potlékok oraszamai is
kiszamitasra keriilnek és ajanlddnak a Szamfejtés funkcidba

- ha Jelenléti iv funkcidot nem hasznalunk, a Munkarendben megadhatjuk a potlékszamitasra
vonatkozo adatokat

Lehetnek olyan specialis esetek, amiket nem kezel a program, ezeket kézzel sziikséges megoldani.
A kiilonb6z6 munkarendek kozotti valtasnal lehetnek helyzetek, amelyeket kézzel lehet csak megoldani.

A Munkarend feliilirhatja a Munkaid6 tablazat adatait. A Jelenléti iv funkcioba berdgzitett adatok pedig
az el6z0 két ajanlast irja feliil.
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1.2 Munkaiddkeret szamitasi algoritmusok és hasznalatuk

A munkaidOkeret szamitas tipusait a Személy -> Jogviszony -> Dijazas fiilon a Munkaid6 tablazatnal
allithatjuk be, a megfeleldt kivalasztva.

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok = Mveletek B Ex

e & é: & & Y 5 P
FFeivétel =) Lista Szirés + ) Visszavans Masolds - Keresgablak latszik
) E" = v ) Eloz6 . = 15 [EiKotelez6 mezok [Kerest:
[£ Médosftas K Qoo funkein | \@Szdrési feltétel " Ujratoités ([ Egy sor masolasa [ Automatikus kereséablak e

Bizonylat 5 | Rogzite Beszirds .
[ Lekerdezés Z3 Kapcsolodo analitika | O Keresés O koeteezo Direkt szinkronizalas B Torles Beille: 8 Csoportos tories [ Tételek vizszintesen -
Uzemmed TURKEIGK Navigacic Adatosz Szeesztes Nezet
Ked Név  TAJ[¢|»| Alapadat Tovabbiadatok El6z6/Sajatjog |2ogviszony | Hozzatartozok Ado ény  Biztositasi pénztér / Szakszervezet. Levondsok

Szemeély: [NI006 Nagy llona ]
szt srenc * Somend Jogiszony A\lala‘nusKo!tségelszémclés Eves adatok Atutalas Adokedvezmény (ogviszony)
Maria Terézia S e o r
Mtk Gybray 2023.01.01. Joguiszony: Munkaviszony | Megjegyzes Joguiszony kezdete: [2023.01.01. +=| Joguiszony vege: |
Marton Endre A~ Dijazés - iddbér (1) =8
Megyery Sari z s - = - == - Tl -
Dawmtol  |Datumig | Bértipus Havi bér / Osszeg |Alap orabér |Személyi alapbér |Jogcim Megjegyzés
Munkécsi Marton : v
Nagyllona 20230101, Havi bér 500 000,- 500 000
Nagy Teszt
Nemes Jeles LaszIo
Okiatashoz Teszt
Orban Ferenc
Otrokocsi Istvan .
Oszi Teszt ~ Szamfejtendd bérelemek (0) m8
Pap Gyula Datumtol Datumig Jogcim Szamitasi mod Jogcim csoport Szézalék |Osszeg Te
Polya Gyorgy
Riz Otto
Ruttkai Eva
Szabo Dalma
Székely Donat .
Szeles Monika &
Taller lstvanne Datum Tipus Heti munkaidé Beosztas szerinti napi | Szerz6dés szerinti napi Ebédid6 [perc] Talmunka  Tdlmunka elsz. | Eltér6
Természetbeni Jutattas : : .
munkaid6 munkaido elszamolas | kezdete munkaido

Toldi Miki6s
o 20230101, Teljes munkaids - 4 8 8 Havonta  ~ |Januar v

Tréznik Dorian Gergé
Tycho Tamés
Urban Péter

Elszamolasi idoszak kozben havi bér

~ Pétiék adatok (0) Automatikus tilora szamitas
Csak potiékelszamolas az idoszak végén

Valasztott Tisztségvisels Datumtsl | Datumig Muszakpotiék Ejszakai | Vasamapi potiék Hétk talmunka| Készenléti dij | Ugyeleti dij|Rend. mv. szabadid6 potiassal Rend. mv. szal
Vamossy Viktoria

Varga Tamas v

= Mena B személy

A Személy és a szamfejtési naptar beallitdsai alapjan szamol a program. A jelenleg hasznalhato 4
algoritmus, a megfelel és meghatarozott rogzitések mellett miikodik és szamol helyesen. Amennyiben
ezektdl a szabalyoktol eltériink, az mar nem a kivalasztott munkaidokeret tipus és a hozza kapcsolodo
algoritmus, hanem annak médositésa.

A rendelkezésre allo szabadsag/betegszabadsag oraszama annyival csokken, amennyit a Munkarend
szerinti munkaidonél jelolink. Ez minden esetben igy van, fiiggetleniil att6l, hogy melyik
munkaidokeret szamitasi tipus van beallitva.

Ho kézben nem javasolt munkaiddkeretet valtani, beallitani, mert nem tudja kezelni a program.
A hokozben torténd munkaiddvaltas esetén a szamfejtési naptarban kézzel kell a napokat javitani.
A megfeleld beallitasok és helyes hasznalat mellett jol miikddnek a szamitasi modok.

A sugoban az alabbi linkeken olvashatunk a munkaid6keret szamitasi tipusokrol:

https://www.progen.hu/serpa/help/index.html?br_elsolepes_szamfejtesalg munkaidokeret.htm
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1.2.1 Ténylegesen ledolgozott bér (ez a j6 normal esetekre)

Ezt a tipust a normal/altalanos 5/2-es foglalkoztatas esetén hasznaljuk.

Program  Funkciok  Nezet | Eszkozok | Miveletek

I F |V setres I Qe \_‘ = Egute SN e ] |‘mke'esﬁ“'a"'é’“ikw
[# Modositas S Kancsolodo funkeio || Bomeen Tltetel  CUjraties | Slefele | Csokkentés ([Eqysor masotasa [T Automatikus keres6ablak

Bizonylat Rogzités B 7
© Kovetkez6 | [ Csoportos torlés ] Fokonyvinapls Fa teljes kinyitasa

Direkt szinkronizalds

[ Lekérdezés £3 Kapcsol6do analitika | O Keresés EBTorlés | Ertekajanias [yBeillesztés

i
Személy/Datum Détum/Személy Bizonyl ¢ | * | Adatbevitel je Szamfejtés

[kereses v Datum: |24.0930. | / 1 | Atvaltas datum: [24.08.15. | Allapot: [Nem | Bevallas datum: |
[Nagyiiona IB0AGOEOI I - Kifizetes: 240930, | | [Normat -]

Személy: [NI00G ~ 0] |Nagy liona v

Joguiszony: ~ o)

ésre 8ll6 szabadssg: | 60 |nap| 480 | ora slhat sg| 15 |nap[ 120 |ora

Naptar:
2024, szept.

1 30 Osszese

Torvény szerinti munkaidé

4 Munkarend szerinti munkaids
Ledolgozott nap
Normal (ledolgozott) munkaidé

Tildra - pihensida

=]
N

13|14/15/16| 17| 18|19 /20| 21|22 |23 | 24
8

~
&
o
>
N
Lo

[
X X
A

I 0 e
o x @ 0w
® x @ oo
® x @ o0
o x| @ oo
o |x|m| o
o [3¢] |
o |5 | [
o [x|e |
o |5¢|w [l
o [x|e|e

@ x o o
o x

@ x o o
® x e o

Potiékok.
Fizetett tavollét

4|+ |+

Nern fizetett tévollét

Osszes ora ANEAEIE
Pihengnap

Munkasziineti nap

Fizetett szabadsig

Fizetés nélkilli szabadsig

Betegszabadsig

Egészségbiztositasi és csaladt. ellatis

Fizetett tivollét

Nem fizetett tavollét

|~ Keltséa részletezes (0)

= Mena < [ szemely [Elszamtejtés X

©o oo o oo o0w® oo

2
)

A Tényleges ledolgozott bér tipus hasznalatdval nincs semmilyen teendd. Szamfejtéskor a tavollétek,
esetleg rendkiviili munkavégzések jeloléseit sziikséges elvégezni a szamfejtési naptarban.

Azonban ezt a tipust is lehet munkaiddkeret szerli elszamolésra hasznalni:

e Havibéres dijazas esetén:

Az elszamolasi id6szakokban a Munkarend szerinti munkaid6 sorban 1évé munkaidéknek az idGszak
végén ki kell adnia a torvényes munkaidét (heti 40 oras foglalkoztatas esetén a heti 5*8 orat). Erre a
felhasznalonak kell figyelni!

Az elszamolasi id0szak utolso honapjaban, ha Munkarendbdl vagy Jelenléti ivbdl torténd naptar ajanlas
torténik, vagy a beosztas szerinti munkaido eltér a szerz6dés szerinti munkaidotol, €s a teljes elszamolasi
id6szakban 0sszesen meghaladja a normal (ledolgozott) munkaid6 az adott iddszakra vonatkozé térvény
szerinti 6raszamot, akkor a szamfejtési naptarba a program a tilmunka sorba ajanlja be a "tobblet" orakat
(az elszamolasi id6szak végétdl visszafelé haladva). Ebben az esetben a normal munkaidé sorba nem
keriil beajanlasra a "tobblet" oraszam.

Progam  Funkciok  Nézet | Eszkozok | Miveletek
7 | Iif
1 @ Grés e
[Ereveel [V s |- PSR T
[# Modositas | Kapesolods funkeis Y Szdrési feltétel — (CUjratoites I
Rogzites
£} Kapcsolodo analitika | O Keresés Okaveteezs |

ES Felfel = ([yMasolas | EKeresgablaklatszik
Slefele | Csokkentés [[Eqysor masotasa [ Automatikus keres6ablak
EBTories | Enckajanias [Ty Beillesztés [ csoportos toriés | @ ¢y i napis

Bizonylat | Besztiras = Egyéb

fa teljes kinyitasa

[ Lekerdezes Direkt szinkronizalds

g
Személy/Datum Détum/Személy Bizonyl ¢ | * | Adatbevitel je Szamfejtés
[kereses v Datum: |24.0930. | / 1| Atvaltas datum: [24.08.15. | Allapot: [Nem | Bevallas datum: |

Nagy llona 2024.08.31. 1 N Kifizetés: 20930, || 6| [Normat |
Személy: [NI006 ~ 0] |Nagy liona v

Joguiszony: ~ o)

z ésre sllo szabadsag: | 60 |nap| 480 | ora lhatd iq: | 15 |nap| 120 |ora

Naptar:
2024, szept.

: 28 29 30 Osszest

=]
N
S
®
~
&
~
>
~
Lo

13|14 /15|16 1920212223 |24
8 8 8 | 8

2
Torvény szerinti munkaidd 8
4+ |Munkarend szerinti munkaids 8
Ledolgozott nap X
Normal (ledolgozott) munkaidé 8
Tilora - pihensids

Potiekok
Fizetett tavollét

8 |8
X X
g |'s

I
@ x oo &
o x oo n
@ x ol o
® x of|c o
@ x o|e
@ x o|o
Y B
@ x

@ x oo
o x oo
B
Moo x oo

x

x

x

N

4 |+ ls

Nem fizetett tavollét

Osszes ora 8 8 8 8 8

Pihenénap

Munkasziineti nap

Fizetett szabadsdg

Fizetés nélkiili szabadsag

Betegszabadsig

Egészségbiztositisi és csaladt. ellstis

Fizetett tivollét

Nem fizetett tavollét
|~ Keitséa részletezés (0) RiFal
E Meni EJ Személy @ Szamfejtés X




"/ PROGEN SERPa

Ilyenkor fokozottan figyeljiink arra, hogy a Normal munkaidé oOraszamait korrigaljuk, hogy
megegyezzen a Munkarend szerinti 6raszammal, ellenkez6 esetben nem kapja meg a dolgozo a teljes
havi bérét.

Progam  Funkciok  Nézet | Eszkozok | Miveletek 88

= O : a y Hmkeresgamklamk
m‘ [ = Elozs = J , E]Kotelez6 mex m
[# Modosftas| E] -~ Kapesolods funkeid. Szirési fel C Ujrat Filefele | Csokkentés [ Egy sor mésolasa [ Automatikus keres6ablak
=, Bizonylat Rogzites Besziras = z
[ Lekérdezés £} Kapcsolodo analitika | O Keresés O Kavetkezo Direkt szinkronizalas EBToies | Enkajanias [Ty Beillesztés EScsoportos toriés | @ ¢y i napis FSUEEC e
— —
Személy/Datum  Datum/Személy Bizonyl * | » | Adatbevitel Megjegyzés Szamfeités Algoritmus Atvatas
[kereses v Datum: 240930, | / 1 | Atvaltas datum: [24.08.15. | Allapot: [szamfej | Bevaitas datum: |
Nagy llona 2024.08.31. 1 B Kifizetes: [2409.30. = 0] [Normat ~]
Személy: [NI006 ~ 0] |Nagy liona v
Joguiszony: ~ o)
T ésre 8ll6 szabadssg: | 60 |nap| 480 | ora slhats sg| 15 |nap| 120 |ora
Naptar:
2024, szept.
il > (3|45 |6 1415 |16 17| 18 2425 26 27 28 29| 30 Osszest
Torvény szerint munkaids e |8 8|8 s s |8 |8
Py Munkarend szerinti munkaidé 8 8 8 8 8 8 8 8
Ledolgozott nap x| x| x|x|x X X x
Normél (ledolgozott) munkaidé 8 8 8 8 8 8 8 8
+ Tilora - pihendide
+|petekok
+ Fizetett tavollét
3 *|Nem fizetett tavollét
Osszes 6ra 8 8 8 8 8 8 8 8
Pihennap
Munkasziineti nap
Fizetett szabadsig
Fizetés nélkiili szabadsag
. Betegszabadsig
Egészségbiztositasi és csaladt. ellatis
Fizetett tivollét
Nem fizetett tavollét
" |~Keitséa részletezes (0)
= Mena < [Eszemély [Elszamtejtés X

A program abban az esetben mindig pontosan a teljes havibért szamitja ki, ha a Munkarend szerinti
munkaid6 soron jeldlt id6 megegyezik a Normal (ledolgozott) idével.

e Orabéres dijazas esetén:

Minden esetben a Normal (ledolgozott) id6 soron jelolt oraszammal szorozva kapja meg a dolgozo a
bérét. Itt is a fent leirt modon torténik a tlorakkal kapcsolatos naptar ajanlas az elszamolasi idGszak
utolsé honapjaban, azonban az drabéres elszamolas miatt, itt nem sziikséges kézi korrekcio.

| Program  Funkeick  Nezet ‘ Eszkozok | Mveletek B

s Te e . | = e I [T
zMadosnas ‘= | Kepcsolodo funkeic | \@Szares feltétel Ujratoltés T Lefele | Csokkentés (1) Eqy sor masolasa | Automatikus keresoablak [

Bizonylat Rogzités Besziras = )
[ Lekérdezés 3 Kapcsolodo analitika | O Keresés Okavetkezs Direkt szinkronizalds E3Toies | Enekajanias [Ty Beillesztés S csoportos tories | ¢y i napis P
gac
Személy/Datum Datum/Személy Bizonyl ¢ | *  Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Algoritmus Atvaltas

[ereses \'% Datum: (240930, | / 2| Awvaltas datum: [24.08.15. | Allapot: [sza | Bevaitas datum: |

Benko Samu 2024.0831. 2 |a Kifizetés: 240930, || 0] [Normal ~]
Szemely: |D041 ~ 0 [Benks Samu v o

Jogviszony: | v o

ésre 8ll6 szabadsag: | 120 |nap| 960 | ora slhato sg| 15 |nap[ 120 |ora

Naptar:
2024, szept.
28 29 | 30 Osszest

=]
iN]
@

14 15 16

2
@
]
N
S

21| 22

~
&
N
N
~
&
o
&
~
b

s | 168
8 168

Torvény szerinti munkaidd 3
8
X X
5
2

2
s
4 |Munkarend szerinti munkaidé 8
X
8

-

Ledolgozott nap

Normal (ledolgozott) munkaide

o |x|o]o|w
PP PN
o x|o]o|n
o x|o]|o o
o x oo o
e
I
o |x|wfe
o |x|o]e
. -
P
o x oo
mx‘-m
o x| ol
o |x|o]e
s || ol

Bl

Tiléra - pihendids
Potiekok
Fizetett tavollét

EAE AL

Nem fizetett tavollét

o
o

Osszes 6ra
Pihengnap

Munkasziineti nap

Fizetett szabadsig

Fizetés nélkili szabadség
Betegszabadsig

Egészségbitositisi és csalsdt. ellitis
Fizetett tivollét

Nem fizetett tavollét

©c oo oo oo w0 oo o

-
E)

EMena < [dszemely [ szamfete =)

A tilmunka soron jeldlt talmunkaért kapott dijazast minden honapban megkapja a dolgozo, a tilmunka
potlékot az idészak végén szamoljuk el.

A munkaidékereten kiviili rendkiviili munkavégzés jelolésének lehetdségeirdl az alabbi linken
olvashatunk:

https://www.progen.hu/serpa/help/index.html?br napifoly rendkivulimunkatulora.htm
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1.2.2 Automatikus tulora szamitas

Valasztasa esetén a munkavallalé a munkaidokeret kozben a havi bérét kapja meg, a munkaiddkeret

végén a térvény szerinti 6raszamhoz képest automatikusan kiszamitésra keriil a tilmunka dijazasa ¢és a
hozza tartozo potlék.

Csak havibéres dijazasnal javasoljuk a hasznalatat!

Ez a munkaiddkeret tipus alkalmas a szerz0dés szerinti munkaidotol eltérd szabadsag kiadasara és
szamitasara.

A ledolgozott orak jelolése a szamfejtési naptarban:

A munkavallal6 akkor kapja meg minden honapban fixen a havibérét (fiiggetlentil attol, hogy mennyit
dolgozott), ha a szamfejtési naptarban a Munkarend szerinti- és Normal (ledolgozott) munkaido
sorokban egymassal megegyez0 oraszamok szerepelnek.

Program  Funkciok ~ Neézet | Eszkozok =~ Maveletek

8- X
{]Felvétel E., =] Lista Y/ szirés ~ Qi ias y S relfeie | Noveles [Masolas Bl [ Keresoablak latszik e
[ Modosttas . =l 56 fi @ Szdrési feltétel  Ujratoltés fi Csokken - [ Automatikus kereséablak s
[ Lekérdezés R Z3 Kapcsolodo analitika | O Keresés (s | Direkt szinkronizalds || EBTores s [TyBeillesztés 8 Csoportos toriés [E] Fokonyvi naple o
ozemGd fuinkciok Navigacio' Adatbazi Szerkesztes Nezet
Személy/Datum Datum/Személy Bizonyl| | * | Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Algoritmus Koltségmegosztas Atvaltas Kapesol6do bizonylatok
g Datum; (240831~ / | 3| Awvaitas datum: [2407.15. | Allapot: [Szamfejtett | Bevatias datum:
[EzisOktatashoz Teszt  2024.08.31. 3 |~ Kifizetés: [24.0831, - 0][Normal v
ExsOKtatashoz Teot12024.09,30.78 Személy: [NI00S ~ 0| [EzisOktatashoz Teszt v 0]
Jogviszony: ~ 0
T Rendelkezésre 4l szabadsag: | 4575 |nap| 366 |ora Felhasznalhat6 betegszabadsag: | 15 |nap| 120 | éra
Naptar:
2024 aug

a8 2 |3 |4 |5 |6 |7 (8|9 |10/11|12|13[14/15]16/17|18[19|20|21[22|23|24|25|26|27|28|29| 30| 31 |Osszes

Torvény szerinti munksids s | s

s [Munkarend szerinti munkaids 1012 10 8 10 12 1010 10 8
Ledolgozott nap X X X X X X X X X X
[Normat tedolgzat) muntaido 10 | 12 0 8 | 10 12 10 [ 10 | 10 3

1010 2 8 10 8 180 |
17
10 10 2 8 | 10 s |

x
x
x
x
x
x
x

+ Tdlora - pihendidd
+ Patiékok
+| Fizetett tavollét

+| Nem fizetett tavollét

Osszes ora 10 |12 0|8 10 12 10 [ 10 | 10 s
Pihenénap

Munkasziineti nap
Irimmmh-m; xI

Fizetés nélkili szabadsag

Betegszabadsig

Egészségbiztositdsi és csaladt. ellitis

Fizetett tvollét
Nem fizetett tivollét

~ Kéltséq részletezés (0)

= Mena [ szemely Szémfejtés

"t I

Szabadsag, betegszabadsag (egész napos fizetett, nem fizetett tavollétek) esetén annyi oraval szamol a
program, ahany o6ra a Munkarend szerinti munkaid6 sorban szerepel.

A tilmunka elszamolasra a munkaiddkeret utolsé honapjaban keriil sor, tehat az utolsd6 honapban
torténik az dsszehasonlitasa az id6szak 0sszes Munkarend szerinti ordinak az id6szak Torvény szerinti
oraival.
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Ha rendkiviili munkavégzés torténik, amit (a munkaidékeret kozben) az adott honapban szeretnénk
kifizetni, azt a naptarban jellve tehetjilk meg. igy a rendkiviili munkavégzés dijazasa és az utana jaro
potlék is kiszamitasra keriil az adott honapban. A munkaiddkeret végén a tulorak szamitasanal ezt
figyelmen kiviil hagyja a program.

Program  Funkciok  Nezet | Eszkozok  Maveletek & =Mk
Személy/Datum Datum/Személy Bizonyl| ¢ | * | Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Algoritmus é as Awaltas 6d6 b
[Kereses v Datum: (240831, | / [ 3] Awatas datum: [2407.15. =] Aiapot: | | Bevallas datum: | a

77777 R Kifizetés: 240831, | | 0] [Normat ~]

EzisOktatashoz Teszt  2024.09.30. 3 Személy:[NI00S ~ 0] [ExisOtatashoz Teszt “o

Joguiszony: | i v ol
" 4116 szabadség: 4575 |nap| 366 |¢ra slhat6 4 15 |nep[ 120 |éra

Naptar:
2024, aug.

il 2 |3 |45
Torvény szerinti munkaido a|ia 8

6 13 14 15 16 17 18 19 20
2
Munkarend szerinti munkaidé 0 12 10 0 8 10
X
H

24|25 26| 27|28 29| 30 31 Osszest
| 8 8 8 8 168

8 10 8
X X X X 17
8 |10 H

Ledolgozott nap x| x X
4 Normal edolgozott) munkaido 10 |12 10

x
x
® % ® o

- | Tdléra - pihencids
Tilmunka
Tilmunka (pihenénapon)
Tilmunka miatt potolt pinendids
Rendkivil munkavegzeés pinentids potidssal
Rendkivil munkav. pibendidd pot. nélk
Készenlét dj
Ugyeleti df
I Rendkivili munkavégzés
- [Potiekok
Délutdn pétiek
Eszakai potiék
Miszakpétiék
Vasdrnapi potiék
x Munkasziineti napi potiek
Rendkivii m. szabadids ptlds nélkul potiék.
| pinendnapi mv. pinendnap potids néieat potiék
Pihenanapi . pihenanap potéssal potek
v+ Fizetett tavollét

= Mena > [Rszemely 7Szamfejtés X

Lassuk a fenticket egy példin keresztiil: Havi béres munkavallaldo (Havi bér: 500.000,-), kéthavi
munkaidokeretben, 3/3-as, napi 12 6ras beosztasban dolgozik (3 napot dolgozik, 3 napot pihen).
Ejszakai miiszakba van beosztva, ezért éjszakai potlékot is kap. Egy pihenénapi rendkiviili munkavégzés
miatt, 8 orat le kellett dolgoznia. Ezt még a targyhonapban ki is fizeti a munkaltato.

el
\'?EI
&)
)]

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok  Mveletek
Személy/Datum Datum/Személy Bizonyl * | > | Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Algoritmus Atvaltas
[keress |y Datum: 240831, | / [ 3] Awaitas datum: [2407.15. | Allapot: [szamej | Bevaliss datum:
. Kifizetés: [24.0831. = | | [Normat ]

Személy: [NI00S ~ 10 |EzisOktatashoz Teszt v

EzisOktatashoz Teszt  2024.09.30. 3

Jogviszony: | v o

sre dll6 szabadssg: | 47 |nap| 376 |ona sihats s 15 |nap| 120 |ora

Naptar:
2024, aug.
2122 23 24 25
8 8 8 |
12
X
12

26 27 28 29 30 31 Osszest
g [ls [lal]lia 1

Torvény szerinti munkaido 8 |88 alalsla

Munkarend szerinti munkaids 2 2 o 2 o2
Ledolgozott nap x| x|x x| x
2 |Normal gedolgozotty munkaids 12 |12 12 212

- | Tulora - pihendido
Tlmunka
Tdimunka (pihendnapon)
Tilmurka miatt potolt pihendid
Rendkivili munkavégzés pihendids pétidssal
Rendkivili munkav. pihendidd poti. nék.
Készenléti dj
Ogyelet df
Rendkivili munkavégzés
- | Potiékok s |8 |8 s |8
Délutdni potiék
| §szakai potiék s |8 |8 8 | 8
Miszakpdtiék
Vasdrnapi pétiék
x Munkoszinet napi potiék
I Rendkivili mv. s2abadids pétids nélkil potiek
"Pihendnapi mv. pihendnap potids nélkil potiék
"Pihentnapi m. pihendnap patidssal potiék

v+ Fizetett tavollét

= Mena < E-szemely < [Eszamfeites X
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Program  Funkciok  Neézet | Eszkozok  Maveletek BHE-EX
Személy/Datum Datum/Személy Bizonyl | | Adatbevitel jegyzes [Szamieités| Algoritmus é as Ataltas i
7 i £ T =
[kereses Y Dstum:[240831. | / 3| Atvaltas datum: [24.07.15. =] Allapot: ]

s szemely: [NI0OS 0] [EzisOtatashoz Teszt [
EzisOktatashoz Teszt  2024.09.30. 3 ogiony | 0l
szoveg Adéalap Osszeg |
T
Havi bér 500000 500000
Rendivili munkavégzés munkabére 23810 23810
Rendivali munkavégz. potlék szabadido potl. nélk. 22989 22989
Ejszakai potlek 55172 55172
osszesen 601971 601971
Brutto bér osszesen 601971 601971
4 |Adealap medositas
Személyi addalap -88.900 88,900
6 doal 513071
Szamolt addel6leg
j ZIA elolege 76961
Szamolt adtelGleg dsszesen 76961
Levont adoeldleg osszesen 76961
o paniecok
Levont iztositasijarulek [18,5%] 111365
Jérulékok dsszesen 111365
Netto kifizetes osszesen 413645
Jarulékos koltségek
ialis hozzajarulasi ado szamitott rész [13%] 78256
Jarulékos koltségek osszesen 78256
x
[EMena < Elszemely X

A munkaid6keret masodik honapjaban fizetett szabadsagon és betegszabadsagon is volt a munkavallalo,
ami a naptarban jelolt 6raszamnak megfelelden keriil elszamolasra ennél a munkaiddkeret tipusnal.
Mivel a munkaiddkeret kéthavi, ezért a tulorak is elszdmolasra keriilnek, illetve az érintett napokra
¢jszakai potlékot is fizetnek a munkavallalonak.

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok  Mveletek fol- i) HE'

Személy/Datum Datum/Személy Bizonyl * | > | Adatbevitel Megje Szamfejtés
[kereses ¥4 Datum: 240930, | / [ 3] Awaitas datum: [24.08.15. | Allapot: [szamej | Bevaliss datum:

EzisOktatashoz Teszt  2024.08.31. 3 |a Kifizetés: (240930, || 0] [Normat ~]
Személy: [NI00S ~ 10 |EzisOktatashoz Teszt v

Jogviszony: | v o

3116 szabadsag: 455 |nap| 364 |ora slhato & 135 |nap| 108 |ora

Naptar:
2024, szept.
1|23 |a|5|e6|7 8|9 |10]1]|12]13]14]15]16]17|18]19]20]21]22]23]24]|25]26]27]28]29] 30 |Osszest
Torvény szerint munkaido i [ Fr s leleslels s |8 e]sa 8 [s 8|8
Munkarend szerinti munkaidé 12 | 12 m 12 FEEEE IR
Ledolgozott nap x x x [ x| x X x x
Norml iedolgozott) munkaide 12 12 22w 2 |2 |

+ Tléra - pihendido
- | potiékok 8
Délutdni potiék.
Eiszakai pétiék | 8
Miszakpotik

Vasdrnapi pétiék

"Munkaszuneti napi potiék

Rendkivili my. szabadids pétids nélkul potiék.

Piendnapi mv. piendnap pdtids nélkal pétiék

~Pihendnapi mw. pien6nap p6tidssal pétiék

+| Fizetett tavollét

®
®
@
®
®
®

+ Nem fizetett tavollét
Osszes ora l 2 2 IR 12|12
Pihengnap |
X Munkasziineti nap

Fizetés nélkilli szabadsig

Betegszabadsig (= x |
v Egsmégbirtositasi és csaladt. ellitas

=2 Mena < Edszemely < [Eszamfeites X
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Program  Funkciok ~ Neézet — Eszkozok  Maveletek B - & x

Személy/Datum Datum/Szemely Bizonyl | * | Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Algoritmus Kaitségmegosztas Atvaltas Kapesol6ds bizonylatok

Y Datum: [240930. | / 3| Atvaltas datum: [24.08.15. | Allapot: Szamfejtett
EzisOtatashoz Teszt  2024.08.31. 3 |a  Szemely: [NI0OS 0] [EzisOktatashoz Teszt 0
(ExrOtatishor Testl 20240930 3 Joguiszony: [Munkaviszony i []
Szoveg Adéalap Osszeg
= |Jarandosagok
Havi bér 433333 433333
Fizetett szabadsag 33333 33333
Betegszabadsag 23333 23333
Tdimunka djazésa [36 ora] 107 143 107 143
Taimunkap6tiek 51724 51724
Ejszakai potiek 44828 44828
,  [Jarandesagok osszesen 693694 693 694
" [Brutto ber osszesen 693 694 693 694
Adoalap modositas
Személyi adoalap kedvezmény -88.900 -88.900
Modositott adéalap 604794
Szamolt adoeloleg
Rendszeres jovedelem SZIA elGlege 90719
. |szamolt adoeloleg Gsszesen 90719
" |Levont adéelsleg ssszesen 90719
Jarulékok
Levont tarsadalombiztositasi jarulék [18,5%] 128333
Jarulékok Osszesen -128333
Nett6 kifizetés osszesen 474642
Jarulékos koltségek
Szocialis hozzajarulasi ado szamitott rész [13%) 90180
% Jarulékos koltségek osszesen 90 180
& Mens Elszemely

A Tulmunka sort ne hasznaljuk, ha talorat/rendkiviili munkat szeretnénk elszamolni a munkaiddkeret
kdzben, mert az hozzaszamitodik a keretes munkavégzéshez.

1.2.3 Elszamolasi idoszak kozben havi bér

Valasztasa esetén a munkaidkeret minden honapjaban, a havi bérét kapja a munkavallalo, fiiggetleniil
attol, hogy tobbet vagy kevesebbet dolgozott a honapban és a munkaiddkeret végén kapja meg a
talmunka dijazasat és a talmunkaért jaro potlékot is.

A kdzbens6 honapokban az drabéres dolgozo is egy kalkulalt "havibért", a torvény szerinti ora * 6rabérét
kapja meg.

Abban az esetben hasznaljuk ezt a tipust, ha a fizetett tavolléteket pl. szabadsag, betegszabadsag, az
altalanos 5/2-es munkarend alapjan szeretnénk kiadni. Az egész napos fizetett tavollétek mindig a

szerz6dés szerinti munkaiddvel keriilnek kiszamitasra. Heti 40 6ras foglalkoztatas esetén napi 8 oraval,
fliggetleniil a beosztas szerinti munkaid6tol.

A szamitas havibér és orabér esetén megegyezik.

A ledolgozott 6rak jeldlése a szamfejtési naptarban: (Havibér és drabér esetében meggyezik.)

A munkaiddkeret id6szakaban a Munkarend szerinti munkaidd sorban 1évé oraszamnak az idészak
veégén ki kell adnia a Térvény szerinti munkaid6 oraszamat (heti 40 oras foglalkoztatas esetén a heti 5*8
orat), mert a program az ebben a sorban jelolt orak szamat tekinti a munkaidokeret 6raszamanak.

Erre a felhasznalonak Kkell figyelni!

Tehat a Munkarend szerinti munkaid6 sorban azt javasoljuk, hogy a Torvény szerinti 6rak szamat adjuk
meg. Ezt megtehetjiik ugy is, hogy egyenldtleniil toltjiik ki, a tényleges beosztds szerint, de a
munkaiddkeret idOtartama alatt az orak szamanak Osszesen meg kell egyezni a térvény szerinti
oraszammal.

A Normal (ledolgozott) munkaid6 sorban a ténylegesen ledolgozott orakat jeldljik.

A program a munkaidOkeret utolsé honapjanak szamfejtésekor a munkaidékeret idGtartama alatt a
szamfejtési naptarban a Munkarend szerinti munkaidd sorban jeldlt orakat dsszeadja, és ezt hasonlitja
0ssze a Normal (ledolgozott) munkaidd sorban jelolt orak Osszegével. Ha a Normal (ledolgozott)
munkaidé tobb, mint a Munkarend szerinti munkaidd, akkor kiszamitasra és leszamfejtésre keriil a
tulmunkaért jard dijazas és potlék is. Ha kevesebb, akkor is megkapja a dolgozoé a havibérét.
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Lassuk egy példan keresztiil orabéres munkavdllalo esetén: Kéthavi munkaidokeretben, 3/3-as 12 orés
beosztasban dolgozik a személy (3 napot dolgozik, 3 napot pihen), szintén ¢&jszakas, tehat éjszakai
potlékot is kap. A torvény szerinti orak alapjan egy kalkulalt bért kap az 6rabéres munkavallalo (Orabér:
2.000,-) és ha van a honapban, akkor a munkasziineti nap jelolésével megkapja a fizetett tinnepre jaro
bért, a szerz6dés szerinti oraival szamolva.

Ennél a munkaiddkeret tipusnal figyeljiink a Munkarend szerinti 6rak kézi korrekcidjara.

0
@
5|

Program  Funkciok ~ Nézet = Eszkozok  Maveletek & B8
Személy/Datum Datum/Személy Bizonyl + | » | Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Algoritmus é s Atvaltas

[Kereses |

személy: D013 ~ 0 |csukas Istvan v 0|

Joguiszony: | vl

slloszabadsag: [ 120 |nap| 960 | ora 15 |nap[ 120 |ora

Csukas Istvan 2024.09.30. 4

Naptar:
2024. aug.

Cl

121 14 15

[Torvény szerinti munkaidd s |8
I Munkarend szerinti munkaidé 2 1’ 2 2 12
Ledolgozott nap X|x|[x x| X
Normél (ledolgozot) munkaido 2|12 12 12| 12

+ Tulora - pihendido

»

- Potiékok 8 |8 |8 8 |8
Délutdini patisk

I Eszakai potiék s |8 | 38 s | 8
Mdszakpdtiek
Vasdrnapi pétiék
Munkaszaneti napi pétiék
Rendkivilé m. szabadids pétids nélkul potiék
‘Pihennapi mv. pihenGnap potids nélil potiék
Pihendnapi mv. pihenénap pétidssal potiék

+ Fizetett tévollét

+| Nem fizetett tavollét
Osszes éra 12 |e]e 12 [r
Pihenénap
| Munkasziineti nap
Fizetett szabadsig

x Fizetés nélkiili szabadsag
Betegszabadsig
Egészségbiztositasi és csaladt. ellatas
Fizetett tévollét

v Nem fizetett tévollét

= Mena < [ szemely 7Szamfejtés X

Program  Funkciok  Nezet | Eszkozok  Miveletek BT E X
Személy/Datum Datum/Személy Bizonyl | * | Adatbevitel jegyzés |Szamfejtés| Algoritmus é &s Ataltas 6d6 bizonylatok
[Kereses Y Datum: [24.0831. | / 4] Atvaltas datum: [24.07.15. | Allapot: [szamfejtett ]

Semély: D013 0)[Csukas stvan a

Couks Istvan 2024.09.30. 4 i
Joguiszony: | ]

Szoveg Adoalap |Osszeg

Jarand6sagok
Havi bér 336000 336000
Fizetett Gnnep 16 000 16000 |
Ejszakai potiek 36000 36000

a Osszesen 388 000 388000

Brutt6 bér dsszesen 388 000 388000 |

Szamolt adéelbleg

Cl

SZIA el6lege -58.200 |

Szamolt adoelGleg dsszesen 58200 |
Levont adéeloleg dsszesen 58200 |
Jarulékok
Levont ta iztositasi jarulek [18,5%] 71780
Jarulékok dsszesen 71780
Netts kifizetés osszesen 256020
Jarulékos koltségek
SZIA béren kivali juttatasok utan [15%] 1500
Szocialis hozzajarulasi adé szamitott rész [13%] 50440 |
Szocialis hozzajarulasi ado béren kivil juttatas utan [13%] 1300
Jarulékos koltségek Osszesen i 53240 |
Béren kivil juttatasok
Széchenyi Pil ya - szallashely 10000
Béren kivilli juttatasok osszesen 10000 |

== Mena [ szemely [ szamfejtes X
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A kéthavi munkaiddkeret masodik honapja:

SERPa

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok
Személy/Datum Datum/Személy Bizonyl| ¢
[Kereses Y

Mveletek |
Adatbevitel

Szamfejtés

Datum: 240930, | / 4] Atvaitas datum: [2408.15.

Allapot: [Nem

| Bevallas datum:

[ Csul 2024.0

Kifizetés: 240930, |

0] [Normat

2

Személy: D013 ~ 0 |Csukss Istvan

~ 0

Joguiszony: |

4116 szabadség: 120 |nap|

960

lora

o T o [T 0

2024. szept.

10 111 [ 12 | 13 | 1617 .18 19

| Torvény szerinti munkaido.
Munkarend szerinti munkaidé 12

HEEEE AR

TEDE®

Ledolgozott nap X

@

@

Vasdrnapi pétiek

Munkasziineti napi potiek

Rendkivil my. szabadidé potids néll potiék
Pinendnapi m. pinendnap potids nélil potiék

"PihenGnapi mw. pihenénap patidssal potiék
+ Fizetett tavollét

+ Nem fizetett tavollét
Osszes ora 2
Pihenénap

8 o oo o oo oo

Munkaszineti nap
Fizetett szabadsig

Fizetés nélkilli szabadsig

Betegszabadsig

Egészségbiztositsi és csalad. ellstis

= Mena

o [Fszemely

o Esanees ]

o oo oo

f
Program  Funkciok ~ Neézet  Eszkozok

Személy/Datum  Datum/Szemely Bizonyll ¢ | * |

[ S —

t
Mveletek
Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Algoritmus

Atvaltas

Datum: |24.09.30.

Atvaltas datum: |24.08.15.

Allapot:

| Csukés Istvan 2024.0831. 4 |«

EMenu

< Eszemely

Személy: [D013 0] [Csukas Istvan

Jogviszony: |

Addalap

Osszeg

Szoveg

Havi bér

336 000

Tdlmunka dijazasa [36 6ra]

72000

36000

36 000

Ejszakai potiek

Brutt6 bér osszesen

480 000

Rendszeres jovedelem SZJA ellege

72000

Szamolt adéel6leg sszesen

-72 000

Levont adGelGleg osszesen

72000

Jarulékok

Levont asi jarulék [18,5%]

-88 800

|Jarulékok osszesen

Netto kifizetés dsszesen

319 200

Jarulékos koltségek

SZJA béren kivilli juttatasok utén [15%]

1500

si ad6 szamitott rész [13%]

Szocialis

i ad6 béren kivilli juttatas utan [13%]

1300

Jarulékos koltségek Osszesen

65200

Béren kivili juttatésok

Széchenyi ly

10 000

Béren kivili juttatasok osszesen

10 000
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Lassuk egy példin keresztiil havi béres munkavdllalo esetén is: Kéthavi munkaiddkeretben, 3/3-as 12
oras beosztasban dolgozik a személy (3 napot dolgozik, 3 napot pihen). Havi bér: 450.000,-

Itt is figyeljiink a Munkarend szerinti 6rak kézi korrekcidjara.

THT

m KeresGablak latszik \
|Automatikus keresGablak

%
E| Fokomvinapio Fa teljes kinyitasa

Program  Funkciok  Nezet | Eszkozok | Mveletek |

L§ Lekérdezés £ Kapcsol6do analitika p Keresés
B *Hm I Szerkesztés” I

Személy/Datum  Datum/Szemely Bizonyl ¢ | » | Adatbevitel Meg[egyzes Szamfejtés Kapesol6d bizonylatok

Kereses \Y4 Datum: [240831. | 7 [ 5| Awatas datum: [2407.15. | Allapot: [Nem | Bevalias datum: |

. Kifzetés: (240831, H 0] [Normat <]
Konyves Kalman 2024.09.30. 5 sﬁmﬂy(nuzs = 0] [Konyves Kaiman <]

Joguiszony: | v o)

z é allnszabaaség\ nap| 896 |ora 4 15 nap| 120 ¢
Naptar:
2024, aug.

i Rogzités ) Bries
O kovetiezo | Direkt szinkronizalds ekajanias [Ty Beillesztés [ csoportos

2122 | 23

rorvény szerint munkaidd
unkarend szerinti munkaid 2 12 12
Ledolgozott nap X X X
Normél (ledolgozott) munkaidé 2] 12

x

+ Tilora - pihendido
+ Potiékok
+ Fizetett tavollét

3+ Nemfizetetttavollét

Osszes 6ra 12 |12 |12
Pihensnap

Munkasziineti nap
| Fizetett szabadsig |

Fizetés nélkiili szabadsag

Betegszabadsig
| Egészseghiztositisi és csaladt. ellstds

I Fizetett tavollét
Nem fizetett tivollét

= Mena > [Rszemely < [szamfejtes X

v f
Program  Funkciok ~ Nézet IEszkémk‘ Miveletek

T Fa teljes kinyitdsa

- iz atikus ke
ovetkezs | Roozités
Ok i Direkt szinkronizalas [ Fokonyvi naple.

[ Lekerdezés }Kapuoloda analitika ,OKe1eses Torlés [ Ertekajanias [Ty Beillesztés ESEPORC IO -
PZEMMOE T KADESOIG06 TURREIGR T NG e st I Szerkesztés” | NEzermmmmmm—
Személy/Datum Datum/Személy B1zonylm Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Algoritmus é as Avaltas 6 bi;

[kereses Y Datum: 240831 | / [ 5| Atvaitas datum: 240715 =] Allapot: |
4 Szemely:[D02S u\ |Konyves Kalman )
Konyves Kalman 2024.09.30. 5 s sony] 0l
Szoveg Adoalap Osszeg
z
Havi bér 450 000 450 000
osszesen 450 000 450 000
Brutto bér dsszesen 450000 450000
Szamolt adelcleg
j SZIA elélege 67500
* Szamott adceloleq osszesen -67 500
Levont adéelGleg dsszesen ~67 500
Jarulékok
asi jarulék [18,5%] -83 250
Jarulékok dsszesen -83 250
o |Nett6 kifizetés osszesen 299 250
7 Jarutekos koitségek
SZIA béren kivili juttatasok utan [15%] 1500
Szocialis hozzajérulasi ado szamitott rész [13%] 58 500
Szocialis hozzajarulasi ado béren kivilli juttatas utén [13%] 1300
Jarulékos koltségek osszesen 61300
¢ |Béren kivalijuttatssok
Széchenyi Pi - széllashely a 10 000
Béren kivili juttatasok osszesen 10 000
v
B  Esamey R o —
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A munkaiddkeret masodik honapjaban fizetett szabadsagon és betegszabadsagon is volt a munkavallalo,
amiért a dijazést a szerz6dés szerinti 6raszamokkal kiszamolt 0sszegben kapja meg, fliggetleniil az
oraszam jeloléstol. A fizetett tavollét oraszamanak jel6lésénél arra figyeljiink, hogy munkaidékeret
tipustél filiggetlenil a Munkarend szerinti oOraszamnal rdgzitett orak alapjan torténik a
szabadsag/betegszbadsag draszamanak csokkentése.

Program Funkciok Nézet ‘ Eszkozok ‘ Maveletek

[# Modositss

Bizonylat

[ Lekérdezés Z3 Kapcsol6do analitika | O Keresés O kovetiezs ‘ O Ditekt stnkronizales ® BToves [ Erekajanias [Ty Beillesztés [ csoportos toris [E Fokonyvi naplo
Ozemméd W *Hm I ‘Szerkesztes l
Személy/Datum Datum/Személy Bizonyl ¢ | » | Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Kapcsol6dé bizonylatok
[kereses v Datum: [24.09.30. -+ / 5 | Atvaltas datum: [24.08.15. | Allapot: [Nem | Bevalias datum: |
Konyves . Kifizetes: [2409.30. - 0] [Normat v]
Személy: (D025 ~ 0 [Konyves Kalman ~ o)
Joguiszony: | v
= sloszabadssg: | 111 |nap| 888 |6ra s 4 13 |nap| 104 |6ra
Naptar:
2024.szept.
| o 13 l4lcle 9 lq0l99 01001 1617 18 1920 23,24 .25 26 27 |
frorvény szerinti munkaida 8|8 |[s][8[s AEEREE s |sla|a|s 8 | & |8 |8 |8 8 | 168
4 [Munkarend szerinti munkaids s 2 | s 8 D 212 2 12 168
Ledolgozott nap e X| X | X X X X X | 2
‘Normal (ledolgozott) munkaidé 12 12 12 |12 12 12 12 12 144
+ Tuléra - pihensidé i )
+ Potlékok: | 0 o
+ Fizetett tavallét o
3+ Nem fietet tavollet C i 0
Osszes éra 12 BEIE 2|2 |1 12 |14
Pihenénap = = [= = | = | = o | = 5 R 15
Munkasziineti nap [ 0
| 1
Fizetés nélkili szabadsag | 0
- | Betegszabadsig FEES | 2
Egészsegbiztositasi €s csaladt. ellitas | )
Fizetett tavollét ‘ o
Nem fizetett tivollét il | o
v = P mEa
= Mena > [)szemely > [szamfejtes X

Direkt spinkronizgls | T &3 Torles [ Ertekajaniss [Ty Beillesztés B SOpItE CRESS et napto TRl - ‘
I ‘Szerkesztés” l Nezet
Személy/Datum Datum/Szemely Bizonyl ¢ | » | Adatoevitel Megjegyzes Szamfejtés Algoritmus Koltsé 3 Atvaltss
[kereses v Datum: [240930. -] / 5| Atvaltas datum: 24.08.15. | Allapot: j ]
Konyves Kalman 2024.08. 31 +  személy: [D025 0] [Konyves Kalman [}
Joguiszony: | 0
Szoveg Adéalap Osszeg |
z
Havi bér 385714 385714
Fizetett szabadsig 21429 21429
30000 30000
Télmunka djazésa [24 6ra] 64286 64286
31034 31034
2 osszesen 532463 532463
Brutt6 bér osszesen 532463 532463
Szamolt adelleg
jo A elolege 79,869
Szamolt adéel6leg sszesen -79 869
5 |Levont adseldleg osszesen 79,869
Jarulékok
Levont i i jarulek [18,5%) -98 506
Jarulékok osszesen -98 506
Nettd kifizetés osszesen 354088
Jarulékos koltségek
¢ | SZADeren kivuli juttatssok utan [15%] 1500
Szocialis hozzajarulasi add szamitott rész [13%] 69220
Szocialis jarulasi adé béren kivali juttatas utan [13%] 1300
Jarulékos koltségek dsszesen 72020
EMenu > [Edszemely >
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1.2.4 Csak pétlékelszamolas az iddszak végén

Ez a tipus hasonloan miikddik, mint az automatikus tilora szamitas tipus, annyi kiilonbséggel, hogy itt
csak a tulmunka utan jaro potlékok keriilnek kiszamitasra és leszamfejtésre a munkaiddkeret utolsd
honapjaban.

Csak havibéres dijazasnal javasoljuk a hasznalatat! Ez a munkaidékeret tipus is alkalmas a szerzodés
szerinti munkaid6tol eltéro szabadsag kiadasara és szamitasara.

A ledolgozott 6rék jel6lése a szamfejtési naptarban:

Ahhoz, hogy a ténylegesen ledolgozott és a torvény szerinti munkaidé kozotti kiilonbségbdl adodo
talmunka dijazast is megkapja a dolgozo, a Tulmunka soron sziikséges rogziteni az éraszamot. Igy a
talmunkaért jaré dijazast az adott honapban leszamfejthetjiik, mig az utdna jaré potlék csak a
munkaiddkeret végén kertil elszamolasra.

Lassuk a fentieket itt is egy példan keresztiil: Havi béres munkavallaloé (Havi bér: 400.000,-), kéthavi
munkaiddkeretben, 5/2-es beosztasban dolgozik. A talérakat a Talmunka soron jeldljiik.

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok  Mveletek gET=

x

Személy/Datum  Datum/Személy Bizonyll * | » | Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Algoritmus Atvaltas

feess ¥ Személy: (D032 ~ 0 |Liszt Ferenc v

Jogviszony: |Munkaviszony <o

Liszt Ferenc 2024.09.30. 6

esreslloszabadsag: | 9% |nap| 768 |ora slhat6 s 15 |nap[ 120 |ora

Naptar:
T 2024.aug.
22 |23(24|25] 26| 27

101111213 14|15
2 2

N
&
o N
&

30 31 Osszest

Torvény szerinti munkaidd

Munkarend szerinti munkaidé
Ledolgozott nap

o x ®
x
|| |e
x
x

Normal (ledolgozott) munkaide

x
N N
x

NN
Ny e x e
wls o |x|ole
x
x

e
8
X | X
B
2
2

vl e x @
sl e ox @
N T
alr e x @ e

- Tuléra - pihenside

N Tdimunka
Tilmurka (pihendnapon)

Tdimunka mitt potolt pinendids
Rendkivili munkavégzés pihendids pétidssat
Rendkivili munkav. pihendids potl nék.
Készenléti dj

4
Ggyelet o
Rendkivili munkavégzes
¥ pstisok
+| Fizetett tavollét

+| Nem fizetett tavollét

“Illllllllll“ll.ll.i

Osszes 6ra 10 |12 |10
Pihengnap
Munkasziineti nap
Fizetett szabadsig
¥ Fizetés nélkilli szabadsig
Betegszabadsig
Egészségbiztositsi és csaldd. ellstés
Fizetett tavollét

£l

e

. Nem fizetett tavollét

= Mena [ szemely Szamfejtés X

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok  Maveletek BEEEx
Személy/Datum  Datum/Személy Bizonyl * | | Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Algoritmus é Atvaltas
Keresés Y Datum: [240831. | / | 6 Atvaltas datum: [2407.15. =] Allapot: [Szamej ]

Személy: [D032 0] [Liszt Ferenc [

Jogviszony: | i 0]

Szoveg Adéalap Osszeg
Jarandésagok

Havi ber I 400000 | 400000 |

Talmunka dijazasa 61905 61905

osszesen | 461905 461905 |

Brutt bér osszesen 461905 461905
Szamolt adéeloleg |

Rendszeres jovedelem SZJA el6lege 69286
sz sssze 69286

"

Szamolt addel6leg osszesen

Levont adéel6leg Gsszesen -69 286
Jarulékok [

Levont tai itasi jarulék [18,5%] -85 452
Jarulékok osszesen [ 85452 |
Netto Kkifizetés osszesen | | 307167 |
Jarulékos koltségek | [

Szocialis hozzajarulasi ad6 szamitott rész [13%] 60 048
Jarulékos Koltségek Osszesen | [ 60048 |

= Mena B szemely

Szamfejtés X
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A kéthavi munkaiddkeret masodik honapja:

Program  Funkciok  Neset | Esskozok  Maveletek |
Személy/Datum  Datum/Személy Bizonyl ¢ | » | Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés

Keresés \4 o

Liszt Ferenc 2024. 08.

Szemeély: (D032 ~ 0 |Liszt Ferenc v

Joguiszony: | ~ o)

4116 szabadsag: % |nap| 768 |ora 15 |nap| 120 ora

2024, szept.

Munkarend szerinti munkaidé
Ledolgozott nap

Normsl (edolgozott) munkaidd

10111213 14/15]/16 |17 18|19(20 | 21|22 24 25 26 27‘28 29 30 Osszese

© x @
vfv e x e e

o x o o w
o x| o > 0
® x| o
® x ® @
® x| o o
® x ® o
® % ® o
o x o o
~

[ [V RO PN
[V [NV
nfv @ x @ oo
wfv @ x e e
nfv e x e e
Nfp e x e @
mfv @ x e e
mfv e x e @
vy o x e oy
nfv @ x e e

Talmunka (pihendnapon)

Talmunka miatt pétolt pihendidé

Rendkivili munkavégzés pihentid6 pétidssal
Rendkivili munkav. pihenids pot. nélk.
Készenléti dj

Ugyeleti dj

Rendkivill munkavégzés

+|potiekok

Fizetett tavollét

+

+| Nem fizetett tavollét
Osszes 6ra

Pihengnap

Munkasziineti nap

Fizetett szabadsig

x Fizetés nélkiili szabadsdg
Betegszabadsig

Egészségbiztositsi és csaladt. ellstés
Fizetett tavollét

v Nem fizetett tavollét

EMena < ERlszemely < [Eszamejtes X

Ennél a munkaiddkeret tipusnal a keret végén keriil elszamolésra a tGlmunkara jard potlék.

Program Funkciok Nézet r Eszkbzék} Maveletek I

“ | Saires |~ [ [T Keressablak latszik

HZEadosnas‘I I
Bizonylat ovetke: Rogzites

‘ [ Lekérdezes S5 Kapcsol6do analitika | O Keresés O Kavetiezo - Direkt szinkronizalds

e

Személy/Datum  Datum/Szemely Bizonyll ¢ | * | Adatoevitel Megj

és Szamfejtés Algoritmus Koltsé as Atvaltas

[kereses Y patum: /[ 6] Aaitas datum: [2408.15. | Allapot: | ji ]
LisztFerenc  2024.08.31. 6 4 Szemely: [D032 0 [Liszt Ferenc 1]
Joguiszony: | i [
Szoveg Adoalap Osszeg
z
Havi bér 400 000 400 000
Télmunka djazésa 57143 57143
57471 57471
a osszesen 514614 514614
Brutt6 bér osszesen 514614 514614
* | szamort adseloleg
it elolege 77192
Szamolt adéelGleg sszesen 77192
Levont ad6eldleg sszesen 77192
Jarulékok
- 1185%) 95204
Jarulékok osszesen -95 204
Nettd kifizetés osszesen 342218
Jarulékos koltségek
Szocialis hozzajarulasi ado szamitott rész [13%] 66900
Jarulékos koltségek dsszesen 66900
x
v

EMena < Edszemely < [Eszamtejtes X
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1.3 Jelenléti iv
A funkcio elérése: Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Jelenléti iv

A funkcioban bevitt adatok naplozasra keriilnek. A meniiszalagon megtekintheté a Torténet gomb
segitségével, a felvételt végzd és utoljara modositd felhasznald neve, valamint a felvétel / utolso
modositas ideje. A Modositasnaplé megnyitasa gombbal lehet6ség van a Moddositas naploban
megtalalhaté modositasok megtekintésére.

A funkci6 elinditasat kovetden a parbeszédablakon az év és honap, illetve a jogviszony megadasa
kotelezo.

T Jeleniet =T
@ L~

Altalanos
Datum; |@| ml
Sziirés
|szemely-karegéria 1 Sl v g
[ Jogviszony: {Munkaviszony o ‘
Allomanykad: v 0| v |
Szervezeti egység: ~ 0] 0 |

A Sziirésnél megadhatunk Személy kategoriat, Allomanykodot, illetve Szervezeti egységet is, ezéltal
szlikithetjiik a megjelend személyek listajat.

A Rendben gomb megnyomasat kdvetden rogzithetjiilk/modosithatjuk a kivalasztott személy idGadatait
napi bontasban, perc pontosaggal.

A Jelenléti iv funkcioban az Adatbevitel fiilon a Tipusnal kivalaszthatjuk a tavollét adatait (pl.:
szabadsag, betegszabadsag).

Az aktiv személy, akinek a jelenléti ivét modositjuk, kiemelt, ¢lénkebb szines savban jelenik meg.

Program  Funkciok  Nezet | Eszkozok SEE - @ %
s - N - P, S
T (5 Excel [ = G % 7 - O Torténet
PRrameterck {TML || Lista  Kapcsolods Kapcsolods || Keresés || Rogzités Visszavonas Ujratoltés | Beszirds Felfele lefele Torés Novelés Csokkentes Ertékajanias  Eg Paraméterck 4 Miveletek
megadasa B K alitik e ¥ 2 i
" UzemmEd ™ KimeReter funkeiok NavigaEio' Adatbazis zerkesztes Egyen

Datum: [ 2024 | [szeptember | Erkezeés: [08:00 | Tavozas: [16:00 | |Csak tres mezok | ("Erkezés-tavozas kitoltes'| (‘Erkezés-tavozas csoportos kitoltes

Osszesités| Adatbevitel

Személy Nap |Tipus Erkezés Tavozas Munkakozi szinet (perc) | Ledolgozott id6 | Mszakpotiek | Ejszakai potiék | Munkaszineti potlék Koltséghely kod Koltséghely név Témaszam kod
Albert Florian 1 |Pinencnap

Aprilisi Oktatas 2 08:00 | 16:00 8 0 v 0 v 0
Benks Samu E} Ledolgozott nap 0800 16:00 8
Bir6 LészI6 4 ;K::::"ég’es 0800 | 16:00 8
Bornemisza Anna 5 |Fizetett annep 0800 | 16:00 8
Brandenburgi Katalin 6 |Szabadsag I 0800  16:00 8
Campagne Péter 7 :5:::22

Csukas Istvan & |Tappénz

Evellei Tamés 9 |Ledolgozott nap 0800 | 1600 8
EisOktatashoz Teszt 10 Ledolgozott nap 0800 | 16:00 8
11 Ledolgozott nap 0800 | 1600 8
Gaal Franciska 12 Ledolgozott nap 08:00 | 1600 8
Gladics Zoltan 13 Ledolgozott nap 0800 | 16:00 8
Gédor Donat 14 |Pihencnap

Hajmassy Erzsébet 15 |Pihen6nap

Heltai Ede 16 Ledolgozott nap 0800 | 1600 8
Hideg Irén 17 Ledolgozott nap 0800 | 1600 8
Hoff Mikios 18 Ledolgozott nap 0800 | 1600 8
Jakab Zsoit 19 Ledolgozott nap 0800 | 1600 8
Jénos Viktor 20 |Ledolgozott nap 0800 | 1600 8
Kaczko Zsolt 21 | Pihenénap

Kajatin Adam 22 |Pihenénap

Keresoképtelenség Teszt 23 Ledolgozott nap 0800 | 1600 8
B

Az Adatbevitel fiilon tudjuk rogziteni a napoknak megfelelé6 munkaidd oraadatait érkezés és tavozas
szerint, illetve a hozzajuk kapcsolodo miszak és éjszakai potlékot. A Ledolgozott idé automatikusan
kiszamitasra keriil, de a mez6 modosithato.
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Az ora adatokat nem sziikséges személyenként és naponként kiilon rogziteni. A Ledolgozott nap tipus
esetén személyenként eltéréen, egyszerre, vagy csoportosan is kitlthetdk/feliilirhatok az 6raszamok.
Az Erkezés és Tavozas oraszama tetszolegesen megadhato.

Program  Funkeiok
v é 7 Bcel
Paraméterek T
megadasa -
'Kirmenetex'

Datum: | 2024 |[szeptember |

Osszesités Adatbevitel
Személy

Albert Florian

Aprilisi Oktatas

Benks Samu

Bir6 Laszlo

SERPa

Nézet | Eszkozok 8 ® X
- ( 7 =T = = I [ parariéterek betaitése = | s
B == e 7 ks S D nene
. [£7 Paraméterek mentése
Kere ROgzités Visszavonas Ujratoltés | Besziras Felfele Lefele Toriés No G Maveletek
TUTRETOK Navigacie' Adatbazis reresztes Egyes
Erkezes: [08:00 | Tavozas: [16:00 | | “Erkeze Kitoltés portos kitoltés
(Csak ires mez6k
Mindent fellir
Nap [Tipus Erkezes| Tavozds | Munkakozi sziinet (pero) Ledolgozott id6 | Mdszakpotiék | Ejszakai potiék | Munkaszineti potiék Koltséghely kod [keitseghely nev Témaszam kod
1 |Pihenénap v 0 0 0

2 |Ledolgozott nap

3 |Ledolgozott nap
4 |Ledolgozott nap

Bornemisza Anna
Brandenburgi Katalin
Campagne Péter

Csukas Istvan

Evellei Tamas
EzisOktatashoz Teszt
Ferenczy Ida

Gadl Franciska

Gladics Zoltén

Gédor Donat

Hajmassy Erzsébet
Heltai Ede

Hideg Irén

Hoff Mikids

Jakab Zsoit

Janos Viktor

Kaczko Zsolt

Kajatin Adam
Keresoképtelenség Teszt

5 |Ledolgozott nap
6 |Ledolgozott nap
7 |Pihendnap

8 Pihencnap

9 | Ledolgozott nap
10 Ledolgozott nap
11 | Ledolgozott nap
12 |Ledolgozott nap
13 Ledolgozott nap
14 |Pihencnap

15 |Pihendnap
16 Ledolgozott nap
17 |Ledolgozott nap
18 Ledolgozott nap
19 | Ledolgozott nap
20 | Ledolgozott nap
21 | Pihenénap
22 |pinenonap
23 | Ledolgozott nap

= Mena

B selenteti iv

A potlék oszlopokhoz kézzel sziikséges az oOraszamot rogziteni. Ha azonban a Személytorzsben a
Jogviszony -> Dijazas -> Potlék adatok tablaban ki van tdltve a potlékra vonatkozé %, automatikusan
kiszamitasra keriil a berogzitett 6raszamok alapjan a potlék oraszama.

Szintén a Személytorzsben a Jogviszony -> Dijazas -> Munkaidd tablaban van lehetdség ebédsziinet
rogzitésére, ami, ha hasznaljuk a Jelenléti iv funkciot a sERPéaban, az ott felvett munkaidobdl levonasra

kerdl.

Program  Funkciok  Neézet | Eszkozok = Mveletek B - ex
{Feivetel [Ejuista 7 szires ~ o T Visszavonas E'—\ S reireie Pinaveiesi [RMasolss e [ Keresoablak latszik [E] rakanyvi naple:
[ Modositas Kar i 6 \GSzrési feltétel = Lefel e < [[yEgy sor masolasa Automatikus keres6ablak Eayen

Bizonylat Beszirds POMOStONes
[ Lekerdezés Z3 Kapcsol6do analitika | O Keresés O kgetiezo COPINGEto [ Tételek vizszintesen -
funkciok Navigacis erkeszt Nezet
* | Alapadat Tovabbi adatok EI6z6 /Sajat jogy [ gvlszcnyl Biztositasi pénztar / Szakszervezet Levonasok
Személy: [EU1014 Evellei Tamés |

Eﬁ:%ﬁ *  Sorend Jogviszony  Altalanos Koltségelszamolas Eves adatok Atutalas Adokedvezmény (joguiszony)

EU1004 2023.12.18. Jogviszony: Munkaviszony | Megjegyzes: Jogviszony kezdete: [2023.12.18. | Jogviszony vége: |

EU1005 ~ Dijazas - idébér (1) )
Eblggj & Détumtsl | Détumig Bértipus Havi bér / Osszeg | Alap rabér Személy alapbér | Jogcim Megjegyzés a
e 20231218, e+ Havi bér v 500000~ 500000 v 0

EU1009 .
EU1010

EU1011 il
EU1012  Szamfejtends bérelemek (0) B
I‘:L”W I B5 |
e Datum [Tipus Heti munkaidG | Beosztas szerinti napi | SzerzGdés szerinti napi |Ebédidé [perc] |Tdimunka  |Tuimunka elsz. | Eltérs Munkabér szamitésa munkaidkeret vége eltt a
EE | munkaido | munkaido elszamolas | kezdete munkaido

EU1017 20231218, |Teljes munkaids 40 8 | 8 30|Havonta v |December | [ ] |Ténylegesen ledolgozott bér (ez a j6 normal esetekre) ~
EU1018 ”
EU1019

EU1020 - — —

NI0OT 12 ~ Pétlék adatok (1) i ‘
NI002 Détumtsl | Datumig Mdszakpotiék Ejszakai | Vassmapi potiék Hétk. tilmunka Készenléti dij| Ugyeleti dij| Rend. mv. szabadid6 potissal|Rend. mv. szabadidd potias nélkal | Pihendnapi mv. pihendnap pétiassal | Pi
Nioo3 2024.01.01. = 30% 15%

NI04

NI00S

NI006

NI007

NI008 x

V001

tothattila - |
VT

V102 . ©) fle)
EMena

28



"/ PROGEN

Program  Funkcick  Nézet \ meok1

e BN R — (Do
Poraméterek || £ | Uista Kapcsolod  Kapcsolods | Keresés | Bogahes Visszavons  Ujratoés || Beszorss  Felfele  Lefele Tortés Noveles Csokentes Ertkajanias Eaysor || parameterek e i %3 Miveletek
megadasa I funkcio analitika | | | masolsa torlése Mezgk |

Kimeneter: Navigaeis | | £y

Datum: | 2024 | [Szeptember | Erkezes: 0800 | Tavozas: [16:00 | Csak tres mezok | | )

Osszesttes| Adatbevitl |

Szemely Nap Erkezés i szinet (perc) L Ejszakai potiek Kod Koltséghely név Témaszam kod

1 5 ] 0

Aprilsi Oktatds 2 1800 0600 | 2 2| 8 |

Benks Samu 3 Ledolgozott nap 2200 | 0600 8 8 8
ir6 Laszlo 4 Ledolgozott nap 0800 1600 | & | |

Bomemisza Anna 5 | Ledolgozott nap 0800 | 16:00 8

i Katalin 6 0800 | 1600 | 8 | |

Campagne Péter 7 |Pinencnap |

(Csukas Istvan 8 |Pinendnap | | |

Evellei Tamés. 9 |Ledolgozott nap 0800 | 20:00 | 2 2

EzisOktatashoz Teszt 10 2000| 06:00 | 10 | 8 |

Ferenczy Ida 1 08:00  16:00 8

Gasl Franciska 2 1800 0600 | 2 2| 8 |

cs Zolta 3L 0800 | 1600 B

Godor Donat 14 |Pinencnap | | |

Hajmassy Erzsébet 15 | Pihen6nap

Heltai Ede 16 0800 1600 | 8 | |

Hideg Irén 17 0800 | 1600 8

Hoff Mikiés 18 0800|1600 | 8 | |

Jakab Zsoft 19 |Ledolgozott nap 0800 | 16:00 3

Janos Viktor 20 Ledolgozott nap. 0800|1600 | 8 | |

Kaczké Zsolt 21 |Pihenénap

Kajatin Addm 22 |Pihendnap I I |

Teszt 3 0800 | 1600 | 8

EMenu < [Elelenteti iv X
Program  Funkciok  Neézet ‘ Eszkozok ‘

IS (2 IEERNEN O NS NN 70 s
Paraméterek | S HTML | Usta  Kapcsolodd  Kapcsolodo | Keresés | Rogaftés Visszavonds Ujratotes | Besziras Felfele Lefele Tores Noveles Csokkentés Ertékajanias Egysor || Paraméterek

| megadssa I funkcio _analitika mésolasa toriése

Kimeneter’ NaVigacio' T Adatbazs SzeTKeszEs

Datum: | 2024 |[Szeptember | Erkezes: Tavozas: [16:30 |[Csak ores mezok | | | Eikezes-tavoras csoportos Kitoités

Osszesités Adatbevitel

Személy Nap _[Tipus Erkezés| id6|Rendidvili hendids potias nélkal Ejszakai potiék o kod Koltséghely nev

Albert Fiorian 1 [ - 0

Aprilisi Oktatas 2 0800 | 16:30 8 |

Benks Samu 3 0800|1630 O

Bir6 LaszIo 4 0800 1630 8 |

Bomenmisza Anna 5 |Ledolgozott nap 0800 | 1630 8

Brandenburgi Katalin 6 |Ledolgozott nap 0800 1630 8 |

Campagne Péter 7 |Pihenénap

Csuks Istvan 8 |Pihendnap |

Evellei Tamas. 9 nap 0800 1630 8

EzisOktatashoz Teszt 10 0800 | 1630 8 ]

Ferenczy da 11 |Ledolgozott nap 0800 | 1630 8

Gadl Franciska 12 |Ledolgozott nap 0800 1630 e |

Gladics Zoltan 13 | Ledolgozott nap 0800 | 1630 8

Gédor Donat 14 |Pihendnap |

Hajmassy Erzsébet 15 |Pihendnap

Heltai Ede 16 0800 | 1630 8 |

Hideg Irén 7 0800 1630 8

Hoff Mikiés 18 |Ledolgozott nap 0800 1630 8 |

Jakab Zsolt 19 08:00  16:30 8

Janos Viktor 20 0800 | 1630 8 |

Kaczko Zsolt 21 |Pinencnap

Kajatin Adam 22 |pihennap |

é Teszt 23 0800| 1630 8

EMena

Munkakozi sziinetet percben,

ideje.

a Jelenléti iv funkcidban a munkaid6 adatok felvételekor is adhatunk meg.
Ilyen esetben ne legyen a Személytdrzsben is rogzitve ebédidd, mert duplan keriil levonasra a sziinet

Program

Funkeiok

Nezet ‘

Eszkozok ‘

I It
BC2N = EE B I =R R e
raméterek mentése
Paraméterek | il | Lista  Kapcsolods  Kapesolodo || Kereses || Rogaftés  Visszavonas  Ujratoites || Besziras Felfele Lefelé Jorés Noveles Csokkentés Ertékajanias  Egysor Paraméterek 43 Mveletek |
megadasa | | funkeio analitika mésolasa torlése
Kimeretek Navigacis' I Szerkesztes ey
Datum: | 2024 | [Szeptember | Erkezes: 0800 | Tavozas: 16:30 | Csak tres mezok - | (Eikezés-tavozas itoltes' ((Efkezés-tavozas csoporos Kitoites'  Novelés (Ctrl+Num +)
Osszesites Adatoeitel
Személy INap | Tipus Erkezés |Tavozas [Munkakozi sziinet (perc) Rendkivili pihencide 0 Ejszakai potiek p6tiek Koltséghely kod Koltséghely név] _ |
1 Pihen6nap -~ 0

Aprilisi Oktatas 0800 | 1630 30 8 | | |
Benko Samu 0800 | 1630 30 8
Biro Laszlo 0800|1630 30 8 | | |
Bornemisza Anna 5 | Ledolgozott nap 08:00 1630 30 8

i Katalin 0800 | 1630 30 8 | | |
Campagne Péter 7 |Pihenonap
Csukés stvan 8 |Pinendnap | | |
Evellei Tamés 9 0800 1630 85
EzisOktatsshoz Teszt 10 0800 1630 85 | | |
Ferenczy Ida 1 08:00 16:30 85
Gal Franciska 2 0800 1630 85 | | |
Gladics Zoltan 13 0800 | 1630 85
Godor Donst 14 |Pinencnap | | |
Hajmassy Erzsébet 15 |Pinenonap
Heltai Ede 16 0800 1630 85 | [ |
Hideg Irén 17 |Ledolgozott nap 0800 | 1630 85
Hoff Mikiés 18 0800 1630 85 | | |
Jakab Zsolt 19 0800 | 1630 85
Jénos Viktor 20 0800|1630 85 | [ |
Kaczko Zsolt 21 |pinencnap
Kajatin Adam 22 |pinencnap | | |
Keresoképtelenség Teszt 23 | Ledolgozott nap 0800 | 1630 85
EMens < Eieeniét v ]
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A Jelenléti iv oszlopait tetsz6legesen modosithatjuk, hozzaadhatunk vagy elvehetiink a megjelenitett
oszlopokbdl, illetve a helyiiket is modosithatjuk tetszés szerint. A tablazat fejlécén allva jobb klikk és
Oszlopok

SERPa

Program  Funkciék  Nézet | Eszkozok 1

Paraméterek
(Snic-xi

Kapcsolodo
analitika

Kapcsolodo
funkcio

ShHTML || Usta

Keresés

Rogzités  Visszavonas

Beszuras

Ujratoltés

Felfele

Lefele

Torlés Novelés Csokkentés

Ertékajanias  Egy sor

masolasa tor

Paraméterek _
se

Paraméterek mentése

Mez6k

fS——

Datum: [ 2024 Erkezés: (08:00 | Tavozas: [16:00 | [Csak ures mezok - | ((Eikezesttavozas kitoltes’

BT Ex
[

| |

|

13 Maveletek

—— parametERN——————— ——Egye—

Osszesités Adatbevitel

|Személy Nap |Tipus |Erkezés|Ta sziinet (perc) Ledolgozott id6 |Ejszaka’ ==+ o ne Témaszam kod \
Albert Florian 1 - 1 osziop Eliiese 0 [] 0
Aprilisi OKtatas | 2 Ledolgozottnap 1800 0600 | 2 - zz:zz 2:::; |
Benk6 Samu 3 | Ledolgozott nap 2200 | 06:00 8 8 S
Bir6 Laszlo 4 0800 1600 8 | 2 f(?'em ) |
Bornemisza Anna 5 | Ledolgozott nap 0800 | 16:00 8 5 O;s;esﬂés "

i Katalin 6 |Ledolgozott naj 08:00 1600 8 | <A ree——— |
Campagne Péter 7 |pinenonap
|Csukas Istvan 8 | Pinendnap [ %x?”:‘f Cf"z:ah'azama |
|Evellei Tamas 9L nap 0800 | 20:00 12 2 b ARiisiraoie
EzisOktatashoz Teszt 10 | Ledolgozott nap. 2000 | 06:00 0 | 10 ellestedvivond |
Ferenczy Ida 11 |Ledolgozott nap 0800 | 16:00 8 M
Gadl Franciska 12 |Ledolgozott nap 1800 0600 2| 2 aniottoszlopszélessig |
|Gladics Zoitan 13 |Ledolgozott nap 0800 1600 8 Oszlopok kezelése ) o
SesrDarat 14 |Pihentnan I 1 Osszetett rendezettség megadasa '
Hajmassy Erzsébet 15 |Pihendnap ":
Heltai Ede 16 0800 | 16:00 s | S st |
Hideg Irén 17 | Ledolgozott nap 0800 | 1600 8 B o ¥
Hoff Mikiés 18 Ledolgozott nap 0800 | 1600 8 | - |
Jakab Zsoit 19 | Ledolgozott nap 0800 | 16:00 8 [
Janos Viktor 20 Ledolgozott nap 0800 16:00 B | | |
Kaczké Zsolt 21 |pinencnap
Kajatin Adam 22 |Pihensnap | | |

Teszt 23 | Ledolgozott nay 0800 | 1600 8

[EMena X

Lithatd

imke

Leiras

Nap

Tipus

Erkezés

Tévozés

Munkakozi sziinet (perc)

L id6

Tuimunka

I N S

Talmunka (pihendnapon)

16 potlas nelkil

Miuszakpotiek

A 18 - 06 6ra kozé es6 iddszak, ha a Személy / )

iszony / Dijazas fillon a Potlékok

a Bérpotiék ki van toltve. Nem

6 a mezd.

Délutanos potiék.

Ejszakai potlek
tneti potick

Koltséghely kod

keral

és tablaba at kertil

a sorbeli nap.

or a koltség

Kaltséghely valasztas kad alapjan, amely ko

név

&s név alapjan, amely

kerul a sorbeli nap.

a koltség

és tablaba at emelésre keral

kerdl

kertl

a sorbeli nap.

a koltség ré

s tablaba &t

[

Temaszam kod

Témaszam valasztas kod alapjan, amely té

nev

s név alapjan, amely té

és tablaba at

kerul

kertl fe a sorbeli nap. 5za

I 3 koltség ré

(" Rendben’ |5 Megse |
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Ha pihenénapra be van osztva a munkavallalo, akkor be lehet rogziteni az alabbi moddon, igy a
munkarend szerinti munkaid6 éraszama is noni fog, igy keriil a szamfejtési naptarba is az ajanlas.

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok j R GGES
’ e I
Paraméterek m‘ﬂTML Lista Kapcsolédé Kapcsolédo Keresés Rogzités  Visszavonas Ojrawltés Beszlrds Felfele Lefelé Torlés Novelés Csokkentés Ertékajanlas  Egy sor Paraméterek 5 i %Mgveleiek
_ megadasa funkeio analitika || | masolasa torlése et
IKierietek " KapesoIodo keiok T INaVigacis' T Adatbazis | Szerkesztés” Parameterek T U Egyey

Datum: | 2024 |[szeptember | Erkezes: (0800 | Tavozas: [16:00 |[Csak tres mezok - | (Eikezesctavozas kitoites. |
Osszesités [ Adatbevitel |
Személy Nap |Tipus Erkezés| Tavoza oz szunet (perc) Ledolgozott idd | Mszakpdtiék | Ejszakai potiek ineti potlék Koltséghely kod éghely néy Témaszam kod I
|Albert Flérian 1 m 0 0 0
Aprilisi Oktatas 2 Ledolgozott nap 1800 | 0600 | 2 8 | |
Benko Samu 3 |Ledolgozott nap 2200 0600 8 8 8
Bir6 Laszlo 4| Ledolgozott nap 0800 1600 il | |
Bornemisza Anna 5 |Ledolgozott nap 0800 16:00 8

i Katalin 6 |Ledolgozott nay 0800 | 1600 g | [ |
Campagne Péter 7 |Pinenonap
|Csukas Istvan 8 |Pinencnap | [ |
Evellei Tamss 9 |Ledolgozott nap 0800 | 2000 2| 2
EzisOktatashoz Teszt 10 | Ledolgozott nap 2000 06:00 0 | 10 8 | |
|Ferenczy Ida 11 Ledolgozott nap 0800 | 1600 8
Gasl Franciska 12 |Ledolgozott nap 1800 | 0600 | 12 i | |
|Gladics Zoltan 13 Ledolgozott nap 0800 | 16:00 8 |
Godor Donat |14 |pinencnap ] | [
Hajmassy Erzsébet 15[ Ledolgozott nap 0800| 16:00 8
Heltai Ede 16 0600|1600 3 [ |
Hideg Irén 17 | Ledolgozott nap 0800 | 16:00 8
Hoff Mikiés 18 L 0800 1600 s | | |
Jakab Zsolt 19 | Ledolgozott nap 0800|1600 8
Janos Viktor 20 |Ledolgozott nap 0800 1600 s | 1 |
Kaczké Zsolt 21 |Pihen6nap
Kajatin Adam 22 |Pihendnap | | |

Teszt 23 |Ledolgozott nay 0800|1600 8

[EMena X

Ha pihenénapon végzett tulmunkat/rendkiviilli munkat szeretnénk rogziteni, Pihendnap naptipust
valasszuk és a megfeleld tulmunka oszlopban rogzitsiik a tulorat, igy a Szamfejtésbe is a megfeleld
helyre kertil az 6raajanlas.

Program  Funkciok  Nézet ‘ EqkuzakJ

FD OW W ——— |

" . : = Parameterek mentése !
Paraméterek 2] HTML Lista Kapcsolodd —Kapcsolode Keresés Rogzités  Visszavonas  Ujratoltés Beszirds Felfelé Lefelé Jordés Novelés Csokkentés Ertékajanias  Egy sor Paraméterek ‘ qi Miveletek
megadasa funkcio analitika masolasa torlése Mezok |
I | egyEs
Datum: | 2024 |[Szeptember | Erkezés: (0800 | Tavozas: [16:00 | [Csak tres mezok | (Efkezesavozas KitoItes)| (Erkezes tavozas cSoponios Kioites |
Osszesités Adatbevitel
Személy Nap |rkezes|Ta i szanet (perc) Ledolgozott id6. | Rendkivaii munkavégzes pihendidd pétias nélka | |Ejszakai potiek i potiek Koltséghely kod né
Albert Florian 1 @ 0
Aprilisi Oktatas 2 Ledolgozott nap. 1800 06:00 | I 2 8 |
Benk6 Samu 3 |Ledolgozott nap 2200 | 06:00 8 8 8
Bird Laszlo 4 |Ledolgozott nap 0800 16:00 8 | | |
Bomemisza Anna 5 | Ledolgozott nap 0800 | 16:00 8
Brandenburgi Katalin 6 | Ledolgozott nap. 0800 | 1600 8 | |
Campagne Péter 7 [pinencnap | 8
|Csukés Istvan 8 [Pihencnap | |
|Evellei Tamés. 9 | Ledolgozott nap 0800 | 20:00 12 2
EzisOktatashoz Teszt 10 |Ledolgozott nap 2000 06:00 0 | | 10 8 |
|Ferenczy Ida 11 |Ledolgozott nap 0800 | 16:00 8
Gasl Franciska 12 | Ledolgozott nap 1800 0600 Bl | 2 8 |
|Gladics Zoltan 13 |Ledolgozott nap 0800 | 16:00 8
|Godor Donst 14 |Pihendnap | | |
Hajmassy Erzsébet 15 L nap 08:00 | 16:00 8 |
Heltai Ede 16 | Ledolgozott nap 0800 16:00 | | |
Hideg Irén 17 |Ledolgozott nap 0800 | 1600 8
Hoff Mikiés 18 |Ledolgozott nap 0800 1600 a | | |
Jakab Zsolt 19 | Ledolgozott nap 0800 | 16:00 8
Janos Viktor 2 0800 | 1600 s | |
Kaczké Zsolt 21 |Pihenénap
Kajatin Adam 22 |Pihendnap | | |
é ég Teszt 23 |Ledolgozott nap 08:00  16:00 8

= Mena < Elselentétiiv X
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Program  Funkciok  Nézet \ Eszkozok = Mveletek |

P\Wsmms\vm\_ der | [Deresgabiakatszk
Médos[ﬁs‘ =) [ Kapcsoledo funkeio | \Sziresi feltétel CHC tratones T Lefelé | Csokkentés [[Egy sor masoldsa [ Automatikus keresgablak s
[ Lekerdezés C £ Kapcsol6ds analitika pKereses Okavetiezs | B o Direke sinicoiatas | EBTorles | Erickajanias [Ty Beillesztés 8 Csoportos tories [E Fokanyvi napls el A Egzéb
UZEMTOA " KapSOIGH UKk NGgAGiG Y Adatbazs STETKESTES NeTEr—
Személy/Datum Datum/Személy Bizonyl ¢ | » | Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Algoritmus s Atvaltas i

[keress "y Datum: [240930. | / [ 7 Atwaitas datum: [24.08.15. | Allapot: |sza Bevallasdawm: | |

|EvelleiTamas  2024.00.30. 7 Kifizetés: [24.0930. - [ 0/ [Normal ~]

Szemely: [EU1014 ~ 0] [Evellei Tamas v o)

Jogviszony: | v 0|

éste dll6 szabadsag: | 30 |nap| 240 |era slhaté sg| 15 |nap| 120 |ona

Naptar:
2024, szept.

>
I
®
I

0|1M|12)13| 14|15 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 Osszese
‘Torvény szerinti munkaidd 8 8|8
4 Munkarend szerinti munkaidé

Ledolgozott nap

x o o
PRSI PN
o x @ @ o

Normél ledolgozott) munkaids

- Tiléra - pihendids

Talmunka
Tilmunka (pihendnapor)
T Tdimunka miatt pétolt pihendids
Rendkiviili_ és nid6 pétidssal
Rendkivil munkay. pihenidd potL. nélk
‘Készenléti dj
Ugyeleti dj
Rendkivil munkavégzés
o + Pétlékok

+ Fizetett tavollét
+ Nem fizetett tavollét
Osszes 6ra
v Pihenénap

= Mena Bl setentéti iv < [ szamfejtés X

Az a személy, akinek mar van iddadat berdgzitve, kiemelt szines savban jelenik meg az Osszesités fiillon
¢s a berogzitett oraszamok nem modosithatoan, Osszesitve latszanak.

Program  Funkcick  Nezet | Eszkozok | B BB

ET®Ex®
‘B |- I e
& . 7 } — = Tt Parameterek mentese S
Paraméterek 2 HTML Lista  Kapesolodo  Kapcsolodo l Keresés Rogzités  Visszavonas  Ujratoltés Besziras Felfelé Lefelé Torlés Novelés Csokkentés Ertékajanias  Egy sor Parameéterek ‘ﬁwve!elek
megadésa | funkcio analitika masolasa toriése Mezok

| - Kimenete NavigaEiE I Egye
Datum: | 2024 | [szeptember | rkezés: (0800 | Tavozas: 1600 Csak res mezok

Osszesités Adatbevitel

Kod Nev Jogviszony. id6 o 6tiék [oral | Déluténos potiek [6 potiek (6 i potiék [ora)

D039 Albert F6rian i 168

Nioog Aprilisi Oktatés i 168

D041 Benks Samu i 168

D043 Bir6 Laszlé

D036 Bormemisza Anna

0035 Brandenburgi Katalin Munkaviszony

EU1002 Campagne Péter

D013 Csukss Istvan i 180 |

Evi014 0] Evellei Tamas 0 Munkaviszony 190 “ 2

NI00S E2isOktatdshoz Teszt

D037 Ferenczy Ida is 168 ]

D004 Gaal Franciska Munkaviszony

EU1003 Gladics Zoltan i 160 I

EU1004 Gédor Donat

D005 Hajmassy Erzsébet Munkaviszony

EU1005 Heltai Ede Munkaviszony

D048 Hideg Irén

D045 Hoff Mikiés

EU1006 Jakab Zsolt Munkaviszony. 168

D027 Janos Viktor

EU1010 Kaczké Zsolt

EU1016 Kajatin Adam Munkaviszony

NI003 6 Teszt
= Mena (B vetentetiiv X

Az Osszesités fiilre 1épve, vagy személyt véltva, vagy a funkcié bezarasara automatikusan megtorténik
arogzités. Nem menteni csak ugy lehet, ha megnyomjuk az Ujratoltés gombot! A rogzitett jelenléti ivek
a Torlés gombbal torolhetok.

A Jelenléti ivben automatikus ajanlas is elérhetd:
- munkarendbdl
- személytorzsbol: pl. potlékok esetén, berdgzitett ebédidd esetén

A Sziinet kezelése: ha a munkarendbe berogzitésre keriilt, akkor levonasra keriil a jelenléti iv esetén az
érkezés-tavozas idépontjabol szamolt munkaidébol.

A Jelenléti ivben rogzitett idéadatok, a Szamfejtés funkcioba, a naptarba atadasra kertilnek.

A funkcioban meghatarozott séma, Excel tablaba masolhato és akar a kito1tott Excel vissza is masolhatd
a sERPaba.
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A rogzitett jelenléti ivek egyenként és/vagy személyenként dsszesitve is nyomtathatok, menthetdk, attol
fiiggden, hogy QR2 vagy PDF tipust valasztunk.

Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Jelenléti iv lista

SERPa

Program  Funkciék  Nézet | Eszkozok g R T FEx
_: B % ‘% A L =0 sl i s TBES o U bbvatkiozss Ty Beillessies = Mesdenaedilyerts
E= e 2 Rogrites — Uymapps % Kivigs ClFelfele [ Tulajdonssgol
flrenderés  Kiemelt Kinyit Qsszecsuk  ABC-somend | Egy szinttel i -
i funkdié mind  mind tejebb Saj Ujratoltes Miso Lefelé Menufiiggetien par
Nezet Navigacio =
Keresés |l szemely
4 sERPa Alzp | O Szamfejtés

P

B Adminisztracie

+ B Pénzugy

+[E] szamvitel

=) A1 Bérszamfejtés
=5 Feladatok dolgoze belg
| Feladatok havonta
£ Feladatok év kiizben

5 Feladatok évzaraskor

| ] Csaportas szamfejtés generalas
| [E]¢soportos szamfejtés szamolss
| [E]Csoportos jogeim generilis

| B perjegyzer

|Gl selentéti i

| [ Jelenlatify B
Jelenléti iv asszesités
| Bl Munkarend

| B caeteria

Cafeteria

=] 2|0

ol

Q| A

%!

£ Feladatek dolgoz6 kllépl ol Tipus:
(5 Munkaids nyilvéntartds| =
; @mK g Hy ; | [ Havi bevallss (xx024) Qr2 POF Excel Bongeszo Karakteres Vonalkod
aheisakpieasey Havi bevallas xx08M lap lista -
R Strukedra beslitisok | Faqsistelereiség =
U Strukedra lekérdezések | [5] Allamkincstari befizetések stutaldsai [ ] o = 5
+ T2 Logisztika Bérkaltség osszesits Eszksz: H | |
[k Termelés Havi bevallss analitika =]
+ 2 Saerviz Bérkarton Képernyd Myomtats F3jl E-mail
+ ] Projekt Bér osszesito =
Levonss > e
+| g2 sERPaMobil 5 QR2
= o Havi munkaugyi jelentés (KSH 2238) feuctoyGinenet
7 sERPaWeb - Partnerkozpan 5 ARSI i
o ! Onkéntes biztositaspénztar osszesitd Listavil [Alapa ‘
+ fif Kiegeszits megoldasok | FAANVK naplé lekérdezés .
+/[15 Iparagi alkalmazasok [LIKSH jelentés lekérdezés - e
+ S Fejlestés alatti modulok | [ Nett bér kifizetések i
| [3] Struktdra
| 4 Rendszerfunkcisk

= Mena Jelenléti iv

2 1 perc jovo

A munkaid6 adatok rogzitésére, kezelésére vonatkozoan tobb fejlesztés is folyamatban van.

Z A Jelenléti iv funkcid atalakul

Z  Online Munkaid6é-nyilvantartas késziil

Mit is jelent ez? Talalkozhatunk majd funkcidatalakuldssal, listavaltozassal, uj funkcio és 1j
lekérdezés megjelenésével.
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3 Munkaszerzodés Word export / Személy jogviszony Word export

funkciok hasznalata

A Munkaszerz6dés Word export funkcio egy elére elkészitett sablon kitoltését teszi lehetéve. A
Személy -> Jogviszony -> Altaldnos fiilon a Szerzédés tablaban talalhato Munkakor kod vagy Munkakor
név mellet a kapcsolodo funkcidval is atléphetiink a Munkakdr funkcidba vagy kiilon is elindithatjuk a
Feladatok havonta -> Munkakdr funkciot, ahol be lehet csatolni egy munkaszerzédés sablont, ahova a
program altal kért «Adatmezok» -et bemasolva a megfelelé helyre, majd a Feladatok dolgozo
belépésekor -> Munkaszerzédés Word exportot elinditva, a sziirési adatokat beirva, elkésziti a program
a munkaszerzodést.

Program Funkciék Nézet Eszkdzok
i Felvétel [E] Lista: V7 szirés = T} &= Visszavonas " Hselteie | Noslés ; b
(] Felvete ICINNE \/ saires e ] e [Py D Ketelens mesdk
[#; Médositas Kapcsolado funkcio B Szlreési feltétel ( Ujratoités . 0 Lefele Csokkentés  [[*]Egy'sor masolasa
0 ROg2f Beszirds = 2
E\j Lekérdezés E} Kapcsolédé analitika ,OKelesés O xavetkezs Dir \kronizalds S Torles Ertékaja lesztés F@CWPDWS torlés
lzemmed T T Kapesolads funkciok Navigacio ‘Adatbazis ‘Szerkesztés
Altalanos
| Munkakar: [4122 | [Bérszamfejto |
7 Hasznalhato:
‘ FEOR-93: | v v g
| FEOR-08: [4122 ~ 1] [Bérelszamola v
‘ & Fizetési osztaly: | ¥ ‘
Korkedvezményes munkakor: | ~ ] ~ |
‘315‘ | Munkasatinet diazés algoritmus: [Alapber ~ |
3611 —
‘ 3622 | Agazatktzi besorolas: | v
e | [ Fajl e | | (gD (FTone l
4112
2122 ‘ 2 Nincs szakképzési: D
4131 | Allashelyek: | Datumtol | Datumig }Auésnelyek al
5111 | |szama
‘5112 |
5113
15134 \
8417
T
‘9223 [
9233 i
9236 L 4
Minimum dijazés: |Garantalt bérminimum
keszenlét: [Nem szamit a ledolgozott idebe. ™ |
Ugyelet: |Nem szamit a ledolgozott iddbe. ‘
X
v
E=Menu Munkakor
Program | Funkciok  Nézet | Eszkozok )
- 5 = =: y ,
B . m o | & & 4 B 16060 g ¢ O O ln K
Személy OneStop Shop Szamfejtés | Nyomtatasi Nyomtatd Listadefiniciok |~ Adatbazisvaltas Pénzigyiév = Sig6 Neéviegy sERPaa Licenc Tamogataskérés Tavoli  Zarolas Kilépés
lekérdezés folyamatok  bedllitasai Kivalasztasa weben adatai aPROGEN-t6l  vezerlés
Kiemett funkeiok lista Adatbazis Tamogatas - Biztorsag
Keresés X Elszemely
24 sERPa Alap T Bejelent6 és valtozas-bejelentd lap XXT104*
%) ) Adminisztrécid [E] 1gazolas a biztositott nyilvantartasba vételérol T
B v [E] Nyilatkozat csaladi adckedvezményhez T WHlaszer 288 Word export 80
i g Pénziigy [E] Nyilatkozat csaladi adokedvezményhez 2022-ig = = 1, [
*| [ szamvitel [E] Nyilatkozat az els6 hazasok kedvezményérol EBE
= Ry [E] Nyilatkozat az els6 hazasok kedvezményérsl 2022-ig személy: | Vol v o

Nyilatkozat a 30 év alatt anyak kedvezményérdl
B Feladatok havonta Nyilatkozat négy gyermekes anyak kedvezményérol
[E] Nyilatkozat 4gyerekes anyak kedvezményérdl 2022-ig Datum:
Nyilatkozat a személyi kedvezmény érvényesitésérdl
Nyilatkozat a személyi kedvezményrdl 2022-ig

Jogviszony: ~ 0

{9 Feladatok év kozben

{53 Feladatok évzaraskor Szerzodés kelte: |
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Ugyanezt az elkészitést lehet elérni a Feladatok év kozben -> Személy jogviszony Word export
funkciot elinditva. Ebben az esetben nem sziikséges, hogy a Munkakdr funkcidban be legyen csatolva
munkaszerzodés sablon, mert ezt a funkciot elinditva ki lehet tallozni a megfelelé6 dokumentumot.

Barmilyen dokumentumba atadhatunk at adatot a funkcio segitségével, legyen az nyilatkozat,
megallapodas, munkaviszony megsziintetés. .., de minden dokumentumba csak a meglévd adatmezok
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Koszonom a megtisztelo figyelmet, tovabbi sikeres egyiittmiikodést kivanok a sERPa Bér
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