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Adatok rogzitése a szamfejtéshez

A szamfejtéshez sziikséges adatokat a Bérszamfejtés modul kiilonb6z6 funkcioiban régzithetjiik.
Szamfejtéshez sziikséges rogziteniink a személyt és a hozzad tartozd jogviszonyt, illetve a tobbi
szamfejtést befolyasold adatot (pl.: jovedelemhanyad, jarulék minimum, nyugdijas statusz, EKHO).
Ezeket a Személy funkcioban tehetjiik meg.

A Személy funkcioban felrdgzitett jogviszony alapjan torténik a szamfejtés. Az itt rogzitett havi, illetve
orabér és kiillonbozo bérelemek automatikusan atadasra keriilnek a hovégi szamfejtésbe. A Személy
funkcioban sziikséges berdgziteni a kiilonbozé adokedvezményeket, esetleges levonasokat (pl.: letiltas,
gyerektartas, munkabérelleg), a tartos tavollét (pl.: CSED, GYED, fizetés nélkiili szabadsag) adatait,
illetve a szabadsagra vonatkozo éves adatokat is itt kell rogziteniink/karbantartanunk. Beallithatunk
munkarendet és munkaidOkeret szamitast, rogzithetjiik a koltségmegosztasra vonatkozo adatokat. Ezek
az adatok atadasra keriilnek a Szamfejtés funkcioba.

A havi munkaidé adatait megadhatjuk kozvetleniil a Szamfejtés funkcioban a szamfejtési naptarban, de
rogzithetjiik a Jelenléti iv funkcidban is, vagy importalhatjuk a Munkaidd nyilvantartas funkcioba,
ahonnan 4tadasra keriilnek a felrogzitett adatok a szamfejtési naptarba. Tovabba rogzithetiink
Munkarendet, ahol elére meghatarozott munkaid6-beosztas alapjan keriilnek beajanlasra az adatok a
szamfejtési naptarba.

Nézziik a fentieket részletesen.

A Személy funkcioban rogzitve van a személy, a hozza tartozo jogviszony €s a fontosabb elemek, amik
a szamfejtéshez sziikségesek. Ezek a Szerzdés, a Dijazas vagy Szamfejtendd bérelem, a Munkaido és
az Eves adatok.

A Szerz6dés a megbizasi jogviszonyndl fontos. Amennyiben nem rdgzitettik a Személyben, a
Szamfejtés funkcioban is felvehetd, ami alapjan generalasra keriil a Személybe is a megadott id6szakra
szerzodés.
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1 Szamfejtés
1.1 Szdmfejtés

Bérszamfejtés / Szamfejtés
Ebben a funkcioban uj szamfejtést Felvétel iizemmodban tudunk rogziteni.

Megadva a szamfejtés datumat, kivalasztva a személyt, a jogviszonyt, majd a Rogzités ikonra kattintva
vehetjiik fel a szamfejtést.
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Az alabbi kétféle szamfejtés tipust tudjuk rogziteni a funkcioban:

» Hoékozi szamfejtés:

Ezt a fajta szamfejtést hokozi datummal kell rogziteni. Amennyiben ilyen tipust szamfejtést vesziink
fel, szamfejtési naptar nélkil szamfejtiink. Olyan esetekben hasznaljuk, amikor a hovégi elszamolas
elStt szeretnénk valamilyen jovedelmet kifizetni (pl.: jutalom, SZEP kartya utalas, bérkorrekcid vagy
TB kifizetdhelyek esetén a tappénz elszamolas). Az Osszeg tabldban kivalasztva a megfeleld jogcimet
¢és rogzitve a megfeleld Osszeget szamfejthetiink.

Program  Funkciok  Nezet Eszkomk Maveletek AElcaks
TE]Fe"““"E” m l‘m“ma"'ak'am'kw |"
ZMGdosﬁés = apesoleds fumkie S Sztresi feltetel | Sitetcle L Cootsentes IE [ Automatikus keressablak e

Bizonylat Beszirds | |
[ Lekérdezés £3 Kapcsolodo analitika | O Keresés Jooaiio Direkt szinkronizalas “ B Torlés (77 Enckajaniss (T3 Beillesztés 3 csoportos toriés ] Fokonyvi naplo s -
Wi 'Wi *7 \mj | Szerkesztés Nezet
Személy/Datum  Datum/Személy £ ¢ | *| Megjeayzés Kapcsol6do bizonylatok
[Kereses | Datum: 240415 / | 1| Atvaltas datum: 240315, -+ Allapot: | | Bevallas datum: -]
7 Kifizetés: 240415, || 0][Normal v
Szemely: [NI008 ~ 0 |Aprilisi Oktatas v of
Jogviszony: [Munkaviszony <o) I
T
Jogeim név Deviza |Mennyiség | Alap |szazalék | Osszeg Irényado idészak Kotséghely kod |Koltséghely név Temaszamkod | Tém
I I
Jutalom ©0HF 0 | 200000 | - v 0 v 0 v 0
2 v
« >
3
x
= Mena [ szamfejtés o



¥/ PROGEN SERPa

Vannak olyan esetek, ¢s ezek is hokozi szamfejtések, amikor olyan jogviszonyra szamfejtiink, amihez
egyaltalan nem tartozik naptar, ho végi szamfejtésnél sem, mert ezeknél a jogviszonyoknal nincs

rogzitendé munkaidd, tavollét adat. Ilyen pl. a megbizasi dij vagy az egyszerUsitett foglalkoztatottak
szamfejtése.

T
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Kivétel a hokozi szamfejtéseknél, amikor ho kdzben kilép egy munkavallalo. Ilyen esetben a kilépés
napjaval is hokozi szamfejtést vesziink fel, de ez bar hokdzi datummal keriil rogzitésre, az adott kilépd
személy esetében a ,,hd végi” szamfejtésének (végsd elszamolas) szamit, ezért naptaras szamfejtés.
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Lathatjuk a képen, hogy a kilépés napjat kdvetd iddszak, ami mar nem jogviszonyban t6ltott id6, az a
naptarban inaktiv/nem modosithaté tartomanyként jelenik meg.

» Hoé végi szamfejtés:

Ezt a fajta szamfejtést mindig a honap utolsé napjara kell rdgziteni és ebben az esetben megjelenik a
szamfejtési naptar is.
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A naptarba, a Személytorzsben felrdgzitett Munkaidd tablabol keriil beajanlasra a munkaidd, illetve a
tartos tavollét adata (ha van rogzitve).

c o oo e o -nd oo

Tovabba a ho végi szamfejtésbe keriil atadasra, szintén a Személytdrzsben rogzitett havi bér / rabér és
egyéb bérelemek is.

A Személytorzsben a Dijazas fiilon rogzitett bér, a szamfejtési naptar alapjan aranyositasra keriil.
Szamfejtést tehat valamilyen rogzitett jogviszonyhoz kapcsolva vehetiink fel.
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A ’08-as bevallas A01-01 lapjara keriilé adatokat (pl.: béren kiviili juttatds, egyes meghatarozott
juttatas), melyek nem kothetok az egyes személyek szamfejtéséhez (pl.: reprezentacio, telefonkoltség),
egy ugynevezett technikai jogviszony segitségével rogzithetjik. Azért hivhatjuk technikai
jogviszonynak, mert ténylegesen nem jogviszony, nincs valos személy (csak technikai személy), akihez
kapcsolodik, csak az adatok atadasdhoz van sziikségilink a hasznalatéra.

Ezt a jogviszonyt a sSERPaban ,, Természetbeni juttatas (csak xx08A lap)” névvel tudjuk felvenni.

A szamfejtést ugyanugy rogzitjiikk, mint mas jogviszony esetén, majd az Osszeg tablaban megadjuk a
szamfejteni kivant jogcimeket és 0sszegeket. Ezt a tipust szamfejtést hokozi és hovégi szamfejtéskeént
is felvehetjiik.
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1.1.1 Adatbevitel

Az adatbevitel fiilon, a meniiszalag alatt lathatjuk a szamfejtésre vonatkozo informaciokat. Ezek a
mezdk vagy beajanlas alapjan keriilnek kitoltésre vagy kézzel rogzitjiik.

A Datum mez6t Felvétel lizemmodban, a szamfejtés felvételekor toltjiik ki. Ezzel a datummal keriil a
konyvelésbe a szamfejtés és ennek alapjan keriil be a megfelelé havi bevallasba.

Ha csoportos szamfejtés funkciot hasznalunk, abban az esetben a csoportos funkcioban adjuk meg a
datumot, ami utana ide a Szadmfejtés funkcioba atkeriil. A datum mellett 1év6 sorszamot, a program
generalja naponként.

Az Atvaltas datuma jogszabaly alapjan keriil ajanlasra. Kiilfoldi napidij és mas devizas tételek esetében
van jelentdsége.

Az Allapot mez6 a szamfejtés allapotat jelzi. A Miiveletek fiilon az Allapot valtoztatasa ikonra kattintva
vagy az Egyéb -> Allapot valtoztatasa miivelettel modosithato. A szamfejtések feliilirodnak. Egy napra
egy személy adott jogviszonyara csak egy szamfejtést lehet felvenni.

Az Allapot lehet: Nem / Szamfejtett / Lezart / Ervénytelen

Amennyiben nem szeretnénk, hogy egy szamfejtés akar véletleniil modositasra keriiljon, javasolt a
Lezart allapot beallitasa. Ezt kdvetden, csak akkor fogjuk tudni modositani az adott szamfejtést, ha az
allapotot megvaltoztatjuk.

Csoportos szamfejtés funkciot hasznalva is beallithatjuk a Lezart allapotot.

A Bevallas datum mez6, a Havi bevallas funkcidban megadott datum. Erre a datumra lehet sz{irni a
Havi bevallas parbeszédablakan dnellenérzéskor.
A Miveletek fiilon az Egyéb -> Csoportos miiveletnél a bevallas datum torolheto.

A Kifizetés datuma, a szamfejtéshez kapcsolt kifizetés datuma. A mez6t nem kotelez6 kitolteni, TB
Kifizetéhelyek esetében azonban ki kell t6lteni, mert a TB-s listak hasznaljak a datumot.
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Ha nincs kitoltve a kifizetés datum, de kapcsolodik a szamfejtéshez kiegyenlités (bankkivonat vagy
pénztarbizonylat), akkor az els6 kiegyenlités datuma szamit.

Ha nincs kitoltve a kifizetés datum és nem kapcsolodik hozza kiegyenlités, akkor nem keril a
szamfejtés adata a TB-s listakba.

A Bérszamfejtés / Struktiira beallitisok / Bérszamfejtési paraméter Altalanos fiilén a Kifizetés datum
ajanlas, ha be van pipalva, a szamfejtés datuma keriil ajanlasra.

A Személy, az a személy, akire a szdmfejtés vonatkozik.

A Jogviszony a személyhez tartozo jogviszony, amire vonatkozik a szamfejtés. Ettol a mez6tol fiiggden
jelennek meg a tovabbi mezok.

A Személy és Jogviszony kapcsolodo funkcioval a Személytorzsbe Lekérdezés lizemmodba 1éphetiink
at.

Rendelkezésre allo szabadsag: a Személytorzsben az Eves adatok fiilon generalt éves érték, ami az
aktualis, szamfejtésekkel modositott adatot mutatja.

Felhasznalhat6 betegszabadsag: a Személytorzsben az Eves adatok fiilon generalt éves érték, ami az
aktualis, szamfejtésekkel modositott adatot mutatja.

Amennyiben a fenti két mezé iires és nincs Eves adat generalva a Személytérzsben, a program
figyelmeztet:
Hiba X

® A jogviszony éves adatok hianyoznak.

Szerz6dés: A mezd csak munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyok esetén jelenik meg (pl.:
megbizas, valasztott tisztségviseld, szerzdi jog).

A személyhez tartozé jogviszony kivalasztasat kovetden az aktualis szerzodés keriil ajanlasra, illetve a
Személytorzsben felvett szerzodések koziil lehet valasztani.

Amennyiben nincs érvényes szerz6dés rogzitve a Személytérzsben, van lehetéség a Szamfejtés
funkcidban nyitott/él6 megbizasi jogviszony esetén ,,Uj szerz6dést” felvenni, ami alapjan a Személy
funkcidba a Szerzddés tablaba generdlunk egy szerzodést ugyanazzal a datummal és a Bejelentés tablaba
is bekeriil az adat, mintha a Személyben rogzitettiik volna.

A Szamfejtésbdl generalt szerz6dés esetén, az 0sszeg és az idészak megadasaval a program magatol
kitalalja, hogy biztositott-e a személy vagy nem, és ennek megfeleléen veszi fel a szerzodést.

Munkakér kod és Munkakér név: Itt tudjuk kivalasztani azt a munkakort, amelyet szeretnénk, hogy
felvételre keriiljon az 0j szerz6déshez a személytorzsben.

Csak felvételkor és csak akkor jelenik meg a mezd, ha a "Szerzédés" mez6ben "Uj szerz6dés"
kivalasztasa torténik és az érintett jogviszonynal a '08-as bevallasban FEOR kod megadasa kotelezo.

» Szamfejtési naptar:
A Szamfejtés funkcioban az Adatbevitel fiillon megjelend naptar. Itt van lehetéség rogziteni a kiillonbozo
idéadatok (pl.: talorak, potlékok) és tavollét adatokat (pl.: szabadsag, betegszabadsag, tappénz).

Torvény szerinti munkaido: egy tajékoztatdo adatot mutat, ami nem modosithatd. 5/2-es munkarend
szerinti szerz6dés szerinti munkaidd, a Személy/Jogviszony/Dijazas/Munkaid6 tablazat alapjan.
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Ha nincs sehova munkaidére vonatkozé adat rogzitve a Személy/Jogviszony/Dijazas/Munkaidd
tablazaton kiviil, akkor az alabbi sorokhoz tartozo adatok, a leirasnak megfelel6en jelennek meg.

Munkarend szerinti munkaidd: a Személytorzs Munkaidé tablajabol a beosztds szerinti napi

munkaidénél rogzitett 6raszam keriil beajanlasra.
Ledolgozott nap: a munkanapokat jeloli.

Normal (ledolgozott) munkaidé: a ledolgozott 6raszamot jeloli.

Azok a sorok, amik elétt ,,+” jel van, lenyithatok: Itt tudunk régziteni tilora éraszamot, kiilonbozo
potlék oraszamokat, a fizetett, illetve a nem fizetett tavollét oOraszamat. Az Osszesitést kek

megnevezessel és oraszam adatokkal 1atjuk.

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok  Maveletek
Személy/Datum Datum/Szemely E ¢ | » | Adatbevitel és Szamfejtés

[xer v Személy: [NI008 ~ 0| [Aprilisi Oktatas vl

a Joguiszony: | v
Rendelkezésre 4ll6 szabadsag: 0 Jnap[ 0 Jera Felhasznlhaté betegszabadség: 0 Jnap 0 Jona

Naptar:
= 2024.4pr.

Torvény szerinti munkaido
Munkarend szerinti munkaidé

Ledolgozott nap

Normél (edolgozott) munkaidé

o x o 0N
o x w5 w
CREICAEREN

o x o o o
°

8

o x o o

8
X
8

6 7 8 910 1112 13 14 15 16|17 18 19 20 21 22 23 24|25 26 27 28 29 30 Osszesc

168
168

+ Tiléra - pihenidé

aF
& Délutdni potiék

Eiszakai pétiék

Maszakpstiék 44
Vasdrnapi pétiék

Munkaszineti napi pétiék

Rendkivili mv. szabadidé pétids nélkil pétiék

Pihen6napi mv. pihen6nap pétids nélkil potiék|

¥ pihendnpi mv. pihendnap pdtidssal potiék

Fizetett tavollét 4

+ Nem fizetett tavollét

Osszes ora AEAERE AEIFIEE]

HEIE (R

o/»ooo oo mo o e ol

172

" Pinenonap
Munkaszineti nap
Fizetett szabadsig
Fizetés nélkiili szabadsig
Betegszabadsig
Egészségbiztositési és csaladt. ellstis
Fizetett tavollét
Nem fizetett tavollét

c o oo oo -a

E Meni @ Szamfejtés X

A naptar alsé részében kiilonb6zo egész napos jelenlét adatok rogzithetok. Itt tudjuk rogziteni a
szabadsag, betegszabadsag, egészségbiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok napjait, fizetett és nem

fizetett tavollét napjait.

Az érintett soron és napon allva jobb klikk hatasara megjelenik egy menii, amiben a sorhoz tartozo

jelolést kivalaszthatjuk vagy a betiijelét a billentyiizettel is rdgzithetjiik.

Program Funkciok Nézet Eszkozok Muveletek

Személy/Détum  Datum/Szemely E <[ »| Adatoevitel e T
Keres: Y Személy: [NI008 ~ 0] [Aprilisi Oktatas ~0
3 s Joguiszony: | v
Rendelkezésre 4116 szabadség: 0 |nap[ 0 |ora Felhasznalhaté betegszabadsag: | 0 |nap 0 o
Naptar:
z 2024.3pr
B 9 10 1112 13 1415 16|17 1819 20 21|22 23 24 25|26 27 28|29 30 Osszest
Torvény szerini munkaido s |8 |8 s s |8 |8 |8 s s | s s | s s |8
Munkarend szerinti munkaids s s s s s s |8 |8 |8 s s 8 8 8 )
Ledolgozott nap X X X X X X X X X X X X X X X X X
Norml (ledolgozott) munkaidé 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
+ Tdléra - pihendidé
- Pétiékok
PO [ — [ X Sajat tappénz (11)
Délute sk
DY pd K Kozegészséguayi tappénz (11)
Eszakai pétiék T
8 Baleseti tappénz (12)
Ms tiek
= U Uzemi baleseti tappénz (12)
Vasdrnapi potiék r ——
G Gyermekapolasi tappénz (1)
Munkaszineti napi pétiék - "
- o T Csecsemogondozsi dij CSED / THGYAS (21)
Re dvali mv. szabadic néliiil potiek
= A i) PO R D Gyermekgondozasi dij (GYED, mv.) (22)
pihendnapi m. pihenGnap pétids nélkil potiék| i )
. S Gyermekgondozasi segély (GVES) (23)
Pihendr /. pihendr itidssal potiék
vt i pendvap OEssol P M Gyermeknevelési tamogatas (GYET) (24)
+ Fizetett tavollét s s
P Passziv tappénz (11)
+ Nem fizetett tavollét
5  Foglalkozési megbetegedés (12)
8 8 8 8 8 8 8 8
s A Passziv terhességi gyermekagyi segély (21)
Pihenénap )
€ Passziv GYED (22)
‘Munkasziineti
F"“ = ¥ Passziv gyermek apolasi tappénz (11)
el iy 7 Gyermekgondozssi seqély (GYES, szakichoz. nélkil) (23)
Fizetés nélkili szabadség —
x N Gyermekek otthongondozsi dija (GYOD) (76)
Sategmibntsl 0 Orokbefogadsi dij (77)
Egéazségbiztositési és csalddt, ellitis

Fizetett tavollét

,‘F A‘F

Nem fizetett tavollét

® 8

168
2
168

o s oloololo mlo o o

2

ccococoo-am

EMena

A sorok végén Osszesitve lathatjuk az 6raszamokat, illetve a napok szamat.
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A naptarba mas funkciokban rogzitett adatok is beajanlasra kertilhetnek. Pl. a Személytdrzsben rogzitett
tartos tavollét, a Munkarend funkciobol a felvitt beosztas vagy a Jelenléti iv funkcioban rogzitett adatok,
illetve TB Kifizetohelyek esetén a KeresOképtelenség funkcioban rogzitett ellatashoz kapcsolddod
id6adat. Kézzel, a korabban bevitt vagy beajanlott adatok modosithatok.

A sugoban az alabbi linkeken olvashaté a tilmunka, rendkiviili munkavégzés rogzitése:

https://www.progen.hu/serpa/help/index.html?br_szemely jogviszony_dijazas.htm

https://www.progen.hu/serpa/help/index.html?br_napifoly rendkivulimunkatulora.htm
> Koltség részletezés tablazat:

A tablazat az adott honap fizetett 6rdira vonatkozik. Alapértelmezés szerint 6raban lehet megosztani, de
a Bérszamfejtés paraméter Konstans fiilén a ,Ko6ltség megosztds szazalékban” nevii konstans
segitségével at lehet allitani szazalékos megosztasra, igy beallithato, hogy oraban vagy szazalékban
adjuk meg a koltségrészletezést.

Ha a Bérszamfejtés paraméterben szazalékos megosztast allitunk be, akkor a megosztanddé mindig a
100% ¢és a soroknak a 100%-ot kell kiadni.

> Osszeg tablazat:

Kivalasztva a jogcimet és beirva az Osszeget, van lehetdség szamfejteni kiilonbozé juttatasokat,
levonasokat, amik mas funkciokban (Személy, Cafeteria) nem keriiltek rogzitésre, ezaltal nem
ajanlodnak a szamfejtésbe.

A Személytorzs -> Jogviszony -> Dijazas fiilon a Szamfejtendd bérelemek tablaban van lehetéség olyan
jogcim felvételére, aminek az Osszegét csak szamfejtéskor tudjuk pontosan, de nem szeretnénk
elfelejteni a jogeim szamfejtését, ezért a jogecimet beajanltatjuk és az 6sszeget a szamfejtéskor rogzitjiik.

Program  Funkcick  Nézet | Eszkozok | Miveletek SRS X%
]Felvétel List Sairés Visszavon Felfelg /| Nevelés Masolas Kereséablak latszik | Faksnyvi nar =
u E v Q17 . E [Dms [EKotelez6 mezok [kerest
[£ Modositas apeso G Szarési feltétel ~ Ujratoltés Csokkentés  [[3Egy sor mésolasa [ Automatikus keres6ablak 3 teljes be Sl
Bizonylat 5 || Rogzite Beszirds _, = é
| Lekérdezés £4 Kapcsol6ds analitika eresés = ) L B Torlés telek vizszintesen -
(N Bk 1605 analfik sy © Kovetkezo S orie [E@ Csoportos torlés Tetelek v
“Ozemmed “Kapesolods funkeiok Navigacis' “Adatbazis Szerkesztés Nezet
Kéd  Név  TAJszan | *| Alapadat Tovabbiadatok EI6z6/ Sajatjogviszony|Jogviszony |Hozzatartozok Adokedvezmény Biztositasi pénatar / Szakszervezet Levonasok
| Szemely: |NI008 [ | Aprilisi Oktatas
ggzi *  Somend Jogviszony Altalanos Dr}azas! Eves adatok Atutalas
D034 2024.01.01. Jogviszony: | ¢ | soguiszony kezdete: [202401.01. | Jogviszony vége:
D035 ~ Dijazas - id8bér (1) ko)
gg;: z Datumtsl  |Datumig | Bértipus Havibér/ |Alap brabér |Személyi Jogcim Megjegyzés
Osszeg alapbér
D038
D039 2024.01.01, = *++ | Havi bér v | 500000- 500 000 >0
D040
D041
D042
D043 A
D044 =
D045
D046
D047 =
- |~ Szamfejtends bérelemek (1) i o,
D049 Datumtsl | Datumig Jogcim Szémitasi mod Jogeim csoport Szazalék Osszeg Tavolléti dijba
D0SO szamit
NI001 Y 20240401, == | Jutalék @ |Szamfejtésben megadhaté v 1]
NI002
NI003
NI0O4
NI0OS
NI00G
NI007
Nioos x
V001 —
tothattila ~ Munkaidé (1) 25
Vo1 Datum | Tipus Heti Beosztds szerinti napi | SzerzOdés szerintinapi | Ebédids | Tuimunka Tilmunka elsz.  Eitér6 Munkabér szamitésa munkaidokeret vége
vro2 v munkaid6 | munkaido munkaid6 [oerc] elszamolas kezdete munkaid6 |el6tt
= Menu @ Személy
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A szamfejtés felvételekor az Osszeg tablaban megjelenik a beajanlott jogeim és tudjuk régziteni az
0sszeget:

Program  Funkciok  Nézet Eszkazok Maveletek @R DEm™
‘E_ \ \mxmsmm otk u
[ Lekérdezés L }Kapsolada analitika /OKe"eses Kavetkez6 | BOGEREET o o soinkronizalds | T Torlés [73]Ertekajanlas Ty Beillesztés [ csoportos toriés ‘ Fokanyvi napl RO oy Ay @éb
Ozemmed T T Kapesol6ds fankeiok *Hm I Szerkesztés O —

Személy/Datum Datum/Személy B> IAdatbevntelIMngegyzés Kapcsolodo bizonylatok

[Kereses J 4116 szabadsag: | 25 |nap 200 |ora 15 |nap 120 |ora
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8
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Torvény szerinti munkaidé )
Munkarend szerinti munkaidé
Ledolgozott nap

Normél (ledolgozott) munkaidé
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o x o o0
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Tiléra - pihensidé
Potiékok 4
Fizetett tavollét -

INESEAES

Nem fizetett tavollét
Osszes 6ra 88|88 g [m | @8

Pihengnap 8
Munkasziineti nap 1
Fizetett szabadsig )

¥ Fizetés nélkiili szabadsig )
Betegszabadsig )
Egészségbiztositisi és csaldd. ellitds 0
Fizetett tavollét 0

0

Nem fizetett tavollét

* |rosszeg (1) &
Jogeim név |Deviza |Mennyiség | Alap |szazalék |Osszeg rényado idészak | Koltséghely kod | Koltséghely név | Temaszam kod|Td *
Jutalek v 0 HUF 0 | | | - v 9 v 0

- \

EMena

Az Osszeg tablazatban van lehetéség a Mennyiség - Alap — Szazalék megadasaval kiszamoltatni a
programmal a jogcimhez tartozo dsszeget.

Program  Funkciok  Nezet ‘ Eszkozok | Miveletek

i “m‘@resﬁamaklétsz‘ik] *
| Automatikus keresoablak |__ 4

o

[ Médositas

5 Tlefele |- [T Egy <or masolasa
Bizonylat “ Rogzités Beszirés = | =
[ Lekérdezés £} Kapcsolodo analitika | O Keresés O Kovetkezs [ Direkt szinkronizalas EBToriés | Enkajanias [Ty Beillesztés EScsoportos tories | & gy i napis e
T 1 ==
D )| | Szamfejtés
[Kereses |V Naptar:
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=
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Tilora - pihenside
Potiékok

Fizetett tavollét
Nem fizetett tavollét

ENESES

»
o
o

Osszes éra
Pihenénap
Munkasziineti nap
Fizetett szabadsig
Fizetés nélkiili szabadsig
Betegszabadsig
¥ egészséghiztositsi és csalid, ellitis
Fizetett tavollét
Nem fizetett tavollét
 Kaltség részletezés (0) i)
o) Risiiec)

Jogeim név [Deviza_|

cc oo e e ~od oo oo

| |aiap |szazalék |Osszeg Jirsnyads idesza | | Koltséghely kod éghely név | Témaszam kod | Té *
Jutalék ~ 0 Hur 0] 1 500000- | 30% | 150 000 | - v v 0 v

. ]

[EMens X AIEIE: X)

Van lehetdség pl. telefonszamla esetén, amit a munkavallalonak tovabb szamlaz a munkaltato, a
vevOszamla ellenértékét levonni, azaz kiegyenliteni a vevoszamlat a szamfejtésbol valamilyen levonasi
jogcimmel. Ezt a Szamla levonas generalas funkcioval is elvégezhetjiik.

A személyt az Ugyféltorzsbe fel kell venni, mint maganszemélyt és a Személy mezdbe kivalasztani,
ezaltal a Személytorzs -> Tovabbi adatok fiilén a Szamlazas iligyfél tablazatba is bekertil és 1étrejon a
kapcsolat. Igy lehet a Személytorzsben rogzitett személyt az iigyfélhez kapcsolni.
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Funkciok

Bizonylat

Program
] Felvétel

[ Modositas
[ Lekérdezés

Nézet

=5 Kapcsol6do analitika | O Keresés

SERPa

BoE %

Egyéb

Miveletek

\/ szirés ~
G Szrési feltétel

Eszkozok
 Visszavonas [ Naveies

(" Ujratoités

[ Keresoablak latszik =

(Cibisssies Kotelezé mezok
Egy sor masoldsa [ Automatikus keresGablak

[& Csoportos torlés

() El6z6

sol6dd funkeic

Kovetkezod Rogzites - -
Sorles

Neézet

“Ozemmed

Kéd  Név  Adoszam

FURKEIOK Adatbaz erkesztés

A’uala’nGSISzeme’Iyes adatok Telephely Elérhetoség Logisztika Leiras  Tevékenységek Fizetési feltétel Artabla és ar Engedmény Termékcsoportos szall. ajanlat Termékenkénti szall. ajaniat Termék-idegen azonosito

Navigacis'
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096
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[100
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Program  Funkeiok

]Felvétel
[#; Médosftas

Bizonylat
[ Lekérdezes

(Bisnode)...

| Ugyfél: [100 Aprilisi Oktatas || “Aaator (Bisnode)..

B

Nézet

£% Kapcsolodo analitika | O Keresés

Hosszi név: |

9|

~Tipus

Tipus: Maganszemély  [Telephely: [_]

Belfoldi veve: [] Kafoldi veve: [_] Kulker megbizs: [_] Belfoldi szalite: [] Kaifoldi szalite: [_]

| szemely: [Nioos ~ 0 || Aprilisi Oktatas

v@u

~Cim adatok
cim: | 0

2 0| (ETeep

~ Posta és szamlazasi cim adatok *
~ Elérhetség (5)
Tipus

Hivatali telefon @
Hivatali e-mail
Hivatali mellék

Elérhetoség Megjegyzés

Hivatali fax
Hivatali mobil

51
&l

~ Pénziigy
A Szabalyozas

o [P eszamzs [

Aruhazi ar: [ Gya
Xx65M lapon szerepel:
éo:[ e sfa: [ | Kisadoze: [ |

Afa alanvi ad6

(A Ugyfel

Eszkozok | Muveletek

\/ Szirés ~
@ Szarési feltétel

Bl Visszavands
(" Ujratoltés

© Kovetkezo

Kotelezd mezok

BEC %

[ Keressablak latszik
[T Automatikus keressablak

“rOzemmoed

Kéd  Név  TAJszan ¢

D032
D033
D034
D035
D036
D037
D038
D039
D040
D041
D042
D043
D044
D045
D046
D047
D048
D049
D00
NI0OT
NI002
NI003
NI004
NI0OS
NI0O6
NI0O7
NI008
PVOO1
tothattila
VI01
VT02

= Menu

»

Navigacio' ‘Adatbazi

Alap adat | Tovabbi adatok |EI6z6 / Sajat jogviszony Jogviszony Hozzétartozok Addkedvezmény Biztositasi pénztar / Szakszervezet Levonasok

Személy: |NI008 | [Apritisi Oktatas

* |~ Bankszamla (1)

6 Deviza |Pénzintézet

~ 0 |CIB Bank Rt.

Tipus
~ 0 | Sajat v

GIRO|IBAN pr

11111111-22222222-33333333

~ Nyugdij és egyéb ellatas (0)
v Dokumentumok (0)
©

~ Munkaids nyilvantartas
~ Kepzettség

v Végzettség (0)

v Nyelvismeret (0)

~ Szamlazas ligytel (1)
Ko6d i
100

Név
0 | Aprilisi Oktatas 1)

Személy

Neézet

03 03 )
&1 &l &

Cal Gl )
_ENENE

A Vevészamla funkcioban fel kell venni a szamlat és a Szamfejtés funkcidban felvenni a szamfejtést,
amibdl le szeretnénk vonni az Osszeget és leszamfejteni.

A Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Szamla levonas generalés funkcioval, a parbeszédablak kitoltését
kovetéen, megjelenik az eredményképernyén az érintett szamla, ami kiegyenlitésre keriil a
szamfejtésbol levont Osszeggel. A parbeszédablakon a levonas jogcimét ki kell valasztani, ez lehet
definialhatd egyéb levonas jogcim, amit tetszOlegesen atnevezhetiink a Bérszamfejtés paraméter
Jogcimek fiilén. Ki kell valasztani a személyt, jogviszonyt és meg kell adni, hogy melyik szamfejtésben
szeretnénk levonni az sszeget, illetve egyéb sziirési beallitasokat is megadhatunk.
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FH6E-6E

Jogeim: |Def,Leij s | ‘Telefon levonds v |

Szazalék | 100 %
Kapcsolédé esemény
Fokonyvi szam: |

<
=
<
=

<
=

€
=

Kéltseghely: |

<
=

<
=

Temaszam: |

<
=
<
=

Pozicidszam: |

Megjegyzes: | |
~ Sziirés

Jogviszany: |Munkaviszony v

Szemely; [NI008 ~ 0| |Aprilisi Oktatas ~ 0]

Szamfejtés datum: 240430, | - 24.04.30. =

Sorozat: | i |

Szamla keite: [24.04.15. »| - 240415, =|

Fizetési mod: | ~ 0 |

Szémla fokenyvi szam: | L | ‘ -0

Ezt kovetden a program megmutatja, hogy mely veviszamla érintett. A Kiegyenlitéshez és a Szamfejtés
szamolashoz betéve a pipat, majd a Szamfejtés gombra kattintva, a levonas 6sszege a megadott jogcimen
bekeriil a szamfejtésbe és szamfejtett allapotu lesz, az Osszeg tablazatban megjelenik, illetve a
vevOszamla Kapcsolodo esemény fiilén és a Kiegyenlités fiilén is lathato lesz.

Program  Funkciok  Neézet | Eszkozok BT Ex
= . = A 1 iR e | |
:g [ - e B = ‘? o — 23 = %
Paraméterek Visszavonas Ujratoltés || Beszirds Felfelé lefelé Torles Novelés Csokkent Paraméterek P Miveletek
megadasa unke torlese ment
“Ozemmsd " Kimenetek' ‘Adatbazie EgyErT
Kiegyenlithets szamlak (1) .
Kod INev [Datum | Joguiszony Nett6 bér |Bizonylatszam Allapot szamla kelte Végosszeg Egyenleg Osszeg Kiegyenlités |a
NI008 0 | Aprilisi Oktatas 0240430, =+ | Munkaviszony 432250 |2024-BVSZ/000002 O 240415, 19,050 19,050 19050

|szamfejtes szamolas: DlLezarésD i és datum: |Szamfejtés datuma v \! szs‘mfems'l Mégsem

= Mena B szamfejtés [Elszémia levonés generalas

Ha a Szamfejtés szamolas pipat nem tettiik be, csak a Szamfejtés gombra kattintunk, a vevészamla
bekeriil a Szamfejtés funkcioba, de nem lesz Szamfejtett allapotu, ezt a Szamfejtés funkcioban kell
akkor elvégezniink.
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Az Osszeg tablazatban a Szamlaszam oszlop, azt a vev8szamlat mutatja meg, amelynek kapcsolodo
eseményéhez, a szamfejtés Osszegét kapcsoltuk. A kapcsolddd eseményben €s a szamfejtésben az
Osszegnek meg kell egyezni.

Program  Funkciok  Nézet = Eszkozok  Maveletek &
ély/Datum DA ay €4 & Szamfejtés
\74 Datum: [24.04. /] 1] Atvaltas datum: [24.03.15. - |Allapot: [Nem | Bevailas datum: -

| Aprilisi Oktatas  2024,04.30, 1 | » Kifizetés: [24.0430. | 0] [Normal v
Szemely: [NI008 ~ 0| [Aprilisi Oktatas ~ 0
Jogviszony: | v o
. Rendelkezssiedlloszavackag: | 25 |nap| 200 o 6 s 15 |nep[ 120 |éra
Naptar:
2024, apr.

26 27 28 29 30 Osszest

Torvény szerinti munkaid6
Munkarend szerinti munkaidé
Ledolgozott nap

@ x o o
® % ® o

4 Normal (iedolgozott) munkaido
+ Tiléra - pihenéide

+ Potlékok

Fizetett tévollét

v

Nem fizetett tavollét
Gsszes ora
Pihendnap
Munkasziineti nap

Fizetés nélkiili szabadsag

Betegszabadsig
Egészségbiztositasi és csaladt. ellitas
Fizetett tavollét
Nem fizetett tivollét

v Kéltség részletezés (0) o)

Jogeim név Deviza |Mennyiség |Alap Szazalék |Osszeg Iranyado idGszak amlasza éghely kod ghely név Témas!

Jutalék ~ 0 HUF 0 1 500000~ | 30% 150 000 0 ~ 0 ~ 0
Telefon levonas HUF 19050 2024-BVSZ/000002 |

v il 12

= Mena < [ szamfejtés X

A Vevodszamla Kapcsoldodo esemény fiilére bekertl a ,,Szamfejtésbol levont™ tipussal a levont dsszeg,
ezaltal megtorténik a kiegyenlités is és a Kiegyenlités fiillon az egyenleg 0,- lesz.

Program  Funkciok  Nezet | Eszkuznk’} Maveletek BT x
M Lﬁkeresgamaklatszik ‘ ‘l@
[ Modositas CE] [ Kapcsolods funkcic = Piszkozat rogzitése " lefele | Csokkentes [[Egy sor masolasa ‘ﬁ;\uﬁ?&mﬁh&l&‘vﬁs‘n‘aﬁéﬂtﬁ =
[ Lokercenes || D204t g capesol6dd anaitka || O Keresés Okavetiezs | oo Direktsanioonizalds || B — p | e neajanias (7 Beillesziés | Cooportos 0TS | e ratelek vizszintesen jsgféb
igac | | T
Szamlaszam Keziszamlad ¢ | *| Fejléc Tétel  Kerekités és dtharftott afa Meg,egyzes|KapcsolodéesemenyIAwenas Online szamla
[keresss ] paum Altalanos
[2023-Bvsz/000027 |« [RoZAloASOR Datum: [24.04.30. | ({Egyéb fizetesi eszkoz|

2023-BVSZ/000028
2023-BVSZ/000029
2023-BVSZ/000030
2023-BVSZ/000031
2023-BVSZ/000032

Tipus: [Szamejtésben levont <

A Tartozik Gsszeg: 19050~ | HUF

2023-BVSZ/000033 Egyéb jovairas fszam: | vl v o)
2023-BV52/000034 egney: “ol| “ol
2023-BV52/000035

2023-BVSZ/000036 Temaszam: v o v o
2023-BV52/000037 [ e

2023-BVSZ/000038 " o — .

2023-8V52/000039 Szamfejtés: [2024.04.30. 2024.01.01.- Definialhaté egyéb levonas 18 19 050,00 v 0
2023-BVSZ/000040

2023-BV52/000042

2023-BV5Z/000043

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
2023-BVSZ/000041 }
|
2023-BVSZ/000044 |
2023-BVSZ/000045 |
2023-BVSZ/000046 |
2023-BVSZ/000047 |
2023-BVSZ/000048 |
2023-BVSZ/000049 |
2023-BVSZ/000050 |
2023-BVSZ/000051 |
2023-BVSZ/000052 |
2023-BVSZ/000053 |
2023-BVSZ/000054 |
2023-BVSZ/000055 |
2024-BVSZ/000001 |

= Mena < |E)szamfejtés [Elvevszamia X
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Program  Funkciok  Neézet | Eszkozok = Mveletek B - ex
s y - TR =
FFelvétel Elista v . = Felfele o — KeresGablak latszik .
l f]" - A setnes Q) El6zo " jratoltés e [¥]Kotelez6 mez6k LR
[ Modositas Kapcsolade fun G Szrési feltétel Piszkozat r8g: ] Automatikus keres6ablak Caven
Bizonylat 6 e 8 ;
[ Lekérdezés £3 Kapcsol6do analitika | O Keresés Okgetiezo zavonas . Torlé: Ertekajanias (1 Beilleszt 8 Csoportos toriés [E] Fokonyvi napls -
“Ozemmed” fUnkeiok "Navigacis™ ‘Adatbazi Szerkesztés Nézet
Szamlaszam Keziszamlad ¢ | *| Fejléc Tetel  Kerekités és atharitott sfaMegjegyzés Kapcsol6ds esemény Atva’ltésl ite: ! itéselszamolds Online szémla
Tetelek: |Bizonylatszam Tipus Datum EsedékességBiz | Tartozik Kovetel
2023-BVSZ/000027 N e
2023-BVSZ/000028 2024-BVSZ/000002 Szamla (vevs) 240415, 240425, = HUF 19 050,
2023-8V52/000029 [2024-8vsz/000002 Szamfejtésbol levont 24,0430, HUF 19.050-|
2023-BV52/000030
2023-BVSZ/000031 z

2023-BVSZ/000032
2023-BVSZ/000033
2023-BVSZ/000034
2023-BVSZ/000035
2023-BVSZ/000036
2023-BVSZ/000037

2023-BV52/000038 A
2023-BV52/000039

023 EVEA IRED) Tartozik forgalom: [HUF 0 | 19050~

2023-BVSZ/000041

2023-BVSZ/000042 Kovetel forgalom: [HUF_B][ 19050~ |

2023-BVSZ/000043 [ Eoyenteg: [HUF 0] o- |

2023-BVSZ/000044 -

2023-BVSZ/000045 Fizetési mod: |Atutalas ()

2023-BVSZ/000046 ¥ Fizetési felszolitas: | Bizonylatszam Cim Détum Fokozat|Levéldatum | Szamlazott Teljesitett Hatralék

2023-BVSZ/000047
2023-BVSZ/000048
2023-BVSZ/000049
2023-BVSZ/000050
2023-BVSZ/000051
2023-BVSZ/000052
2023-BVSZ/000053 x
2023-BVSZ/000054
2023-BVSZ/000055
2024-BVSZ/000001
2024-BVSZ/000002

EMens Elszametes

1.1.2 Megjegyzés

Ezen a fiilon megjegyzést tudunk irni a szamfejtéshez, amit, ha jeloljiik a ,,Megjegyzés nyomtatasat”, a
bérjegyz¢k végére nyomtat a program.

1.1.3 Szamfejtés

A Szamfejtés fiilon, az Adatbevitel fiilon is lathaté mezdk egy része lathato (pl.: szamfejtés datuma,
allapota, személy és jogviszony) Alatta a jogcimek, Bruttd bér, a munkavallaloi kdzterhek, levonasok,
Netto bér és a munkaltatoi kozterhek lathatok tételesen.

A felvett szamfejtést tobbféleképpen leszamfejthetjiik. Amig ,,Nem” allapota a szdmfejtés, a Szamfejtés
fiilre kattintva megtorténik a szdmfejtés. Valamilyen modositast kovetden, amikor a Rogzités gombra
kattintunk, a program figyelmeztet:

Kerdes -N

=

@ Ezt mar szamfejtette. Biztos, hogy menti?

lgen Nem

Ha az igen gombra kattintunk, ismét ,,Nem” szamfejtett allapotu lesz a szamfejtés.

Ha mar ,,Szamfejtett” allapotban vagyunk, ezt kovetOen az Gjra szamfejtést az F9-es billentyiivel vagy
a Miveletek fiilon a Szamfejtés ikonnal vagy A Miuveletek -> Egyéb és Szamfejtés muvelettel is

elvégezhetjiik.

A szamfejtés mindig feliilirodik.

Attol fliggben, hogy milyen jogcimeket, illetve milyen jogviszonyban szamfejtiink, a szamfejtések
eltéréek lehetnek.
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LL4 Algoritmus

»Szamfejtett” allapot utan jelenik meg ez a fiil, ahol a tavolléti dij szamitasat lathatjuk. Az itt latott
szamitas a jogszabalynak megfeleld szamitast mutatja.

Program  Funkciék  Nézet (&kﬁmk Maveletek |

Beszuras [ Csoportos torlés

[ Lekérdezés £% Kapcsolod6 analitika ~+ Direkt szinkronizalas i Torlés (77 Enékajanias (1 Beillesztés

Személy/Datum Datum/Szemely E ¢ | * | Adatbevitel Meg jtes| Algoritmus |
[Kereses | [révolléci aij szémitisa
[Rendszeres bér: 0
|Bavi Sraszém: 168
[Tavolléti orabér: 2 976,19
T
2
3
x
=T [ szamfejtes i)

Amennyiben van tavolléti dij névekmény, a szamitas részletesebb.

Program  Funkciok  Nezet [ Eszkozok } Moveletek NS E LRS- EF X

s
Bizonylat

£% Kapcsolodo analitika | O Keresés

Személy/Datum Datum/Személy Bizol ¢ | * | Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtes| Algoritmus 35 Atvaltas
[Kereses | [raverieci di3 szamitasa

Havi braszém: 168

400 000
o

1626 hat hénapban
szémfejtett miszakpbtlék:
miiszakpbtlék rdi:
szémfejtett éjsza
éjszakai pétlék brai:

&jszakai és miszakpbtlék aranya:

potlék:

®
sRooo

szémfejtett vashrnapi pbtlék:

ledolgozott vasérnapok széma:

vasarnapok széma: 2
ledolgozott/6sszes vasirnap ardnya:

o8oo
w

szémfejtett ugyeleti dij:
dgyeleti dij orai

mocococo

szémfejtett hénapok széma:

coo

¥ | szémfejtett teljesitménybér:
ledolgozott rendes munkaids: 560

Tavolléti brabér: 2 380,95

EMena Rdirs! X
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1.1.5 Kaoltségmegosztas

Ez a fiil is csak ,,Szamfejtett” allapot utan jelenik meg.

"

A leszamfejtett jogcimeket és a hozzajuk kapcsolodo gyljtoket (adok, jarulékok) lathatjuk a hozzajuk
kapcsolodo fokonyvi szamokkal és 6sszegekkel a Jogecimek és Gylijtok tablakban:

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok | Miveletek BE - @x
FFelvétel Lista Szirés |~ Visszavonds felfelg /| Novelés Masolds KeresGablak latszik = =
u =) v Qelezo ! ol [D [FKotelez6 mezok = . Fateljes becsikdsa
[# Modositas [ Kapcsolodo funkeié |\ Szarési feltétel ' Ujratoités e Egy a Automatikus keresGablak cayeb
Bizonylat Rogzite Besziiras » Fateljesk
[ Lekérdezés £3 Kapcsolodo analitika | O Keresés O Kovetkezo Direkt szinkre 3 3 Csoportos tories [E] Fokonyvi naplé -
“Ozemmed funkeiok Navigacis “Adatbaz zerkesztés Nezet
Személy/Datum Datum/Személy E ¢ || Adatbevitel és Szamfejtés |
Keresés Y Datum: [24.0430. = / | 1| Atvaltas datum: [24.03.15. | Allapot: [Szamfejtett |
prilisi Okiatas) | 202404300 »  Szemely: [Nioos 0 [Aprilisi Oktatas 0
Jogviszony: 0|
~ Jogeim (4) 55
z
Kod Név Tartozik f.szam kéd | Tartozik f. szém név Kovetel f.szam kod | Kovetel f. szam név Gsszeg |
HaviBer 0 Havi bér 0 5411 0 Follasiak munkabére 04711 0 | Kereset-elszamolasi szamla 0 476190~ |
Fizszab Fizetett szabadsag 5411 Fallastak munkabére a7 Kereset-elszamolasi szamla 23810~
DefBer! Jutalék 5411 Foallastak munkabére 4711 Kereset-elszamolasi szamia 150000~
Def Lev 18 Telefon levonas 4711 Kereset-elszamolasi szamla 369 Egyéb kovetelések értékvesztése (6s visszi 19050~
+ Jogeim megoszts (0) B8
~ Gyits (9) G
Kod Nev Tartozikf.szam | Tartozik f, szam név Kovetel f.szam | Kovetel f. szam név Biztositasi pénztar | Osszeg
kod | kod
v |SZ)ARendszeres 0 |Rendszeres jovedelem SZJA elslege 0 0 0 0 0 97 500,-
Levonas mentességi korlat nélkil | 19050~
LevSZIAMVisz Levont SZJA (munkaviszonybol) 4711 Kereset-elszamolssi szamla 462290 Kot. NAV Személyi jovedelemadé magan 97500~
Szocialis hozzajarulasi add 569 | Egyéb berjarulek 464258 Elsz. NAV Szocialis hozzajarulasi add bes: 84,500~
Sz0cHozZASZNK Szocialis hozzajarulsi add szamitott rész 84,500~
Szocialis hozzajarulssi ado szamitott rész | 84500~
x |LeviarAlap Levont jarulékok alapja 650000~
2 |Aranyos szolgalati id6 12 | 2-
LevBlarulek Levont tarsadalombiztositasi jarulék 4711 Kereset-elszamolasi szamla 4712 Tarsadalombiztositasi ellatas 120250~

Evens

Szamfejtéseink alkalméaval lathatunk ezen a fiilon ugynevezett technikai jogcimeket és gytijtoket is,
melyek a bevallasok elkészitéséhez, vagy valamilyen egyéb szamitashoz sziikségesek €és emiatt se
koltségmegosztas, se fokonyvi feladas nem kapcesolodik hozzajuk.

A jogcimekhez és a gylijtokhoz is tartozik egy koltségmegosztas tablazat.

Program  Funkciok  Neézet | Eszkozok  Mveletek & BEDTE®

Személy/Datum Datum/Személy E ¢ |* | Adatbevitel és Szamfejtés [ IKap(sulédéblzcny\alck

ereses Y Datum: 200430 ] / [ 1] Awvaitss datum: [2403.15.

Allapot: [Szamfejtett |

Aprilisi Oktatas | 2024:04:300 1000 »  személy: [NIoog 0| [Aprilisi Oktatas 0

Jogviszony: Munkaviszony 0
~ Jogcim (4) i)

= |Kod Név Tartozik f.szam kod | Tartozik f. szém név. Kovetel f.szam kod | Kovetel f. szam név Osszeg
HaviBer | Havi bér 05411 0 Foallasiak munkabére 04711 | Kereset-elszamolasi szamla 0 476 190,
FizSzab Fizetett szabadsag 5411 Foallastiak munkabére 4711 Kereset-elszamolasi szamla 23810~
DefBer! Jutalék 5411 Foallastak munkabére 4711 Kereset-elszamolasi szamla 150 000~
Def Lev_ 18 Telefon levons 4711 Kereset-elszamolasi szamla 369 Eqyéb kovetelések értékvesztése (és visszi 19050~
~ Jogeim megosztas (1)
Tartozikf.szamked | Tartozikf, szém név Kovetel f. szam kod Kovetel f. szam név Koltséghely kod Koltséghely név Témaszam kod Témaszam név

4 v 0 v 0 ~ 0 ~ 0621 ~ 0| Ertékesités ~ 0100 ~ 0 Altalanos.
~ Gyijté (9) ik <o)
Kod Nev Tartozik f.szam | Tartozik f. szam név Kovetel f.szém | Kovetel f. szam név Biztositasi pénztar | Osszeg

|kod | kéd |

SZ)ARendszeres Rendszeres jovedelem SZIA el6lege 97 500~

¥ LevonasOMent Levonas mentességi korlat nélkiil | 19050~
LevSZJAMVisz 0 | Levont SZJA (munkaviszonybdl) 0 4711 0 |Kereset-elszamolasi szamla 0 462290 0 |Kot. NAV Személyi jovedelemadé mag 0 97 500,-
SzocHozzA Szocilis hozzajérulasi ado 569 Eayéb bérarulék 464258 Elsz. NAV Szocialis hozzajarulasi adé bes: 84500
SzocHozzASZNK Szocialis hozzajarulasi ado szamitott rész 84500~
SzocHozzASz Szocidlis hozzajarulasi ado szamitott rész | 84500
LeviarAlap Levont jarulékok alapja 650000 | |
AranyosSzolgldo12  Aranyos szolgalati id6 12 | o

= 3 Levont térsad ftasi jarulek 4711 Kereset-elszamolasi szamla 4712 Tarsadalombiztositasi ellatas 120 250~
~ Gyiijté megosztds (1) i)
Tartozikf.szamkod  |Tartozikf.szamnév  |Kovetel f.szamkéd | Kovetel f,szam név | Koltséghely kod Koltséghely név Témaszam kod Témaszam név i

~ 0 v 0 v 0 v 0621 0 Ertékesités v 0100 ~ 0 Altalanos.

= Mena Szamfejtés

Amennyiben van koltségmegosztas, akkor a Személytorzsben felvett adatok alapjan keriilnek
megosztasra az Osszegek.

Ezt a Személy -> Jogviszony -> Koltségelszamolas fiilon allithatjuk be Koltséghely / Témaszam /
Poziciészam megadasaval. (A hasznalhato dimenziokat, Koltséghely/Témaszam/Pozicidoszam, a
Pénziigyi év funkcidban allithatjuk be.)
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Program  Funkciék  Neézet | Eszkozok = Maveletek B - & x

e . — - — _— - . =
_ |Felvétel =| Lista - - Felfelg Nevele: Masol: — KeresGablak latszik
Dlretvete % Tl ) Eloz6 e - (Cibissoies [ElKotelezo mezok Bl
[£ Médositas [[#Kapcsolode funkeio  \@Szarési feltétel ! Ujratoltés [ Eqy sor masolasa [ Automatikus keresGablak
5 O Kovetkezs | 007 Besztiras Egyen
[ Lekeérdezés £3 Kapcsol6do analitika | O Keresés = Direkt szinkroniza 7tés !
“Ozemmed funkciok "Navigacis Adatbazis erkesztes Nezet

Bizonylat
[ Tételek vizszintesen

Koéd Név  TAJszan | * | Alapadat Tovabbi adatok Elézé/SaJéUOQVIsmnyI)ngszony Hozzatartozok Addkedvezmény Biztositasi pénztar / Szakszervezet Levonasok
J Személy: [NI008 | Aprilisi Oktatas

D032 *  Somend Jogviszony  Altalanos Dijazas | Koltségelszamolas | Eves adatok Atutalas Adokedvezmény (jogviszony)

D033 = 1
D034 2024.01.01. Jogiszony: Munkaviszony Megjegyzeés: Joguiszony kezdete: [2024.01.01. *| Jogviszony vége:

D035 ~ Kbltséghely (1)
D036 z
D037
D038
D039
D040
D041
D042
D043
D044 ~Témaszam (1)

B3 Détumtsl  |Datumig  |Kod Nev

g 20240401, *++ «| 100 v 0 Altalanos. v 0
D047

D048

D049

D050 -
NI0O1 Y
NI002

NI003  Munkavégzés helye (0)

NI004 Datumtél | Datumig | Sajat adat Telephely
NI00S

NI006

NI007

[ ] =

V001

toth.attila

V01

vio2

= Mena S szamfejtés Személy

A koltségek megosztasat az Adatbevitel fiilon is szabalyozhatjuk. Illetve a Jogcim tablazat vagy Gyiijté
tablazat adott soran allva, az alatta 1év0 tablazatban a Jogcim megosztas vagy Gyiijté megosztas tablaban
modosithat6 az adat vagy felvehetd.

(3l
&l

Détumtél |Datumig | Kod Név
2024040 621 v 0 | Ertékesités v 0

I}
&l

IE:i}
&l

Amennyiben itt modositjuk a korabban beallitott megosztast, arra kell figyelniink, hogy ujra
szamfejtéssel a kézi modositas elvész, tehat ha modositottunk, ne szamfejtsiik Gjra az adott szamfejtést.
Ezt a ,,Lezart” allapot beallitasaval megeldzhetjiik.

Ha nem allitottuk be a ,,Lezart” allapotot és ujra szamfejtettiink, rogzithetjiik a koltségmegosztasra
vonatkoz6 mddositasokat ujra.

Tovabba ezen a fiilon lathatjuk a kontirozast, hogy a jogcimek, gyiijték milyen fékonyvi szamra
keriilnek feladasra.

A feladas beallitasara nincs feltétleniil sziikség, amennyiben a targyévi pénziigyi év a Szamvitel /
Fékonyv / Ev zaras-nyitas / Pénziigyi év fiiggd kontirszam masolassal lett 1étrehozva, mert ebben az
esetben a korabbi évben hasznalt feladasi bedlltds lesz érvényes. Esetleg, ha olyan jogcimet
szamfejtettiink, amit korabban nem, a hozza tartoz6 fokonyvi szamot meg kell adni.

A Bérszamfejtés paraméter Fokonyvi szamok fiilén a Miiveletek kozott lehetdség van csak
»Szamfejtésben szerepld fokonyvi szamok™-ra sziirni, igy konnyen ellendrizhetjiik év kozben is, hogy
mindenhez beallitasra kertilt-¢ a feladas.
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Program  Funkcick  Neézet | Eszkozok | Miiveletek QWE L EE=
Eokanyvi Kitoltetlen Szamfejtésben szereplé Egyéb
szam ajanlas  fékonyvi szamok | fékonyvi szamok -
Kiemelt miveletel 7| Maveletek -

Biztositdsi pénztér Szakszervezet Cafeteria (dolgozénak nydjtatt elény) Konstans Ledolgozatt idé tipus  Bér jelenléti fv kod  Termelés

Altaldnos Béjegyzék Jogeimek  Gyditok
Kontirozas (47)

Bérf. szam - F .szam ked F. szém név ~
Alkalmi munkavallalo részére kifizetett munkadi koltség | 5411 |Féallasiiak munkabére
Béren kivali juftatas SZIA koltség B e
Béren kivali juttatds SZIA kotelezettség 162103 K5t. NAV Személyi jovedelemads
Betegszabadsag kdltsége 5411 Fdallasiak munkabére
Bruttd bér kiltsége 41 |Féallssiiak munkabére
| Def kif. egyes meghatarozott juttatas kig. 4. | |
Egyéb osszevonandd jovedelem SZIA elalege 162103 Kot. NAV Szemeélyi jovedelemads
Egyszerisitett fogl, kozterhe kaltsége 569. Egyeb bérjarulék
Egyszerisitett fogl. kozterhe mnypt tag. kivetelés
e e e e | 464230 | Elsz: NAV Egysserisitett foglalkoztatdsbdl eredd
| Filmipari statiszta bérkoltsége
Jovedelem elszAmolasi szémla a7 Kereset-clezamolési szarnla
Levonas / Def11 4795 Révid lejaratd kalonféle egyéb kotelezettségek
Levonas / Def12 4709 e e
Levonas/ Def 13 | 4799 | Rovid Iejaratd kalonféle egyéb katelezettségek
Levonds / Def15 4799 | Bonidiclart i bl el mayeh Eatekretieae:
Levonas / gyerektartds 4795 Révid lgjaratd kalonféle egyéb katelezettségek
Levonds / munkabér eléleg 4799 Rovid lejaraty kalonféle egyéb kotelezettségek
Levont EKHO SZIA része kotelexctiség [ | ;
Maganszemélyt tethel§ pénzbeni egészségbiztositasi jru | 464203 [ Flsz. NAV Egészségbiztositasi és munkaeré-piaciy.
Magénszemélyt terhel TB jérulék kbtelezettség 464203 » | Elsz. NAV Eqészségbirtositasi és munkaers-piacil o]

= Meni [ Bérszamfejtés paraméter

A fejlécen az adott oszlopon kattintva rendezhetjiik a megjelenitett adatokat ABC szerint, illetve a
fokonyvi szamok kodja szerint novekvd vagy csokkend rendezés szerint is. Ujra kattintva az oszlopon
a rendezés megfordul, ismét kattintva pedig visszaall az alapértelmezés.

"

A fokonyvi feladas a Bérszamfejtés / Struktura beallitasok / Bérszamfejtési paraméter Fokonyvi szamok
fiilén megadott fokonyvi szamok alapjan torténik. Ezeket a fokonyvi szamokat a jogcimekhez,
gyljtékhoz tartozd bér fokonyvi szamokhoz adjuk meg.

Program  Funkcick  Neézet | Eszkozok | Mveletek Y 5 oEx
' = e {2l : = ié
[ Médositas Kapesolado funkcie Sriires) feltete = ~ Ujratoités ol =
Nittemea | =3 Fapeolid nrmities TRERe) | RESESS Dicekt szinkronizalas £t 5 fayét
iz 7 e NigEeTs Adatsas SyavEsiE " gger x
Altalanos Berjegyzék Jogeimek Gyt’.utﬁkBlztos&a’s\ pénztar Szskszervezet Cafeteria (dolgozénak nytjtott elény) Konstans Ledolgozott idé tipus  Ber jelenlet fvkéd  Termelés
Kontirozas (47) =
| Bér. szém & |F szam ked F. szam név "
AESlE R ankaallalt e K e T ady kol | A1) Foilleak runkolt
Bibvon kst jutiatss STIA kollsbg 560 [ Fapyh Bzl
| Béserykivith juttatds SZIA kotcleasiiséy | 462103 | ot HAV. Szemelyi javedelemadd
|Betegszabadsag keitsége i 5411 | Fgallastak munkabére
Brutt bér koitsége sa11 Faallssisk munkabére
Def.kif. egyes meghatérozott juttatas kig. 4.
B nerimmnit Aol E I 462103 Kot. NAV Secrmlyi jovedelermadd
|Ftaactiiogl karteihs kotstus | 560 | Earveb hitainik
Eqyszersttett fogl. kazterhe mnypt tag, kovetelés | |
Eqyszertsiett fogl. kozterhe nem mnypt tag. kv, 46229 |Elsz. NAY Egyszerisitett foglalkoztatshol eredé
Filmipar statiszta bérkitsége
Jovedelem elszimolasi szémia a7 Kereset-elszamolasi szmia
Levonis / Def11 7% e T
Levonas / Def12 4799 [ Rividddoh et Kbt et sy ob R aielosettsogek
| Levonas / Der13 | 4709 | Rovid lejérati knlonfele egyeb katelezettségek
Levonas / Def13 7% Rovid Iejératu kalonféle eqyéh kitelezattsigek
Levonss / gyerektartss 479% Rovid lejaratus kolonféle eqyéb kitelezettségek
Levonss / munkabér eldleg 47% Rovid Iejératis kulonféle egyéb kotelezettségek
| Levont EKHO SZIA része koteleaetiség | | ' '
| Maganszemélyt terheld pénzbent eqészségbiztositdsi jaru | 464203 | Elsz. NAV Eqészségbiztositisi és munkaerd-piaci.
| Maganszemelyt terhels T8 jarulék ketelezettség | 462203 10 Elsz. NAV Eqészségbiztositasi é munkaerd-piacii ~ 0
v
= Mena [l Bérszamfejtés para

"

A bér fokonyvi szamok megnevezését a Bér jogeim és a Bér gyiijt6é funkcidkban talaljuk, a Tartozik és
Kovetel oldalhoz tartozoan. Itt tudjuk megnézni, hogy a jogcimekhez, gyiijtékhdz milyen bér fokonyvi
szam tartozik.
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A Szamfejtés funkcio Koltségmegosztas fiilén az adott jogeim kod vagy név mezdjében a kapcsolodo
funkcigjara kattintva a Bér jogcim funkcioba atlépve tudjuk megnézni, a Tartozik és Kovetel oldalhoz
tartozo bér fokonyvi szam megnevezést.

Program  Funkciok  Nezet | Esskozok | Mveletek & EMmmR
[CH T | | Jr—— =)
L = e — - I e =z If T —— =

[ Modosttas Bl Kapesolods funkeio zarési feltétel _~ Ujratoites Lefele |, Cstikkentés ([)Egy sor masoldsa [ Automatikus keressablak ,
izonylat Rogzites Besziras : I3 |
[ Lekerdezés Z5 Kapcsolodd analitika | O Keresés © Kovetiezo Direkt szinkronizalas Torlés (13 Ertekajanias T Beillesztés Cooportos ortes || & poyonyvi naple sl
g | I
Személy/Datum Datum/Személy Bizon ¢ | * | Adatbevitel és Szamfejtés 6d6 bizonylatok
[kereses 4 Datum: (240125 | / [ 1] Awaitas datum: (231215 | Atapot. | ]
Bruck Edit 2024.0° [« szemely: [Do02 0] [Hajmassy llona ]
Joguiszony: | i
i &8
6d Nev Tartozik f.szam kod | Tartozik f. szam név Kovetel f.szam kod | Kovetel f. szam név Osszeg ]
HaviBer 0] Havi bér 0]s411 0 |Foallastak munkabére 04711 0 |Kereset-elszamolasi szamla 0 327:
| ani Kereset-elszamolasi szamla 36
1 o
~ Jogeim megosztas (1) ik
Tartozikf.szamkéd | Tartozik . szém név Kovetel f. szam k6d Kovetel f. szam név. Koltséghely kod Koltségnely n
v 0 v o ¥ 0 v 8len ~ 0 |Uzem 1 -Na
3 v
~ Gyits (9) &
Kod Nev Tartozik f, szam kod | Tartozik . szém név |Kovetel f.szam kod | Kovetel f. szam név Biztositasi penztar |
] jovedelem SZIA eldlege 0 0 [ 0 0
Nem It SZIA elolege
T LevszIAMVisz Levont SZIA i 4711 Kereset-elszamolasi szamla 462290 Kot. NAV Személyi jovedelemadé magan
SzocHozzA Szocidl jarulasi ado 569 Egyéb bérjanlek 464258 Elsz. NAV Szocialis hozzajarulasi ado bes:
SzocHozzZASZNK d6 szamitott rész
v i ad6 szamitott rész
= Mena < [szamfejtes X

Program Funkciok Nézet l Eszkazok i

5 Médositas

[ Lekérdezés

KopEsblods funkeid.
=7 Kapesoléds analitika | () Keresés

Egy=ot masolisa

Bizonylat .
T Ertdkajanlds [T Beillesztés

() Kovetkezé

Direkt szinkronizalas

Név Somen| | * | Abtalanos

| | Jogeim: [HaviBer Haviber | A

& Rovid néw:

HaviBerkieg
HaviBerKiegKulf .
HaviBerkulf Leiras:
Havilyugdij T
HelyiBerlet
HelyiBerletiCif
HelyiBerletKifNK
:ngiﬂw Tetel: | Datumtél | Détumig | Jageim tipus kéd Jogem tipus név Devizal Tartozik bér fékanyvi szém Kovetel bér fékanyvi szam
HelyPotkulf 07.01.01. | |AItRendKerae’( 1] ‘A[tala'nos rendszeres keress ‘ D Brutts bér kaltsége 0 |Jovedelem elszémolasi szamla a
HetkTulmPot 1+
HetkTulmPotKulf
HidegEtkezesiUt
HivUtazasKapcshiy
HivUtazasKapcsT)
HiarAlberlet
HlarEletbiztositas
HiarLakasElotak ¥
IngatlanBerbe1MAlatt
IngatlanBerbe MAlatt
IngatlanBerbe1MFelett
IngatlanBerbeMFelett
IngatlanBerbeOsszev Forditas: | Nyehv [ ey
IngatlanBerbeSzjaNelkul
IngatlanBerbeTH
IngatiBerbeOsszeviMFelett
Internetiedv
InternetKedviGf

cerdNef] e v

(el j et jogeim |

Jagviszony: [Munkaviszony |

angal 0 | Monthly salary

{E Meni X
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Program Funkcigk Mézet Eszkdzok Miveletel x

it T
[#] Médositas 6dd funkeis
[ Lekérdezés £3 Kapesoléds analitika | () Keresés I D

©Uzemmed  © Kepesolodofunkeiok Navigacis a
Altalanos Bérjegyzék Jogcimek  Gydijtok Biztositasi pénztar Szakszervezet Cafeteria (dolgozonak nyujtott eldny) Konstans Ledolgozottidd tipus Bérjelenléti iv kéd Termelés

Kontirozas (47) ' Fr R

Bérf, szim | F szdm kad |F. szam név "
Alkalmi munkavallalé részére kifizetett munkadi kéltség | 5411 | Faallastak munkabére
Béren kivall juttatésSZIA koltség 569 | Eqyéb bérarulék
Bl kvl juttatas SZA Foklesetioi 462102 |60t NAY S2emeR jovedelemadt
Betegszabadsag koltsége 5411 | Foallasiiak munkabére

[Brutts ber kaitsége 5411 | Faallastak munkabére
Def kif. egyes meghatarozott juttatas ktg. 4. |
e e T | 462102 ot NAY Scemei jovedelemadt
Fore i Toal Koethe kR e 569 \Eeh bismrie
e | |
Egynérfrs&&t fogl. kozterhe r;lem ;nnypt tég. k&v. 464239 | Elsz. NAV Egyszerisitett foglalkoztatasbal eredd
F\V\lepan stanm; bérkaltsége ) ) )
Javedelem elszamolasi szémla a1 | Kereset-elszimoldsi szamla |
Levonas / Def11 2799 [Rovid Iejaratu kalonfele egyeb kotelezettségek
Levonas / Def12 4799 | Rovid Iejaratii kiilonféle eqyéb kitelezettséqek
Levonas / Def13 4799 Révid lejdrata kulonféle egyéb kitelezettségek
Levonas / Def15 [ 4700 | Rovicitiartis kol Tele cqyeb Ritelactsa ok
Eoveia 4798 | Rovid Iejarata kulosiele cayeb Boteleicisaiek
Levons / munkabér elsleg [ 4700 | Rovid lejarati killonféle egyéb kotelezettségek
Levont EKHO SZJA része kotelezettség i '
Maganszemélyt terheld pénzbeni egészséghiztositasi jaru | 464293 | Elsz. NAV Egé d-piacij.
Magénszemelyt terheld TB jérulék katelezettség | 264203 0| Elsz. NAY Egeésasé 6-piacij. )

v

== Mena

[ Bérszamfejtés paraméter

A gylijtokhoz tartozod bér fokonyvi szamokat, ugyanigy talaljuk, hasonléoan a fenti példahoz. A
Szamfejtés funkcid Koltségmegosztas fiilén az adott gyijtd kod vagy név mezdjében a kapcsolodo
funkcidjara kattintva a Bér gy(ijt6 funkcioba atlépve tudjuk megnézni a Tartozik és Kovetel oldalhoz
tartozo bér fokonyvi szdm megnevezést.

1.1.6 Atvaltas

A fiilon a szamfejtések devizaba atvaltott 6sszegeit jeleniti meg a program, nem moédosithato modon. A
fiil akkor jelenik meg, ha a vonatkozé pénziigyi évben van devizakonyvelés. Az értékeket a pénziigyi

/ ’
¢vben megadott "Arfolyam pénzintézet" és "Arfolyam tipus" mezOknek megfeleld arfolyamon
szamitjuk
Program  Funkcick  Nézet | Eszkozok | Miveletek BE - @x
relvetel Lista Szirés - Masolés KeresGablak latszik =)
g ; Lz Oieze . (Do o kotelesg mezok | (e 4 ;
[ Modositas [@ Kapcsolodo funkcis  \FSzaresi feltétel Ujratoltes gsolasa |Automatikus keres6ablak =
Bizonylat s | Rogzite
[ Lekérdezés £5 Kapcsolodo analitika | O Keresés O Kovetezo ) ke [E] Fokonyvi naplé -
Ozemmed funkeiok Navigaci Adatbazi erkeszies Nezet
Személy/Datum Datum/Személy E ¢ | *| Adatbevitel Megjegyzés Szamfejtés Algoritmus !Awéhasl
eresés Y Datum: [24.0430. | / | 1 | Atvaits datum: [24.03.15. | Allapot: |Szamfejtett
[Apiilisi Okiatas 202404300\ 100 Személy: [NI008 0 | Aprilisi Oktatas [
Jogviszony: 0
Devizanem: [EUR v
x e
~Jogcim (4) fix 1v0)
Kod Nev Szamfejtett osszeg | Osszeg
HaviBer 0 | Havi bér 0 476 190,~ 121153
FizSzab Fizetett szabadsag 23810~ 6058
DefBer Jutalék 150 000~ 381,63
. |Deflevts Telefon levonas 19050~ 4847
~Jogeim megoszts (1) fi o)
Tartozik f.szam kod | Tartozik f. szam név Kovetel f.szam kod | Kovetel f. szam név Koltséghely kod Koltséghely nev. Temaszam kod Temaszan
[ 0 0 0 /621 0 |Ertékesités 0100 0 |Altalanos.
¥
~ Gyjts (9) i)
Kod Nev Szamfejtettosszeg | Osszeg
SZIARendszeres 0 |Rendszeres jovedelem SZJA eldlege 0 97500~ 24806
LevonasOMent Levonas mentessegi korlat nelkl 19050, 4847
LevSZIAMVisz Levont SZJA (munkaviszonybol) 97 500,- 24806
x [SzocHozzA Szocialis hozzajarulasi ado 84500, 21499
SzocHozZASZNK Szocialis hozzajarulasi adé szamitott rész 84500~ 21499
SzocHozzASz zocialis hozzajarulasi ado szamitott rész. 84500, 21499
650000~ 165373

LevlarAlap

Szamfejtés

Levont jarulékok alapja

= Menu
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1.1.7 Kapcsolédo bizonylatok

Ezen fiilon a szamfejtéshez kapcsolodod kifizetéseket, keresoképtelenségeket, pénzbeli ellatasokat
lathatjuk. Az adatok itt nem modosithatok. A fiil két részre bonthato:

» Kifizetések:
Amennyiben egy bankkivonat tételhez vagy pénztarbizonylathoz hozzakapcsoltuk a szamfejtést, a
kapcsolat megjelenik.

» Kereséképtelenségek:
A KeresOképtelenség funkcioban rogzitett keresdképtelenség jelenik meg és a hozza kapcsolodo
pénzbeli ellatas. (TB Kifizetohelyek esetén keriil ide adat.)

1.1.8 Meniiszalag Eszkozok és Miiveletek fiil

A meniiszalagon az Eszkozok fiill miveletei:

Itt talaljuk a Bizonylat ikont, aminek segitségével, a kijelolt személy érintett szamfejtésének
bérjegyzekét tudjuk kinyomtatni. (Részletesebben a Kapcsolodo listak -> Bérjegyzéknél emlitjiik.)

A meniiszalagon a Sziirési feltétel-re kattintva, kiilonb6z0 szliréseket allithatunk be a
parbeszédablakon:
T STeTx!
BEE-
Datumtartomany: |24‘D4‘D1‘ ‘ = |
Nem szamfejtett: Szamfejtett: Lezart: n Ervénytelen (kifizetett): Ervénytelen (nem kifizetett):

Allomanykod: | v 0| “ 0
Szemely: |NI0DS ~ 0| |Aprilisi Oktatas -0
Jogviszony: | v 0 ‘
|Szemely kategéria w0 v 1B v 0
logviszony tipus: | ¥ ‘
Khely-kvisels f. szam: | v 1B S
Kéltséghely: | v 0| S
Témaszam: | ! v |
Pozicidszam: | ! v |
Jelenlét iv kod: | ~ || v
Jogcim: | v 0
Gyajte: | v 0
Bevallas datum: | ‘ = ‘ ++| Ures bevallas datum: l:‘
|

I:‘Automatikus betoltes .~ Rendben > Mégse (9 Torles }

Sziirhetiink példaul a szamfejtés allapotara, datumra, akar egy személyre vagy személy kategoriara,
jogviszony tipusra, de akar jogcimre vagy jelenléti iv kodra, esetleg ezek kombinacidjara.

Ellendrizhetjiik a sziirés segitségével példaul egy honap végén, hogy elkésziilt e minden szamfejtés és
milyen allapotuak.

Ha van beallitva sziirés a Szuirés ikon kiemelt lesz. Erre az ikonra kattintva a hasznalt szirés torlddik és
minden szamfejtés lathato lesz.
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A bedllitott szlirések menthetéek és a késdbbiekben konnyen kivalaszthatok, nem sziikséges ujra
beallitanunk. Erre a Paraméterek mentése, illetve mellette a Paraméterek betoltése kis ikon alkalmas,
ahol a lenyilé meniibdl valaszthatjuk ki a korabban elmentett sziirési beallitasokat. Ez a két ikon a
legtobb parbeszédablakon megtalalhaté a sSERPaban.

BEB-G

EI-Jaraméterek mentése.., (CtrI+AIt+M]E

Mem szamfejtett: Szamfejtett: Lezart: Ewény‘telen (kifizetett): Ervénytelen (nem kifizetett):

Allomanykad: | ~ 0| v ]
Személy.| V@H VIg|
Jogviszony: | b @|
Személy kategéria v llll| : | w10 || v L@|
logviszony tipus: | V|
K.hely-k.visels f, szam: | ~ 0| v ]
Kaltséghely: | ~ 0| v |
Témmém:| V@H "@|
Poziciészam | ~ 0 ~ 0]
Jelenléti iv ke | || v
logeim: | w @|
Gyiijts: | ~ 0]

Bevallas daturm: | | = | | Ures bevallas datum: |:|

[ ]Automatikus betaltés

"/ Rendben’| X Mégse | & Torles

Nem szamfejtett

- 240131

:uni;a’vi’szony ejtett: Lezart: Ervénytelen (kifizetett): Ervénytelen (nem kifizetett):
Soefgé! Is;mfejtések v 0 ‘ | il ‘
Betegszabadsag bl ‘ | v 0 ‘
EFO V0
Szemely kategoria v :‘ v 0| v 0
Jogviszony tipus: ‘ 4 ‘
K hely-kyvisel f. szam: | v 0| v
Kaltsaghely: | v | v
Témaszam: ‘ v 1| | v
Pozicidszam: ‘ v 0 | v 0
Jelenlet iv kod: | || ~|
Jogeim: ‘ L ‘
Gytjts: | v

Bevallas datum: ‘

=== | Ures bevallas datum: l:‘

[ JAutomatikus betoltes

Il

Modositas tizemmodban a meniiszalagon a Kapesolédé analitikara kattintva, annak az adott
személynek a szamfejtéseit mutatja meg a program kiilon funkciot nyitva, akin alltunk.
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A meniiszalagon a Csoportos torlés ikonra kattintva a sziirésben szerepld 6sszes szamfejtés torolheto.

" Csoportos torlés )

| Figyelem! A parancs a beallitott szdrésnek megfeleld dsszes bizonylatot / adatot térdini fogja. Folytatja?

Az ikon akkor aktiv, ha arra a felhasznalonak jogosultsaga van, ami a Bejelentkezett felhasznalod
funkcidban allithaté be.

A meniiszalagon a Miiveletek fil miiveletei:

>

Szamfejtés: ezzel az ikonnal szamfejthetiink, vagy ujra szamfejthetiink. Szamfejtés fiilon
allva aktiv.

Allapot valtoztatas: a szamfejtés allapotat modosithatjuk.

Modositas pénzbeli ellatas alapjan: TB Kifizet6helyek esetén hasznalhaté miivelet

A miveletnek kettds funkcioja van:

* Hovégi (naptéras) szamfejtés esetén a mar felrogzitett szdmfejtés napjait felillirja azzal, ami a
pénzbeli ellatasbol kovetkezik (tappénz, gyap, csed, gyed jelolés), és dsszekapesolja a szamfejtést
¢és a pénzbeli ellatas (oka) t.

» Tappénz és gyap ellatasoknal lehetdség hokozi szamfejtés esetén a miivelettel automatikusan
Osszekapcsolni a szamfejtést az addig az idOpontig még le nem szamfejtett és a szamfejtés
datumalnal korabbi pénzbeli ellatisokkal. Igy van lehetdség a hovégi szamfejtés elétt felvenni és
leszamfejteni, majd kifizetni az ellatdsokat. A napok ellatas szerinti jelolése ettdl fiiggetleniil a
hovégi szamfejtésben torténik

Koltségmegosztas djra ajanlasa: A mivelettel a termelésben rogzitett (Gyartasi adatok
rogzitése funkcioban vagy PDA-n keresztiil) munkavégzés orainak ujra ajanlasa torténik meg a
termelés Munkalapban talalhato koltséghely, témaszam, pozicidszam szerinti bontasban.

Napok ujra ajanlasa: ezzel a miivelettel a szamfejtési naptarban modositott adatokat,
feliilirhatjuk a kezdeti, mddositasi el6tti, beajanlott adatokra.

Egyéb: Az ikonokkal kiemelt miiveleteket talaljuk itt is, tovabba

o Konyvelés adatok: ezzel a miivelettel vagy a meniiszalagon a Konyvelés ikonnal a
szamfejtéshez tartozo feladast tekinthetjiik meg.

o Masik honap: Miivelettel felvehetdk kiilon fiilre azok a honapok, illetve a honapoknak a
napjai, amelyekben az adatbevitel fiilon a naptarban a nem fizetett tavollét sorban a masik
szamfejtésben szerepld nap van jelolve (Y) vagy (W). Az érintett idészakra vonatkozoan
a jelolést naptari napokra tegyiik meg, ne csak a munkanapokra!

Az ,(Y) Masik szamfejtésben szerepld nap” jeloléssel a munkavallalé a tavollét ideje alatt is 1étszamba
szamit.

A ,(W) Masik szamfejtésben szereplé nap (1étszamba nincs)” jeldlése esetén a tavollét ideje alatt a
munkavallalé nem szamit a 1étszamadatba.
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A jeldléseknek a KSH adatszolgaltatasokban €s a rehabilitacios hozzajarulas szamitasahoz sziikséges
1étszam szempontjabol van jelentdsége.

Ha a munkavallalé példaul a honap végén beteg volt, de az igazolasait még nem adta le a
szamfejtés idopontjaig: Jeloljiik az igazolas nélkiili napokra az Y vagy W jel6lést a Nem fizetett
tavolét soron. Abban a honapban, amikor hozta a munkavallald az igazolast, becsatoljuk a
korabban Y vagy W jelolésti idoszakos honapot a Masik honap miivelettel, kivalasztva az
id6szakot, jeloljiik az igazolas szerinti tavollétet €s szamfejtiink.

Munkavallald kiléptetése: Ha a munkaviszony megsziinését megel6z6 honapban szeretnénk
elszamolni a munkavallaléval. A Személy -> Jogviszony Altalanos fiilon az Utolsé szamfejtés
datumahoz be kell irni, ha a jogviszony megszinésétdl eltéré datummal szamolunk el a
munkavallaloval. Fel kell venni minden havi szamfejtési naptarat a kilépés napjaig. A
Szamfejtés funkcidoban a naptarba, a nem fizetett tavoléthez Y/W (Masik szamfejtésben szereplo
nap) kell rogziteni, majd a kifizetés/elszamolas honapjahoz becsatolni az Y-nal vagy W-vel
jelolt honapokat. Ezt a Miveletek -> Egyéb -> Masik honap meniipontbol lehet megtenni, ki
kell valasztani a becsatolando honapot. A becsatolt honapnal jelolni az elszdmolast/iddadatot
(pl.: felmentési id6, betegszabadsag, tappénz...) majd szamfejteni. Ha még szeretnének
valamilyen tetszleges Osszeget szamfejteni, azt a Szamfejtési naptar alatt, az Osszeg ald
berdgzitve tehetik meg vagy a Személy -> Dijazas -> Szamfejtend6 bérelemekhez is fel lehet
rogziteni. Jel6lni kell a honapoknal a megfeleld id6 adatokat, majd szamfejtés.

A Masik honap bekapcsolasa a fenti esetektol fiiggetleniil, ugyantgy torténik. Jeloljik a tavollét
honapjaban a Nem fizetett tavollét soranal az Y vagy W jeldlést:

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok | Miveletek S - P x
y . = . : =
relvétel E_, Satrés - s ’ ivele Masols - KeresGablak latszik
i) = v () El6z6 [T Kotelezd mezok [Dkeress k
[ Modositas 64 funk G Szarési feltétel Ujratoltés ele Csokkents: E olasa [ Automatikus keresoablak Eayed
Bizonylat = o~ = é
[ Lekérdezés £% Kapcsolodé analitika | O Keresés O Kavetkezs B Iorles T Beillesztés 3 Csoportos tories (& Fokonyvi naple -
- Bzemmod " Kapesolods funkeiok T Navigacie ‘Adatbazis erkesztes Nezet
Személy/Datum  Datum/Személy E ¢ | || Adatbevitel |Megjeayzés Szamfeités Kapcsolods bizonylatok
eresé \74 Datum: [24.04.30. | / 2 | Atvaltas datum: [24.03.15. *| Allapot: Nem Bevallas datum;
Kiein Eva 2024.01.] & Kifizetés: [24.04.30. | 0/ [Normal
Kiein Eva 2024.02. z
: ély: [D007 ~ 0 |Kiein Eva v
{Kieinva  na0s) Személy. 0 o
[Klein Eva 2024.04. Jogviszony: |Munkaviszony v 0
T Rendelkezésre allo szabadsag: | 116 |nap| 928 |ora Felhasznalhato betegszabadsag 15 |nap[ 120 ora
Naptar:
2024, apr.
1 2345|6789 10111213 14/ 15 161718/ 19]| 20 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28] 29| 30 |Osszest
4 Munkarend szerinti munkaids M : : : 8|8 |8 8|8 s 8 8 8 8 s 8 8 8 8 s | 8 168
Ledolgozott nap X X X X X X X X X 9
Normal (ledolgozott) munkaidé 8 8 8 8 8 8 8 8 8 72
+ Tdlora - pihenids 0
+|potiekok 0
+ Fizetet tvollét || 3
3+ Nem fzetet tavallet 0
Osszes 6ra s |8 |8 |8 s s s 8| »
Pihenénap 4
Munkasziineti nap 1
Fizetett szabadssg | ] 0
Fizetés nélkiili szabadsig 0
Betegszabadsig 0
x
Egészségbiztositisi és csaladt, ellstés | ] 0
Fizetett tivollét 0
[ Nem fizetett vt vy [v v v v I v v v v v Sy ]
" vKsltséa részletezés (0) omie

i Menu

Szamfejtés

Amennyiben jeloltink Y vagy W jeloléssel napot egy hdnapban és nem kapcsoltuk még sehova, a
program jelzi a kovetkezd honap felvételénél. A Rogzitésre kattintva a kovetkezo iizenet jelenik meg:

" Hiba

%)

® Korabbi iddszakra van olyan szamfejtés, amely tartalmaz "Masik szamfejtésben szerepld nap” (Y, W) -t, amely nincsen szamfejtvel
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Vegyiik fel a kovetkezd havi szamfejtést, majd a Miiveletek -> Egyéb -> Masik honap miveletre
kattintva valasszuk ki a becsatolni kivant honapot

Program  Funkciok  Nezet

Eszkozok I Miveletek I

Szamieies  Allapot  Médositas pénzbeli  Koltségmegosztas  NapokGjra | | Egyéb
véltoztatss  ellétas alapjan Gjra ajanlésa ajanlasa -
Személy/Datum Datum/Személy Bizony ¢ | > | Adatbevitel Megjegyzés Szamfejté Teljesitménybér munkalap [

[Kereses Y

2024.01.31. | &

Datum: (240531, / [

Kifizetés: (240531, |
1

Klein Eva

Allapot valtoztatas m | Bevallas datum:

Konyvelés adatok i

Klein Eva 2024.02.29.

személy: [D007

Masik honap | <0

Klein Eva
Kiein Eva

2024.03.31. :
2024.04.30. Jogviszony: |Munkaviszony

Rendelkezésre all6 szabadsag: | 1

Naptér:
2024, maj.
S ]
Torvény szerinti munkaidd
4 Munkarend szerinti munkaids
Ledolgozott nap
Normal (edolgozott) munkaide
+ | Talera - pihentids
+ Potiékok
+| Fizetett tavollét
v+ Nemfizetett thvoliét
Osszes bra
Pihengnap
Munkasziineti nap
Fizetett szabadssg
Fizetés nélkilli szabadség
Betegszabadsdg
Egészségbiztositsi és csaladt. ellstés
Fizetett tavollét
Nem fizetett tavollét

Honap torlés

Médositas pénzbeli ellatas alapjan

s[5 Jrep[ 0 e

nalhato

Koltségmegosztas Gjra ajaniasa
Napok djra ajanlasa |

Csoportos mivelet ‘

9 [10/11/12]|13|14

@
>

Alapértelmezett naptar nézet

B 8 8 8
X X X X

8 |8 A K AE s
s | 8 s | & e |m ] e IR

:a)(um.m
x| @
x
x @
x|o|o
=5 w [
|5 | B
x

17]18[(19 /20| 2

~
&

24 25 26

~
N
~
&
~
®

30 31 Osszes¢
alE

8 168

x| a

H

o3| o[
o x oo
o|x|o]e
|5 ||
x
x

v Kéltséa részletezés (0)

=1 X @T Szamfejtés X

Egy vagy akar tobb honapot is valaszthatunk és csatolhatunk, attol fiiggéen, hogy hany honapnal
rogzitettiink Y vagy W jel6lést. Tobb honap csatolasa esetén egymas utan végezhetjiik a honapok

bekapcsolasat:

Szamfejtés:
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A honapok csatolasat kdvetden, egymas mellett megjelennek kiilon fiileken a bekapcsolt honapok, ahol
csak az a nap aktiv, amire még nem tortént tavollét vagy idoadat rogzitése, tehat a korabban Y/W jelolésii
napok. Jeloljiik a megfeleld adatokat és szamfejtsiink.

Program  Funkcick  Nezet | Eszkozok | Muveletek ‘ @ECTEx
i D 1 e st W L =
ZMadnsﬂés I o ko | |y Savet ehett : M Gratotes S erele L soukentes [ Egy sor masolasa o W e
T ermaezes | 2 S g eancsolodo analtka || 1O keresés Okoveteezs | BSOS 2 conkconizgtes | o ETories [ €nelajiniés [(BBeiliesztés [ Cooportostortés || & e anyvi naplo Fofeteleskamytisa™ | RO
e -
ély/Dat ély Bizony ¢ || | | és Szamfejtés 6d6 bizonylatok
[kereses \4 D [240531. ] / [ 6] Awatas astum: [2404.15. ] Allapot: \Nem | Bevallas datum:
Klein Eva 2024.01.31. | Kifizetés: [240531. H 6] [Normat
e A v«w
Klein Eva 2024,04.30. Joguiszony: | i vl
x 46 szabadsag: | 116 |nap| 928 | éra 3 |np[ 24 Jona
Naptar:
2024, maj.
9 |10]11]12]13 15 1617 18 19 20 21 22 23|24 25 26 27 28 29 30 Osszest
Torvény szerinti munkaido s |s |8 |8 s |8 |8 |8 s s |8 |
4 Munkarend szerinti munkaids s 8 8 8 s 8|8 8 8 8 |8 9%
Ledolgozott nap 0
Normal (ledolgozott) munkaidd 0
+ Tiléra - pihencid 0
+ patiekok o
+ Faetett thvolét o
3+ Nem fistet tivllt o
Osszes 6ra [
Pihencnap 4
Munkasziineti nap 0
Fizetett szabadsdg 0
Fizetés nélkil szabadsig | 3
. Beteguzabadsdg x| x| x]|x X X X X X x x|
Egészségbiztositasi és csaladt. ellités 0
Fizetett tavollét 3
Nem fizetett tivollét 0
" vKaltséa részletezés (0) R
EMena < [Eszamtejté o

o Honap torlése: A Masik honap miivelettel felvett honap fiilek tordlhetdk. Mindig az utolsé
fiil kertil torlésre.

o Csoportos miivelet: Bevallas datum torlését, illetve a Lezart allapot Szamfejtettre allitasat
végezhetjiik el csoportosan. A szlirésben szerepld szamfejtésekre, csoportosan megtorténik
a modositas.

o Alapértelmezett naptar nézet: Van lehetoség a naptar sajat, tetszoleges beallitasaira
(sorok szinének, betlitipusnak, kiemeléseknek a rogzitésére). A miivelet a modositasokat
visszavonja és az alapértelmezett naptar nézetet allitja be.

Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Csoportos szamfejtés generalas

Szamfejtéseket csoportos funkcioval is vehetiink fel. A parbeszédablakon megadott datumra és
kivalasztott jogviszony tipusra (kdtelezen kitoltendd) a program megjeleniti azokat a személyeket az
eredményképernydn, akikre még nincs szamfejtés felvéve. Ha mar kézzel vettiink fel szamfejtést, az
nem keriil felvételre 0jra, tehat nem jelenik meg az eredményképerny6n sem.

1.1 Csopon " }
(@B ~Ea |

I Datum: 24,0430, l
Személy-kategoria ~ | - v | | ~ 1D ‘
| Joguiszony: Munkaviszony ~ |asidi szamfejtes: [
Allomanykad: vl vl
Szervezeti egyséq: ‘ ~ | | ~ ‘
Szerz6dés datum: | - - -| v
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A parbeszédablak kitoltését kovetden, a megadott beallitasokkal megjelenik az eredményképernyd:

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok B - @x
= ™ el = [;‘ﬁ — = == X [ | = ¢
'S = =/ emm Q) %

Paraméterek M ! Kapcsolods | & : Ujratoltés | Beszras Lefele  Torlés Cobkkents étere L terek Maveletek
megadssa in analitika masolasa ése etoltése tése

- Ozerimed " Kimenetek. FIRKEIOK Navigacie' Adatbaz erkeszie: ~Egyen
Gsszeg (1)

jogcim kéd Jogaim név Osszeg Deviza |Irényad6 idszak Koltséghely kod Témaszam kod

ut v |Jutalom v 50 000 0 v 0 v 0

Kod “ Neév Jogviszony Szamfejtés

D001 0 |Kiss L. Brigitta @ |Munkaviszony

D003 Szeles Monika Munkaviszony

D004 Gaal Franciska Munkaviszony

D005 Hajmassy Erzsébet Munkaviszony

D006 Benedek LaszI6 Munkaviszony

D008 Markus Gyoray Munkaviszony

D010 Vamai Zseni Munkaviszony

DO11 Toldi Mikios Munkaviszony

D013 Csukas Istvan Munkaviszony

D024 Lenz Klara Munkaviszony

D025 Konyves Kalman Munkaviszony

D026 Kérosy Ferenc Munkaviszony

D027 Janos Viktor Munkaviszony

D028 Munkacsi Marton Munkaviszony

D029 Megyery Sari Munkaviszony

D030 Marton Endre Munkaviszony

Szamfejtés
| Szamfejtés |I Mind "~ ‘Egysem ISzémfe)lés szamolas: lezete’s datum: [24.0430. |
EMens

Az eredményképernydn az Osszeg tablaba vehetiink fel jogcimet és dsszeget, ami a szamfejtésekbe az
Adatbevitel fiilre az Osszeg tablaba fog bekeriilni. Itt egységesen minden személyre tudunk jogcimet és
Osszeget rogziteni.

A Mind ¢és Egysem gombokkal a Szamfejtés oszlopban a pipat tehetjiik be vagy vehetjiik ki. Ahol a
pipa bent van, az a szamfejtés felvételre kertil. Kézzel is jelolheté/modosithato.

A Szamfejtés szamolas pipat is betéve, nemcsak felvételre keriil a szamfejtés, hanem szamfejtett
allapotu is lesz. Ha ezt a pipat nem hasznaljuk, a szdmfejtések felvételre keriilnek és a szamfejtés
allapota ,,Nem” allapotu lesz.

A Szamfejtés gomb elvégzi a bedllitasokat, vagyis rogzit.
Mondhatjuk, hogy ez a funkcid ,,2 in 17, mert felveszi és le is szamfejti a szamfejtéseket.

A program figyeli a Személytorzsben rogzitett adatokat is:

Hiba x

I;'%"'\I A rendszeres bérelemek kozatt szamfejtéskor megadhato is szerepel, ezért csoportos szamfejtés generalasra nincs lehetdség.
L F)

Az tlizenet alapjan illetve a Személyben tortént beallitds alapjan, kézi rogzitésre van sziikség a
szamfejtésnél, ezért csoportos szamfejtés generalast ennél a személynél nem tudunk régziteni.

27



/ PROGEN SERPa

1.3 Csoportos szamfejtés szamolas
Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Csoportos szamfejtés szdmolas
A funkciéval csoportosan van lehetség szamfejteni. Csoportos szamfejtés szamolast akkor lehet

hasznalni, ha mar van generalt szamfejtés.

Azokat a szamfejtéseket tudjuk tehat szamfejteni, amikre el6zetesen a Csoportos szamfejtés generalassal
mar vettiink fel szamfejtést vagy kézzel a Szamfejtés funkcioban rogzitettiink.

A parbeszédablak kitdltése utan megjelenik az eredményképernyd. A Datum mez0 kitoltése kotelezo.

2.6
Sziirés
[Datum: 240430, | - 240430, I] Ei6z6 honap | | Targy hanap
=l | 1)
Jogviszony: |Munkaviszony v |
Allomanykod: | v 0| ~ |
Szervezeti egyséq; | v 0| ~ |
A Mégse

Itt a szamfejtés és a lezaras végezhet6 el csoportosan. Szintén egy ,,2 in 17 funkcio. ©

A képernyO aljan a Szamfejtéshez tartozd gombokkal valaszthatjuk ki a szamfejteni kivant
szamfejtéseket vagy kézzel is jeldlhetiink a Szamfejtés oszlopban.

A képerny0 aljan a Lezarashoz tartozo gombokkal valaszthatjuk ki a lezarni kivant szamfejtéseket vagy
kézzel is jeldlhetiink a Lezaras oszlopban.

A meniiszalagon a Paraméterek megadasa ikonra kattintva a parbeszédablakra térhetiink vissza.

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok BE - @
g &= O E . o ! ! ‘ Elglas -
Paraméterek sto Kapcsolédd Kapcsolods | Kereses zavonds Ujratoltés | Beszirds Felfele Lefele Toriés Novelés Csokkentés Ertekajania or ||| Paraméterek  Parameterek  Parameterek  Mezok || Mveletek
megadasa funkci6  analitika v 5 > v mer

T Ozemmod  'KIieneteR " Kapesooas TURKEIoK ™ INBVIGEEE' " AatEaZis zerkesztes - EgyEs
|ked Név Jogviszony Szamfejtés datum | Szamfejtett

oot 0| Kiss L. Brigitta 0 |Munkaviszony ] |

D003 Szeles Monika Munkaviszony OJ O

D004 Gaal Franciska Munkaviszony O O

D005 Hajmassy Erzsébet Munkaviszony ] I

D006 Benedek Lészl6 Munkaviszony O O

D007 Klein Eva Munkaviszony 24,0430, Szamfejtett OJ O

D008 Markus Gyoray Munkaviszony O] O

D010 Vanai Zseni Munkaviszony | O

DO11 Toldi Miki6s Munkaviszony ] O

D013 Csukés Istvén Munkaviszony O O

D024 | Lenz Kidra Munkaviszony O] ()

D025 Konyves Kalman Munkaviszony ] O

D026 Kérosy Ferenc Munkaviszony O [

D027 Janos Viktor Munkaviszony OJ O

D028 Munkacsi Marton Munkaviszony O O

D029 Megyery Sari Munkaviszony O] I

D030 Marton Endre Munkaviszony ] O

D031 Székely Donat Munkaviszony O O

D032 | Liszt Ferenc Munkaviszony ] O

Szamfejtes
Szamfejtés| | “Mind | ‘Egysem Kifizetés datum: -

Lezaras

Lezarss' (“Mind " | | Egysem

&2 Meni [Z]csoportos szamfejtés sza.
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1.4 Csoportos jogcim generalas

Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Csoportos jogcim generalas

A funkcioval a mar felvett szamfejtésekhez adhatunk hozza egy jogcimen kifizetett 6sszeget. A jogcim
¢és az 0sszeg akar személyenként kiilonb6z6 is lehet.

A parbeszédablak kit6ltése utan itt is megjelenik az eredményképernyo.

'[] Csoportos jogelm genet’éf’gs =)
e & S~
Altalinos

Meglévé jogeim modositasa: || Kalfoldi szamfejtés: [

Jogviszony: ;Munkaviszony VI
Bér jogeim: ‘Jut ¥ | |Ju‘[alom V|
<ol <] “ 0]
Allomanykad: | v | v 0|
Szervezeti egység: | ~ 0| v @I

Ha a parbeszédablakon valasztunk jogcimet, egységesen a datumhoz és jogviszonyhoz tartozo
szamfejtésekre a kivalasztott jogcimen torténik szamfejtés, miutan az eredményképernyén rogzitettiik
az Osszeget. Vagy az eredményképernyon a fenti tablazatban adjuk meg az Gsszeget és egységesen
ugyanazt szamfejtjiik mindenkinek, ezt a Fentiek érvényesitése gomb megnyomasaval tehetjiilk meg
vagy a személyek mellett az Osszeg oszlopba bevissziik az eltérd dsszegeket.

Program  Funkciok  Neézet | Eszkbzok ST E X

% [ Y - [T o | = s [ =) [ &

‘g | G B ) - | 3
Paraméterek Lista  Kapcs 5 Kapcsol6de eresés Visszavonas  Ujratoltés || Besziras Felfele Lefelé Torés Novelés Csokkentés —Ertékajania Egy so Paraméterek Paraméterek Paraméterek  Mezok Maveletek
megadasa fun m i etbltése~ X

~Uzemmod  ‘Kimenetek "~ Kapcsolods funkeiok " Navigacio' erkesztes ~Egyen
Osszeg: | v o

Iranyado idoszak: |

Koltséghely: v 0

Temaszam: | v 0 v

Fentiek évényesitése | “Mind | ‘Egysem

| szamfejtes Kod Név Osszeg Deviza |Datumtsl |Datumig [Koltséghely kéd Koltséghely név Témaszam kod
[] oot Kiss L. Brigitta 50 000~ )
[] boos Benedek LaszIo 60000~
[] |pboor Kiein Eva 80 000,-
[ oot Vamai Zseni 40000
| [ poso 0 Riz Ott6 0 | v 0 v 0 ~ 0 v 0
[ Nioos Oktatashoz Teszt [
[ Nwoos EzisOktatéshoz Teszt
[ nioos Nagy llona

Szamfejtés | “Meégse” Szamfejtés szamolas: [

= Menu % | Csoportos jogcim generalas

A Fentiek érvényesitése gomb megnyomasaval az eredményképernyd tablazatat tjra tolthetjik, igy
érvényesiilnek a felette kitoltott mezok. Amelyik fenti mez6t kitoltjiik, azok a tablazatban nem jelennek
meg, azok egységesen minden személyre ugyanazzal az adattal keriilnek kitoltésre. A ki nem toltott
mezOk viszont megjelennek a tablazatban és azokat személyenként mas-mas értékkel tolthetjiik ki.
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Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok

NEW

Paraméterek umL || Usta
megadasa

t—O-m _(Peul

Keresés | Visszavonas Ujratoltés Besziras F

¢ Torlés Noveles Csokkentés

Uzemméd T ‘Kimenetek' 'Navigacis' ‘Adatbazis = Egyer
]o;szeg:\ so000- | v @
Iranyado idGszak: | = - -
eghely: ~ 0 ~ 0
-0 -0
B
Kzamfejtés Kod Név |Deviza | Datumtl |Datumig | Koltséghely kod Koltséghely név Témaszam kod Témaszam név
] oot 0 |Kiss L. Brigitta v 0 ~ 0 ~ 0 v v 0
] poos Benedek Lasz6
O] |ooor Klein Eva
[] oo Vamai Zseni
[] oso Riz Ott6
[ Niooa Oktatashoz Teszt
(] nioos EzisOktatashoz Teszt
O] nioos Nagy llona

“Szamietes” "Mégse" Szamfejtés szamolas: [
= Mena [E]csoportos jogeim generalas

Ha a parbeszédablakon nem adtunk meg jogcimet, az eredményképernydn megjelenik a Bér jogeim
kod / Bér jogcim név oszlop, ahol ki tudjuk valasztani a megfeleld jogcimet és rogzithetjiik mellé a
kivant sszeget is.

Program Funkeisk Neézet Eszkozbk ol
_.'- e [ [= J—T—?E—; i :EE— { Nty B ; Sewavine "-'1'—;_‘" Ll iz bataltess —%i—(
% ﬂ = ‘*' s LS ngE”—ELé 1 Néveles — [ 7 Paraméeterek mentese
Parameterek HTML || Usta Kapesolods  Kepesolads | Keresés || Gjratoitis s Coationtes [1EGysarmasalase | Pommetek | Mieletek
megadasa funkcio analitika | | = toriese gieient |
B — P | — — -
Bsszeq: | [ ~a]
Iranyadd iddszak: = [EC
Koltséghely: | ~ 0| ~ 0
Temaszamm: | ~ o[ ~ 4]
Pozicigszam: | b l@‘ | A @‘
Szamfejtés] Kod Nev Bér jogeim kod Bér jogcim név Osszeg Deviza | Datumtal |Datumig  Koltséghely A
: 001 Teszt Aladar Jut Jutalom 10.000,-
1 ooz Teszt Szabina Jut Jutalom 20000~
[1 Joos Kazfoglalkoztatott Gergely Jut Jutalom 30000~
[ Joie Kovacs Zoltan DefBerl Jutalék 15000,
: 013 Varga Mihaly DefBerl Jutalék 25.000,-
1 fors Bejelents Teszt BerPotlek Bémpotick 20000~
: 021 1) | Bekapcsolt Honapos 0§ BerPotlek ~ | Bérpotlék ~ 20 000,- a

<
LMH |Még@r |Sza'mfejtésuimula’; |

= Mena [l Csoportos jogeim general... |

A Szamfejtés oszlopban itt kézzel tudjuk betenni a pipat.
A Szamfejtés gomb rogziti a felvett adatokat a Szamfejtés funkcioba, a mar 1étezé szamfejtésekhez.
A Szamfejtés szamolas pipat is betéve leszamfejtésre keriilnek a rogzitett adatok.

Ismét egy ,,2 in 17 funkcio. ©
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15 Cafeteia

Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Cafeteria

A funkciéval cafeteria elemeket (pl.: SZEP kartya) rogzithetiink.

A Bérszamfejtés paraméterben az Altalanos fiilon be kell allitani a Cafeteria személy kategériat:

Program  Funkciok  Nezet | Estkozok | Maveletek BB EX
[ e W m‘m_ el : 3 = | |[iKeresgabiaklatsa SepTen
" = = - I s k R el L
[ Médositss | [ Kapcsolodd funkeis ) Seires feltetel — CUjratontés ilefele |- Csokkentés  [[Eqy sor masolésa [ Automatikus keresoablak v
Bizonylat Rogzités ‘ Besziras - Egyeé
[ Lekerdezés Kapcsol6do analitika Keresés ieats Direkt szinkronizalas | Torlés [ Ertékajanias 1 Beillesztés st ot Fokonyvi naplé i -

g
-mﬂérjegyzék Jogeimek GyGjtok Fokonyvi szamok Biztositasi pénztér Szakszervezet Cafeteria (dolgozénak nyGjtott elény) Konstans  Ledolgozott idd tipus Bér jelenléti fv kéd Termelés
Hasznalhate: []
Sorszam médositas: [_]

Kalfoldi jovedelem szamfejtés: [

Esemeény ajanlas személy kategoria: vl
Kifizetés datum ajanlas:
[ Cafeteria személy kategoria: |Cafeteria v o)
A Iratgyijté beallités
Személy D |gyoker / Belss v o
Jogviszony Szerzédés: |gyokér / Munkatigyi adatok ~ 0|
Csaladi s EIs6 hazasok énye: [oyokér / Munkatioyi adatok v
Levonasok: |gyokér / Munkatgyi adatok ~ 0|
Igazolas: |gyoker / Igazolasok v ol
Orvosi igazolés: |gyokér / Orvosi igazolasok v 0|
EMena érszamfejtés paraméter

Tehat azokat a személyeket, akiket a Cafeteria modullal szeretnénk kezelni, be kell sorolni egy személy
kategoriaba (Egyedi):

Program  Funkciok  Nezet | Esgkozok | Mveletek & 8

[ ey e |7 seoes - PSRRI TS —
= m—— { e . I
[ Modositas | Kapesolods funkeis Y Szdrési feltétel — (ClUjratottes

Bizonylat ©Kavetkezo | Foozites

£ Felfel ([ymasolas .| [Ekeresgablak 1atszik

[T Automatikus keres6ablak.

lefele | Csokkentés [ Eqy sor masolasa

Beszirds _, —
EBToriés [ Entékajanias 7 Beillesztés [ Csoportos toriés

. Fa teljes kinyitasa

Direkt szinkronizalds Fokanyvi naplo

[ Lekérdezés 3 Kapcsol6d6 analitika | O Keresés

Vi

Ked  Név  TAJszan ! '\INap adatITovabby adatok EI6z6 / Sajat jogviszony Jogiszony Hozzatartozk Adokedvezmény Biztositasi pénztar / Szakszervezet Levonasok.

|Kereses v 6 ito: (8442891587 | TAJ szam: [090-672-471 | Adeszam: | Nyugdgas torzsszam: | |
L7 @ =5
NI002 i T |
NI004
NI0OG | |Hivatali telefon ~ 0 I
NI0O7 |z |Hivatali e-mail | |
Ni0og Hivatali mellék |
~ Igazolvany (0) &5
Tipus Szam Kidll. datum Erv. kezdete Erv. vége | Orvosi érv. } 1 -
v
2
|~kategorizatas |
Beosztas: | v o
Allomanykod: | v o v el
Besorols: Kategoria Ked Nev | [«
3 | Cafeteria ~ 0 Igen ~ 0 igen |
v
Szervezeti egység: Dawmtl | Détumig | Szervezeti egységkod | Szervezeti egység név B
l ‘

v vSzervezeti hierarchia

Evens :

A Struktura beallitasok / Bérszamfejtés paraméter funkcioban a Cafeteria fiilon adhatjuk meg, hogy az
adott évben a megadott személy kategoriaba sorolt személyekhez, mely cafeteria elemek (jogcimek)
vehetok fel.

A Bérszamfejtés paraméter Cafeteria fiilén allithatjuk tehat be azokat a jogcimeket, amiket a Cafeteria
modulban szeretnénk hasznalni, illetve a hozzajuk tartozé dsszeghatart. Ezek a tablazatok egymassal
ugynevezett sziilo-gyermek kapcsolatban vannak.
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A Cafeteria tdblazat jogcim soran allva vehetiink fel hozza tartozé adatot az Osszeg tabldba vagy a
Béren kiviili juttatasra nem jogosit tablazatba:

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok = Miveletek B - @x
[Feivétel - és Visszavona | Eelfeiz (| Nove Masolas — (T IKeresgablak atszik &l
[ El6ze - - (e [FiKotelezo mezok b a teljes becsukasa
[# Médositas K c t ~ Ujratoltés f C nte y . [ Automatikus keresGablak Eavéb
[ Lekérdezes 0l6d6 eresé = D 2 ks . = -
“Ozemmed fuinkeiok Navigacis Adatbazi zerkesztes Nezet
Altalanos Berjegyzék Jogcimek GyGjtok Fokonyvi szamok Biztositasi pénztar Szakszervezet] Cafeteria (dolgozénak nyijtott elny) fKonstans Ledolgozott ids tipus Bér jeleniéti ivkd Termelés
A Cafeteria (2) )
Tipus Biztositasi pénztér Osszeg szazalék
Széchenyi Pihendkartya - szallashely szolgaltatds V0
Cafeteria
~bsszeg (1) &8
Ev  |Személy kategoria tétel kod | Személy kategoria tétel név Havi korlat Eves korlat
2024 |Igen © |igen v 37500 450 000,-
~ Béren kiviili juttatésra nem jogosit (0) S8
Détumtol | Datumig | Bér jelenléti iv kod | Bér jelenléti v név Ha az alabbi napnél tobb
= Mena Bérszamfejtés paraméter

A jogszabalyban meghatarozott keretosszegeket a kozteher szamitasanal figyeli a program, annak
kiilon beallitasara nincs sziikség.

A fenti beallitasokat kdvetden vehetiink fel a Cafeteria modulba adatokat. Felvétel izemmodban
egyenként személyenként, a Keretosszegnél bruttod 6sszeget sziikséges beirni. A Felhasznalt Gsszeget a
program szamolja a jogcimekhez bevitt havi adatok és a kiszamolt jarulékok alapjan.

Program  Funkciok  Neézet | Eszkozok | Maveletek HE T EX
pl zirés: > . E:’ <= Visszavonas ;(E setieie | naveies [[yMasolds i etelezd ezt | Kerestabiakatszik S
£ = 1= s becstka
7, Modostis —_— Zirési feltéte L Jiratolte: Cstikken < [[3Egy sor mésolasa [ Automatikus keresoablak Eayéb
zonyla Svetkezs | Rogzités Beszirds _, = .
[ Lekerdezes ka | OKeresés 3 ) ke BB 1ories oy [E8 Csoportos tories 4
QzemmEd T T Kapesolods funkeiok Navigacis' “Adatbazis Szerkesztés Nezet
Ev/Személy Szemeély / Ev Altalanos
| szemely: |NI008 ~ 0 | |Aprilisi Oktatas ~ 0|
4 Jogviszony: [Munkaviszony ~ 0] Datum: [2401.01. ] -
Allapot: |
£v:| 2024 | Keretosszeg: | 450000 | Felhasznalt osszeg: |
Jogcim (1) e
Jogcim Januar Februar Mércius Aprilis Majus Jinius Jilius Augusztus Szeptember Oktober N
[Caretn]
Cafeteria

Széchenyi Pihendkartya - szallashely szolgaltatas

EMens

A helyes rogzités esetén az allapot ,,Rendben”.

A mar leszamfejtett honapokhoz nem lehet rogziteni, illetve a felvett adatok szamfejtést kovetden nem
modosithatok. Ilyen esetben a szamfejtés allapotat "Nem"-re kell allitani és utdna Ujratoltés a Cafeteria
funkcidban és utdana modosithato lesz az érintett honap.

A Cafeteria modulban, abban a honapban lehet mddositani, amire még nincs felvéve szamfejtés, vagy
nem szamfejtett allapotd, illetve nincsenek szamfejtett honapok a mddositani kivant honap utan.

Ha a Bérszamfejtési paraméterben adtunk meg Osszegkorlatot, a program jelzi, ha tallépve szeretnénk
rogziteni:
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"“Hiba X

.>_<;, A megadott Gsszeg meghaladja a havi karlatot (25000,00)

A bevitelben rogzithetjiik a személyhez tartozo cafeteria keretet is. Mentéskor a program ellendrzi,
hogy a megadott keretet nem Iépte-¢ tal a személy.

“Wiba X

-,

.fx_a} A megadott dsszegek meghaladjak az eves karlatot (300000,00)

Y

A Cafeteria modulban rogzitett adatok a hovégi szamfejtésbe keriilnek atadasra. Ott csak a Szamfejtés

fiilon latszik a leszamfejtett adat.

Ha a Cafetéria funkciot hasznaljak, akkor nem javasoljuk mellette a funkcioban beallitott jogcimek
szamfejtését pluszban a Szamfejtésben is. Ha valamelyik rogzitett jogcimbol nagyobb Osszeget
szeretnének egy honapban szamfejteni, akkor a Cafeteria funkcioban modositsak és ne a Szamfejtésben
vagy Személy/Dijazasban vegyék fel kiilon. Mert a Cafeteria funkcidba a hokozi szamfejtésekbdl nem
keriil vissza adat, a hovégi szamfejtésbol is csak akkor, ha modositas torténik a Cafetéria funkcioban az

adott személyre vonatkozdan.

A Bérszamfejtési paraméterben a Cafeteria fiilon felrogzitett Béren kiviili juttatdsra nem jogosit

tablazatba rogzitett adatok alapjan keriil szamfejtésre a cafeteria modulbdl az adat.

A tablazatba akkor célszerii adatot felvenni, ha a cégnél van cafeteria szabalyzat, amelyben meg van
hatarozva, hogy ha a tavollétek bizonyos mértéket meghaladjak, akkor arra az idészakra nem jogosult

béren kiviili juttatasra (cafeteriara) a személy.
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A Cafeteria modulban csoportos kitoltésre a Miiveletek fiilon van lehetdség. A csoportos miiveletek
Modositas tizemmodban elérhetdek.

» Csoportos Kkitoltés

A parbeszédablakon a Szlirésben megadjuk a feltételeket, majd a Levalogatas gombbal megjelenik az
eredmény. A Tipusnal latjuk, hogy 0j cafateria tablat rogzitiink Felvétellel vagy egy mar korabban
felvett Modositasa torténik. A Kitoltés oszlop kézzel modosithatd. A Rendben-re kattintva rogzithetiink,
a Mégse visszavonja a miiveletet.

= NEFAN
Ev: | | 2024 |
Jogviszony: |Munkaviszony ¥ |
Keretosszeq: ! 450 000,-
Személy: | ~ 10| v 0
|Személy kategdria v @_! ; ! ~ | ‘ ~ 0 1
Allomanykod: | o v )
Szervezeti egység: ! ] | ‘ v 0 1
Eredmény
[kad [Nev Tipus fkitones
[NI002 |Nagy Teszt Felvétel i
NI004 Oktatashoz Teszt Felvétel '
.NIDUS Ei\lagy llona Felvétel [ .
?NIUU? (')51| Teszt Felvétel . ]
D048 Hideg Irén Felvétel ]
i.NIOOS EApriiiéi Oktatas Felvétel '

-~ Rendben || X Megse

» Csoportos osszeg kitoltés

Segitségével csoportosan rogzithetiink jogcimet és Osszeget. Azoknal a személyeknél hasznalhatd a
muvelet, akiknél mar van felvéve Cafeteria tabla.

Csak azok a személyek jelennek meg, akik a Bérszamfejtés paraméterben és az itt megadott
feltételeknek megfelelnek (pl.: Havi korlat) A parameterben a cafetéria jogeimekhez, ha nem t6ltjiik ki
az Osszeg tablaban a Havi korlat mez6t, akkor a program azt 0-nak fogja tekinteni.
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" Ev:| 2024 | Datum: ‘Januér v ‘ = |Decernber v |
‘I Jogviszony: |Munkaviszony v ‘ l_
Jogcim: |Cafe‘[eria u |
Havi 6sszeg: 30000,- |
Személy: ~ 0 | | ~ 0
Szemeély kategéria ~ 0 | : | ~ 0 | | hd @|
Allomanykadd: | ~ 0 | | ~ 0 |
Szervezeti egység: | ~ 0 | | ~ 0 |
| lked Név |ripus Kitoltés |
NIDO2 Nagy Teszt |Felvétel [/]
NI0O4 Oktatashoz Teszt |Feivetel [/]
NI0OS Nagy liona |Fetvetel []
NIDOT Oszi Teszt |Felvétel [/]
D048 Hideg Irén |Feivétel [/]
NI0DS Aprilisi Oktatas |Feivetel [] ‘

- Cafeteria lista
Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Cafeteria lista

A listaval a Cafeteria funkcioban rogzitett jogcimeket €s 6sszegeket listazhatjuk. A parbeszédablakon a
megjelenitést és a sziirési beallitisokat kdvetden, a Rendezettség bedllitasaitol fiiggden, a lekért
id6szakra jogcimenként Osszesitett vagy havonta tételesen megjelend adatokat lathatunk.

e

f;@ﬁz:@%@v

Rendezettség |Személy i | !Jogcim i || v|
| Datum: [24.01.01. == - [240630. =+
| Gytjtés | v | Személy kategdria: | 0
Forditas
Adat nyelv: | v 0 |
Felirat nyelv: |magyar “ 1 ‘
| Sziirés .
Személy:| 10 H v l@‘
Jogviszany: | ~ |
|Szeméfy kategdria vdlasztds ~ | : | v 1) ‘ ‘ v 1l ‘
Jogviszony tipus: | ks ‘

‘ Jogcim: | |
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2.1 Havi bevallas
Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Havi bevallas
A Havi bevallas funkcioval az adott havi szamfejtések adatai alapjan generalasra keriil a ’08-as

bevallas, ami az ANYK-ba atadasra keriil. Csak a Szamfejtett vagy Lezart allapotd szamfejtések adatai
keriilnek atadasra. A program figyelmeztet is:

“Figyelmeztetés X

_ Az iddszak tartalmaz "Nem” szamfejtett allapotd szamfejtest!
Vi N Kerjik, ellencrizze, mert ezen szamfejtések adatai nem kerlilnek atadasra a bevallasba.
EzisOktatashoz Teszt

A ’08-as bevallasba nem csak a Szamfejtésbdl, hanem a Személybdl is keriilnek atadasra adatok. Pl.: az
Eves adatok fiilon a koltség nyilatkozatokra vonatkozé adatok, vagy a Szerz3dés tablabol a FEOR, és a
kedvezményekre vonatkozo adatok. A FEOR szam hianya esetén is jelez a program:

'*Elgyelmem xw«

/"\\ A személyek munkakorénél a FEOR szam megadasa kitelezd!
/ + \  Hianyzo FEOR szam esetén eléfordulhat, hogy a bevallas hibét jelez, ebben az esetben a személytérzsben a jogviszonyban a szerzddéseket
ellendrizze.

A parbeszédablak kitoltését kovetden az ANYK export gomb hatasara az ANYK megnyilik és az atadott
’08-as bevallas megjelenik.

A bevallasok tobbszor is atadhatok, a NAV felé a véglegest sziikséges bekiildeni. Az atadott bevallasok,
illetve mas nyomtatvanyok is, az ANYK naplé lekérdezés funkcioba is bekeriilnek. Itt is meg lehet
nézni a bevallas adatait, illetve az atadott személyeket:

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok | Mveletek SRS X%
(- JEaivétel Lista irés ~ Visszavonas Felfelé Mésolas Keresgablak latszik (S Foks apl6. =
i it T Q66 peptaa el EKotelezs mezok | [ d s
[ Modositas K f G Szarési feltétel ' Ujratoltés B Lefel C és a [ Automatikus keres6ablak il
[ lekerdezes | K O Keresés Okovetieezs | F007 nekCannkonas | Toriés [3)e anlgs 7 Beill (CE0POTOS 1TSS | 9 Tatelek vizszintesen -
“Ozemmed funkeiok Navigacis “Adatbaz Szerkesztés Nezet
Nyomtatvany kéd / Datum ¢ | » | Altaldnos Személy Ugyfél Beszirés (Ctrl+B)

Keresés | személy nev <[] Aalanos

23TMUNK | 2023.07.12-2023 o Benedek LaszIo Személy: (D001 0] |Kiss L Brigitta 0|

23TMUNK | 2023.07.12-2023 Brick Edit = = R o P I
23TMUNK | 2023.07.12-2023 Ferenczy Ida |BSZ0F |
[2408A | 20240101-2024013] PR Az ad6z6 adoszama A 0A0001CO01A 10788110243
2408A 1 202401.01-20240131 x  Gaal Franciska Az ad626 neve A 0A0001C003A |Progen Kitttt.
2471041 | 2024.01.15-2024.01 Hajmassy llona Természetes személy ad6azonosito jel| A (A0001CO07A 18416992460
24T1041 202401.15-202401 Karman Todor Neme A 0A001C008A 2

24T1041 | 2024.03.26-2024.03 Kiss L. Brigitta = o~ i

24TMUNK | 2024.01.15-2024. Kein Eva Allancloanads A JADOOTCO03S i
24TMUNK | 2024.01.15-2024. Oktatashoz Teszt Csaladi neve B 0A0001COT8A Kiss L.
24TMUNK | 2024.03.26-20240 Riz Ott6 Csaladi neve c 0A0001CO19A Brigitta
24TMUNK| 20240326-2024C ,  Szeles Monika e e T I

KilepoA 24 | 2024.02.01-2024 = i

oF Szilletési csaladi neve A 0A0001C023A Lengyel
OFP.foglalkozta | 2023.10.09- Szuletési csaladi neve 8 0A0001C024A |Brigitta
OEP_foglalkozta | 2023.10.09- Anyja szilletési csaldi neve A 0A0001C025A |Nez6
OEP_foglalkozta | 2023.10.09- Anyja sziletési csaladi neve B (0A0001CO26A Rozalia

OFp foghilkezta | 20231009 | szuletési helye A 0A0001C027A |pitis
OEP_foglalkozta | 2023.10.09- ——

OFP foglalkozta | 2023.1000- ¥ | Sziletési ideje A 0A0001C028A 119810303
OEP_foglalkozta | 2023.08.07- A természetes személy térsadalombizti A 0A0001DO0TA 037679565
OEP_foglalkozta | 2023.08.07- Bevalidsi idoszak A 0AO00TE00TA 120240101
OEP _foglalkozta | 2023.11.07- Bevallasi idoszak 8 0AO001E002A 20240131
SR s RITR 300. Munkas b6l szérmazo bérjov Az adéelGleg-alap szamitasnal figyelel 0B0001D0300DA 300000

e foglalloza 20234167 . Munkaviszonybol szérmazo bérjov Az adéelGleg-alap szamitasnal figyelel |
OEP_foglalkozta | 2023.11.07- 321, Osszevont addalapot csokkents el| A 0C0001C0321AA 33335

OEP_foglalkozta | 2023.11.07- X 321. Osszevont addalapot csokkents el| Adoeldleg 0C0001C0321BA 33335 |
OEP_foglalkozta | 2023.11.07- 322, Osszevont adGalapot csokkent6 cs| A 0C0001C0322AA 726 670

(OEg todlalkata 202383075 322. Osszevont adoalapot csokkent6 cs technikai 0C0001C0322BA 266665 |

OEP_foglalkozta | 2023.11.07-
OEP._foglalkozta | 2023.11.07- v

= ANYK napl6 lekérdezés
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A Bevallas datuma mez6ben megadott datumot a program a Szamfejtés funkcioba menti. Igy talalhato
meg késobb, hogy melyik szamfejtés mikor lett bevallva. A szamfejtés funkcidoban 1évé Bevallas datum
(ha mar van adat a mezOben) feliilirodik az itt megadott datummal.

A KATA 40% mezd bepipalasa esetén, tadasra keriil a '08-as bevallisba a KATA-s vallalkozasok -
részére juttatott jogszabalyban eloirt értékhatart meghaladé bevétel - utan keletkezo adoalap és a hozza
tartozd 40%-os add. Az atadott adatok ellendrzéséhez elérheto a Kata 6sszesito lekérdezés funkcio.
Csak '08-as bevallas esetén megjelend mezo

B Vi bevall : 2000
&6 B
~ Altalanos
Nyomtatvany: |2408A v | |2408A Havi bevallas v
Datum: |2024 b | iMarcius V|
Bevallas datum; |24.04.12. ==
KATA 40%: ||
~ Megjelenités
Ures sorok nyomtatasa: |:|
Ugyintézé: | ~ 10 | ~ 0|
~ Sziirés
Személy kategdria v 0 v | ~ 0 |
Bevallas datum: |7 Ures bevallas datum: I:‘
Személy: | v 0| v @|
% Mégse

A ’08-as bevallis ANYK-ba torténé atadashoz sziikséges beallitani a Rendszerbeallitisok /
Nyomtatas/ANYK export fiilon az ANYK 1tvonalat:

Rendsze D&
Altalanos Sajat szinek Hattérkép Telefon I Nyomtatas / ANYK export }Uzenetkezelés
Java alkalmazis
Java alkalmazas ellenGrzése: A FOP parancsfajl és az ANYK futdsahoz szilkséges Java alkalmazas ellendrzese.
Nyomtatas
FOP parancsfajl: |C:\Users\nagy.ilona\AppData\[otaI\FOP\fop—Z?\fop\fop.bat | FOPteszt  FOPletditése, telepitése  Létezd FOP valasztas

FOP verzic: [2x |

HTML kodolas: |Automatikus

Angol nyelva datumformatum: |Brit (nap/hénap/év) ~ |

Magy felbontasu képernydkep: |:|

ANYK export

ANVYK Gtvonal: |C:A\Program Files (x86)\abevjava - | [VANVK keresés

Ha tavoli asztalrol serpa maonitor segitségével hasznalja, hagyja dresen.

Maximalis méret figyelmeztetés nélkiil

QR2: | 0 | rekord
PDF fajl: | 0| ks
Karakteres fajl: | 0 | kB

Bedllitasok exportalasa | Beallitasokimportalasa | Alkalmaz ||~ Rendben == Mégse

sERPa monitor hasznalata esetén a mez6t liresen kell hagyni!
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2.2  Adokotelezettség

Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Adokotelezettség

A havi bevallas elkiildését kovetden a Bérszamfejtés / Adokotelezettség funkcioba bekeriil az elkiildott
nyomtatvany alapjan az adokotelezettségek Osszege. Ezek az 6sszegek mindaddig feliilirodnak, minden
bevallas atadasakor, amig a Lezart pipat nem tessziik be.

A mar beadottt *08-as bevallast kdvetden javasoljuk, hogy tegyék be a pipat a Lezart mezdbe, ez a
késobbiekben eldfordulo esetleges dnellendrzés miatt fontos. A pipa bentléte azt jelenti, hogy az adott
hénapra vonatkozo adokotelezettséget lezartuk. Ha a késébbiekban modositas torténik egy mar lezart
hénap szamfejtéseiben, akkor a program az jbdl atadasra keriil6 °08-as bevallast onellendrzésként fogja
kezelni. Ha tliresen hagytuk a pipat, akkor sajnos a korabbi adokotelezettség adatok feliilirasra keriilnek.

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok = Mveletek B Ex
et . s T =
FFeivétel T dsy : elfe e M - Keresgablak latszik
it lfsin Q) El6z6 2 [Dymasoles [F]Kotelez6 mezok s 5
[# Médosttas [# Kapcsol6do funkeio Ujratoltés f Automatikus keres6ablak P
[ Lekérdezés OKeresés © Kovetkezo BB Torlés [ soportos tores ¢ o
v 231 B -
Ozemmed Kapesol6as Tunkeiok Navigacio Adatbazis Szerkesztes Nezet
Bizonylatszam Altalanos

Bizonylatszam: |2408-Februr/000002

2108-Marcius/000001 4 Vonatkozasi iddszak: [24.02.01. = - [24.0229, =
2108-Marcius/000002 —
2308-Jinius/000001
2308-Jalius/000002 Datum: [2404.15. =
R R, z Esedékesség: |24.03.12. =
2308-Augusztus/000004
2308-Szeptember/000005
2308-Okt6ber/000006 Ad6 kotelezettség: | Bevallas tétel | Adonem kod | Adonem név Osszeg Kotelezettség
i okakeaoes 2408.076 10290 0 |NAV Személy delemad élyektSl levont ad6, adoelSleg beszedé: I 1) 299 384,- 300 000,
e Y zemélyi jovedelemado maganszemélyektl levont ad, addeldleg beszedési szamla : )
2308-December/000008 2408.109 258 NAV Szocialis hozzajarulasi add beszedési szamla 228243~ 228000
2308-December/000010 |, 2408_123 291 NAV Nyugdijbiztositasi Alapot megilleté bevételek maganszemélyektol levont jaruléka beszedési szamla 37352~ 38000~
| 2408-Januar/000001 2408160 407 NAV Biztosftottaktol levont tarsadalombiztositasi jarulék beszedési szamla 324 807, 325000,
2408-Februar/000002

x
= Mena @ Adékotelezettség

Adokotelezettségre, csak az adott idoszakra atadott *08-as bevallas atadasa utan lehet lekérni a listat.
Amig a bevallas atadasa nem torténik meg, az Adokotelezettség funkcioba sem keriil be adat és az
Adokotelezettségre lekért lista is iires.

Erdemes a bevallas atadasa utén lekérni az Utalando adok lekérdezést, ahol a fiileken 16vé dsszegeknek
egyeznie is kell.

2.3 Utaland6 adok
Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Utalando adok lekérdezés

Az Utalandé adok lekérdezés a munkaltatok/kifizetok kozterheinek utalasi listaja.
Az Utalandé adok lekérdezés 3 fiilon jeleniti meg az adatokat:

- a Szamfejtés alapjan szamitott kdzterheket

- az Adokételezettség alapjan fiezetendd kozterheket (itt csak akkor jelenik meg adat, ha mar volt az
ANYK-ba atadott *08-as bevallas)

- illetve az els6 két fiil adatainak a kiilonbozetét

A Bemend paramétereknél a Datum mezOoknél azt a datumtartomanyt adjuk meg, amely iddszakra
vonatkozoan szeretnénk lekérni az adatokat. Majd a meniiszalagon az Eredmények megtekintésére
kattintva, elkésziil a lekérdezés és lathatjuk az adatokat az eredményképernyon.
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Program  Funkciok  Neézet | Eszkozok | Bealltasok  Nyomtatds
= (== B M= = E . Visszavonas
& = 2
Paraméterek | Eredmény Levalogatas HT sés
megadasa | megtekintése inditaskor -

57 Besziras. ) Totés
T Novelés
| Csokkentés

{75 Ertékajanias

SERPa

- Eredmény

= Mena

Utaland6 adok lekérdezés

Szerkesztés

BT
= .
[L—]® E3pesesisencniasis] magyar ]
[ Paraméterek mentése
T S 5 Adatok magyar -
torlése [ Mezok 0y
Nyerv

Az eredményhalmaz harom fiilon jeleniti meg az adatokat. Mind harom fiilon latszik az adonem kod, a
NAYV kozteher szamla megnevezése és a hozza tartozé bankszamla szama, valamint a 1ablécben egy

Osszesitd mez0 az Osszegeket tartalmazo oszlopok alatt.

Az 1. ful az Utalandé adok a szamfejtések alapjan:

Ez a fiil forintos Osszegeket mutat, a kerekitéseket nem tartalmazza. Szamfejtést kdvetden rogton

lathatunk ezen a fiilon adatot, még a bevallés atadasa elott.

Program  Funkciok  Nézet | Eszkozok = Bedliitasok  Nyomtatds B - @
= = =} — = £ Beszurds. F5Taués | * Paraméterek betoitése ~ s
= 25 ket = =) Es Visszavonas| = - 3] Endiajantas vz & ‘ Feliratok magyar -
¥ F [ Paraméterek mentése
Paraméterek Megjelenftés  Levdlogatds | ZYymmL 5 Kapcsolods  Kapesolod (3 Ujratoites " Paraméterek R magyas T
megadasa e | pivotnézetben  inditaskor - funkci6 - & torése  Mezok
Uzermmod Kimenetek NaVigEEiS " Adatbazis™ Nyew
~ Bemens paraméterek
~ Eredmény
Utaland6 adok szamfejtések alapjan| Utalandé adok adokotelezetiség alapjan | Utalando adok kilonbozete
¥ ked Nev & Bankszamlaszam Gsszeq
¥la07 @inav 61 levont ta itasi jarulék beszedési szamla @) 10032000-06055819- 22770600
289 NAV Kisvallalati ad6 bevételi szamla 10032000-01076356-00000000 000
291 NAV Nyugdibiztositasi Alapot megillets bevételek maganszemélyektdl levont jaruléka beszedési szamla  10032000-06055974- 71642,00
103 NAV Személyi jovedelemadd 10022000-06056353- 1500,00
290 NAV Személyi jovedelemad6 maganszemelyektl levont adé, addel6leg beszedési szamla 10032000-06055950- 282737,00
258 NAV Szocialis hozzajarulasi ad beszedési szamla 10032000-06055912- 168 213,00
75179800
= Mena Utaland6 adok lekérdezés
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A 2. fiil az Utalando6 adok adékotelezettség alapjan:

Csak az adott id6szakra vonatkoz6 ’08-as bevallas atadasa utan mutat

SERPa

a fiil adatokat. Amig a bevallas

atadasa nem torténik meg, az Adokotelezettség funkcioba sem keriil be adat és az Utalando adok

adokotelezettség alapjan fiil is iires.

Ezen a fiilon lathatunk két 0j oszlopot, a Kdtelezettség oszlopot, amibe mar a kerekitett dsszegek
keriilnek ¢és az Esedékesség oszlopot, mely a fizetendé kozteher adott havi fizetési hatarideje, az

Adokoételezettség funkcioban szereplé datum alapjan.

Program  Funkciok ~ Neézet | Eszkozok = Bedllitasok  Nyomtatds B Ex
Vi _— =, Tl = £ Paraméterek betoitése ~
‘% = 7 Excel E7) - - (x| °®) B - Feliratok magyar -
g [Ed Paraméterek mentése
Paraméterek Megjelenités ~ Levilogatds | EYuTmL | Kapcsolods | 3 Uratoltes Paraméterek i IAatok magyar -
megadésa ése | pivotnézetben  inditaskor funkcio alitika torlése 5 Mez6k
Ozemmod ‘Kimenetek INaVigaGis' " Adatbazis zerkesztés Nyelv
~ Bemend paraméterek
~ Eredmény
Utaland6 adok szamfejtések alapjan | Utalando adok adokotelezettség alapjan |Utalandé adok kulonbozete
¥ ked Nev &' Bankszamlaszam Gsszeg Kotelezettség Gsszeg Esedékesség
¥ 407 @ Nav 61 levont ta itasi jarulék beszedési szamla @ 10032000-06055819- @ 22770600 228000,00 24.04.12. -
289 NAV Kisvallalati ado bevételi szamia 10032000-01076356-00000000 000 0,00 240412
201 NAV Nyugdijbiztositasi Alapot megilleté bevételek maganszemélyekto! levont jaruléka beszedési szamla  10032000-06055074- 7164200 7100000 24.04.12
103 NAV Személyi jovedelemado 10032000-06056353- 600000 600000 2404.12.
290 NAV Személyi jovedelemadd maganszemélyekt6 levont ado, addeldleg beszedési szamia 10032000-06055950- 282737,00 28200000 24.04.12
258 NAV Szocialis hozzajarulasi add beszedési szamla 10032000-06055912- 172 11300 172 000,00 24.04.12.
760 198,00 759 000,00
= Mena Utalandd adok lekérdezés

A 3. fiil az Utalando6 adok Kiilonbozete:

Ha a szamfejtések és az atadott bevallas utalandé adoéi (kozterhei) nem egyeznek meg, akkor a
Kiilonbdzet oszlopban latszik az eltérés 0sszeg, az adott adonemre vonatkozoan. Kiilonbdzet példaul
akkor fordulhat elé, ha az atadott '08-as bevallast kovetden modositas tortént egy vagy tobb

B-Ex

[l Paraméterek betoitése +

Paraméterek
torlése

Feliratok magyar
[E& Paraméterek mentése
[E Mezok

Adatok magyar

szamfejtésben
Program Funkciék Nézet Eszkozok Beallitasok Nyomtatas
3 il == JTarlés
y = (el W Vessaiens T
Paraméterek Megjelenités ~ Levalogatas | EqpTML i Kapcsolode  Kapcsolads eresé S Gjratoités
megadasa pivotnézetben  indftaskor funkcié
Uzemmod ‘Kimenetek © Kapcsolods funkeiok ' 'Navigacic' ~ Adatbazis Szerkesztés
v Bemend paraméterek
~Eredmény
Utaland6 adok szamfejtések alapjan Utaland6 adék adokotelezettség alapjan| Utalando adok kilonbozete
* Kéd Név Bankszamlaszam Szamfejtés osszeg
»103 é NAV Személyi & 10032000-06056353- 1500,00
258 NAV Szocidlis hozzajarulasi ad6 beszedési szamla 10032000-06055912- 168 213,00
290 NAV Személyi jovedelemad6 magéanszemélyektdl levont adé, adoeldleg beszedési szamla 10032000-06055950- 282 737,00
291 NAV Nyugdijbiztositasi Alapot megilleté bevételek maganszemélyekt6l levont jaruléka beszedési szamla  10032000-06055974- 7164200
289 NAV Kisvéllalati ad6 bevételi szamla 10032000-01076356-00000000 0,00
407 NAV Biztositottaktol levont tarsadalombiztositasi jarulék beszedési szamla 10032000-06055819- 227 706,00
751798,00
= Mena Utalandé adok lekérdezés

Nyew

Adokotelezettség osszeg | Killonbozet
6000,0 -4500,00
172 113,0( -3 900,00
282737 0,00
71642 0,00
0 0,00
227 706/ 0,00
760 198,00
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A Nyomtatas fiilon van lehet6ségiink PDF-ben nyomtatni az utalandé adok listajat:

Program  Funkciok  Nézet Eszkozok  Beallitdsok S B,
5 == I:Eﬂ gh E Q Kicsinyités [ Teljes oldal E\! [CIMargsk z [30idal
M = E 5 —| B —
& 0] 1/1 = @ Nagyités [E et oldal EiMargosav [#] oldalszamozas fE Oldalhoz illesztés
Paraméterek T Levalogatas | Nyomtatg Nyomtato  PDF Oldalszélesség Indexkép Jelentes
megadasa inditaskor beallitasai Méret 100% [BBINeay oldal ElAnapotsav [ Datum [£2 Ujraépites

Ozemimne Kifienetek” NaVigaeio Meret Megjelenites Elfendezes
~ Bemens paraméterek
A~ Eredmény

Utaland6 adok szamfejtések alapjan Utalandé adok alapjan Utalandé adok kilonbozete

Margok  Bal:  127mm Felss:  167mm| Jobb: 127 mm Alse: | 127mm  Fejléc 63mm  Labléc: 63 mm

Htalandd adék Progen Kttt

Oldal: 1| 7 1 Papimeéret: 210mmx297mm  Allapot: Kész

= Menu [Futalando adok lekérdezés

2024. januar 1-t6l a béren kiviili juttatasok és az egyes meghatarozott juttatasok kapcsan fizetendo szja-
t és szochot a kifizetonek a tovabbiakban nem a juttatas honapjanak kotelezettségeként, hanem a juttatas
hénapjat magaban foglalo negyedév kotelezettségeként kell megallapitania. A béren kiviili juttatasnak
a rekreacios keretosszeget meghalado része utan a juttatas honapja kotelezettségeként kell a kozterhet
megallapitani, bevallani és megfizetni.

2.4 Onellenérzés

Az eredeti havi ’08-as bevallas bekiildését kovetden a Bérszamfejtés -> Adokotelezettség funkcioban a
Lezart pipat ellendrizziik, mert dnellendrzés esetén, az itt 1évo lezart adatokhoz viszonyit a program €s
ez alapjan szamolja ki az eredeti és az 6nellendrzés kiilonbségét. Ismételt onellendrzés esetén is igy kell
eljarni.

Az dnellendrizni kivant idészakot tjra kell szamfejteni a modositasokkal (a havi szamfejtés feliilirodik,
nem késziil (ij szamfejtés), majd atadni az ANYK programnak a Havi bevallas funkciéval és ellendrizni.

Amennyiben tobb személy dnellendrzése torténik az adott hdnapban, a Személy -> Alap adatok fiilon a
Kategorizalas alatt a Besorolés ala fel kell venni pl. Onellendrzés névvel egy besorolast, amit minden
onellendrzéssel érintett munkavallalohoz be kell éllitani, igy tobb személy esetén lehet sziirni ezekre a
munkavallalokra, a személy kategoria alapjan.

Tehat ha az Onellendrzés tobb személyt érint, a Havi bevallas parbeszédablakaban a sziirésnél Személy
kategoria megadasaval lehet az érintett személyeket atadni a bevallasba vagyis csak az érintett
személyek M-es lapja keriil atadasra.

Ha egy személlyel kapcsolatban késziil az 6nellendrzés, a Havi bevallas parbeszédablakaban a sz{irésnél
ki lehet véalasztani az adott személyt, nincs sziikség kiilon személy kategoria sziirésre.

Ha az 0sszes személyt atadjuk, gy ahogy az eredeti bevallasban is volt, akkor nincs sziikség szilirési
beallitasra.
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=2EBE-
~ Altalanos
Nyomtatvany: |2408A ~ | |2408A Havi bevallas v
Datum: 2024 | |Marcius ~ ~ |
Bevallas datum: |24.04.12. == |

KATA 40%: ||

~ Megjelenités
Ures sorok nyomtatasa: |:|
Ugyintézo: | v @| | ~ |

~ Sziirés

]5:?:119.‘,- kategéria ~ 1) | ; ~ | | V @I
Bevallas datum: | Ures bevallas datum: I:‘

l Személy:| v @H v lUJI

K Mégse

A Sziirésnél a Bevallas datuma mezo:
Ez nem a jelen bevallas datuma! Ez a mez0 sziirés a szamfejtésben szerepl6 bevallas datum mezore.
Onellendrzés kapcsan ki lehet tdlteni a sziirésnél a datumot, ha a Szamfejtésben is van datum a mezdben.

3 Kapcsolodo listak

A szamfejtésekhez €s a bevallashoz kapcsolodo fontosabb listak, amikkel a szamfejtések illetve a *08-
as bevallas adatai listazhatok, ellenérizhetok.

3.1 Bérjegyzék

Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Bérjegyzék
Bérjegyzéket papir alapon vagy elektronikusan adhatunk munkavallaldéinknak.

A Bérjegyzék listat elinditva nem csak a bérjegyzéket, hanem mas a szamfejtéshez kapcsolddo listat is
nyomtathatunk, van amelyik Excelben is lekérhetd.

Beallithatjuk a Példanyszamot, Részletezést, Rendezettséget, attol fiiggéen milyen megjelenitéssel
szeretnénk latni az adatokat.

A Szlirésnél megadhatjuk az idGszakot, sziirhetiink csak egy személyre vagy személy kategoridra,
adhatunk meg jogviszonyt, de akar iiresen is hagyhatjuk ezeket a mezdket. A datum mezénél egy vagy
tobb honapot is megadhatunk.
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D.EE

Peldanyszam: ‘ 1 |
Részletezés: ‘TétE‘Ies % | Jarandosag részletezés: ‘Nincs i | Jarulékos koltség részletezés: |Nincs ¥ ‘

Rendezettség: ‘Személy név v |

Bérjegyzek: Atvételi jegyzek: || Keszpénz kifizetési jegyzék: || Atutalasi jegyzek: | SZEP utalasi jegyzek: || Postazands jegyzek: [
Cimletjegyzék: l:‘ |d6szak nyomtatas: |:| Levél cimzés: l:‘
e | (csak feldarabolt PDF esetén)

PDF #4jl név: Személy kéd
¥ | (csak e-mailben feldarabolt PDF esetén)

Jelszavas vedelem: ‘Nincs

Elérhetéség tipusa: ‘Hivatali‘ ha nincs akkor otthoni v ‘

~ Forditas

v@‘
v@‘

Felirat nyelv: ‘

Adat nyelv: ‘

Datum: [24.04.30, = - 240420, | 'E1626 hénap | Targy honap

Szemely: | ~ || ~ 0

Személy 0 ¥ @H v
Jogviszony: | ~ | Jogviszony érvényes:

Allomanykad: | ~ || ~ 0

Szervezeti egység; | ~ | | ~

Nyomtatas..  Mégse

Bérjegyzék nyomtatasakor a szamfejtésben szerepld adatok jelennek meg. Néhany megjelenitett adatot
a Bérszamfejtés paraméterben a BérjegyzEk fiilon tudunk szabalyozni:

Program  Funkciok  Nézet | Esskozok | Miveletek
(F]Febvérel L i T [ Vismmavenas T
Médositas = Fapesalbda funkels || |5 Seores feltétel " Ujratoltés
& Madosita =] fea 6 Funkels Itétel (- Ujratoltés
z K Rogzites

[ Lekérdezés =2 Kapcsolédé analitika

Direkt szinkronizalas

Kapesolodo funkerok Navigacic

Altalanos| Bériegyzék liogeimek Gytjtsk Fokenyviszamok Biztositasi pénztar Szakszervezet Cafeteria (dolgozénak nyijtott elény) Konstans Ledolgozottidé tipus  Bérjelenlétiiv kod  Termelés

Jelenléti iv kédos napok felsoroldsa:

Taléra - pihendidd csopertba tartozé drak:
Potlékok csoportba tartoz6 6rak:

Fizetett tavollét 6rak

MNem fizetett tavollét brak

Torvény szerinti munkaids: |:|

Maptari hénap megnevezése: ||

Szervezeti egység neve: [ |

Allomanykéd neve: [ |

Személy kategéra: | 0]

= Meni [ Bérszamfejtés parameter

Atvételi jegyzék esetén, a bérjegyzék atvételére alkalmas nyomtatvanyt tudunk nyomtatni, amin a
munkavallalo alairasaval igazolja, hogy atvette a bérjegyzéket.

Készpénzfizetési jegyzéknél a személy neve mellett alairasaval igazolhatja, hogy a kifizetés megtortént.
A szamfejtett és a kerekitett (kifizetendd) 6sszeg is latszik.
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Atutaldsi jegyzék nyomtatasakor a személy neve mellett a szamlaszamét és az utalandd Gsszeget
listazhatjuk ki.

SZEP utaldsi jegyzéknél a személy neve mellett a SZEP alszamla szamlaszamat és az utaland6 6sszeget
listazhatjuk.

Postazando jegyzék dokumentum kinyomtatasa esetén, azok a dolgozok szerepelnek a listan, akiknek
a Személy / Jogviszony / Atutalas fiilon a készpénz utan a Postazandé pipa bent van. Ez arrdl tajékoztat,
hogy mely dolgozoknak, mely cimre, milyen Osszeget kell elpostazni.

Tovabbi mez6khoz részletes leiras a sugoban, az alabbi linken olvashato:

https://www.progen.hu/serpa/help/index.htm|?br listakhavonta berjegyzek.htm

A Bérjegyzék a Szamfejtés funkciobol az adott személyen allva is lekérhetd. Ebben az esetben a
parbeszédablak mezdinél a sziirések nem modosithatok, az adott személyre vonatkozé adatokat
tartalmazza. A meniiszalagon a bizonylat ikonra kattintva érheté el. Az Altalanos fiilon a Megjelenités
alatt van lehetdség az adott személyre €s idGszakra listazni a kivalasztas alapjan.

= | ERR
BKESE-EE
!| Altalanos Tovabbi szirések  Megjeqgyzés
| Megjelenités |
] Példanyszam: |I|
Részletezés: |Tételes V-| Jarandosag részletezés: |Nincs W | Jarulékos koltség részletezés: ‘Nincs b |
Rendezettség: |Személy név |
Bérjegyzék: Atvételi jegyzék: || Keszpenz kifizetési jegyzék: || Atutalasi jegyzek: || SZEP utalasi jegyzek: || Postazands jegyzek: [_|
Cimletjegyzék: l:‘ |lddszak nyomtatas: D Levél cimzés: I:‘
PDF fajl név: ISzeméIy kod 8. ‘ (csak feldarabolt PDF esetén)
Jelszavas védelem: |Nincs g ‘ (csak e-mailben feldarabolt PDF esetén)

Elérhetdség tipusa: IHivataii. ha nincs akkor otthoni |

~ Forditas
Felirat nyelv: | v 0
Adat nyelv: | ~ 0|
~ Sziirés
Datum: 240131, | - [240131. |
Személy: D004 0| Gaal Franciska 0|
ély kategoria 0| 0| 0|
Jogviszony: | | Joguiszony énvényes: —I
Alloménykad: | 0 ‘ ‘ 0 |
Szervezeti egység: ‘ 0 ‘ ‘ 1] |

‘Nyomtatas.. | | Mégse

A Tovabbi sziirések fiillon személy, koltséghely. témaszam, pozicioszam részletezésével tudunk sziirést
beallitani.

A Megjegyzés filon, a bérjegyzéken megjelenitendé szoveget adhatjuk meg. Ha a Szamfejtés
funkcioban is adtunk meg szoveget a Megjegyzés fiilon, a program a kett6t 6sszefiizi.
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3.1.1 Elektronikus bérjegyzék

Elektronikus bérjegyzék kiildéséhez a munkavallalonak sziikséges hivatali vagy személyes email cimet
rogziteni a Személy funkcidban az Alap adat fiilon.

Program  Funkciok ~ Nézet | Eszkozok | Maveletek ST FEX

- JFelvetel d::l, [Elista  szinés ~ e [T} e Misszavands

[ Modositas Kapesolado funkeic |\ Szdrési feltétel (" Ujratoltés
Bizonylat

[ Lekérdezés £% Kapcsolodo analitika | O Keresés D

“Uzemmed Navigacic' ‘Adatbaz

Kod  Név  TAJszan * | * | | Alap adat | Tovabbi adatok EIGz6 / Sajatjogviszony Jogviszony Hozzétartozok Addkedvezmény Biztositasi pénztar / Szakszervezet Levonasok

] Személy: [NI006 | | [Nagy tiona ]

Gl A Vezetéknév: [Nagy Keresztnév: [llona 0

21 - lak atszi - —
Edrelfeie: | Noveles [yMgsolas B e [ Keresoablak Iatszik I

[ Automatikus kerescablak

~ Lefele

Egyéd
[E Csoportos torlés o

© Kovetkezo " Brones Fokonyvi na

Neézet

D034
G T
D035 5 Hasznalhaté:

D036 v Fénykép és aldiras
Bu3g ~ Cim adatok

Alland6 lakeim: [1032 0 [Budapest 0

D040 |Zapor utca 63.

D044 ~ Elérhet6ség (4)
[Trous

Hivatali telefon ~ | 06204819003

D048 Hivatali e-mail nagy.ilona@progen.hu |

D049 |Hivatali mellék L 4

i + Igazolvany (0)
NI002 v Kategorizalas *
I v Szervezeti hierarchia

PVO0T
tothattila
V101

V102

= Mena Személy

A cégnek rendelkeznie kell egy kézponti email cimmel, ahonnan a bérjegyzékek kikiildésre keriilnek.
Ehhez a rendszergazda segitségére van sziikség, aki az alabbi linken leirt beallitasokat elvégzi:
https://www.progen.hu/serpa/help/index.html?kr_rszfunkciok uzkezsmsemail emailpar _emailbeallita

s.htm

Jelszavas védelem megadasara is van lehet6ség a Bérjegyzék parbeszédablakan. Tovabba a PDF
fajlnevét és az Elérhetdség tipusat is itt tudjuk kivalasztani.

SEE)

B EEEE -

Altaldnos Tovabbi szirések Megjegyzés

Megjelenités
Peldanyszam: | 1|
Részletezés: |Tételes ki | Jarandosag részletezés: |Nincs ol ‘ Jarulékos koltség részletezés: INincs v |
Rendezettség: !Személy név - |

Bérjeqyzék: Atveteli jegyzek: || Keészpenz kifizetesi jeayzek || Atutalasi jeqyzek || SZEP utalasi jegyzek || Postazando jegyzék: ||
Cimletjegyzék: D IdGszak nyomtatas: |:| Levél cimzés: D
[ PDF 4l név: |Személy kéd ~ | (csak feldarabolt PDF eseten)]

Jelszavas védelem: |TAJ szam ‘ (csak e-mailben feldarabolt PDF esetén)

Elérhetdség tipusa: JRINEIEIN

Hivatali, ha nincs akkor otthoni

ha nincs akkor otthoni

~ Forditss
Felirat nyelv: §Csak otthoni
Adat nyelv:| ~ 0 ‘
~ 5ziirés
Datum: 240101, | - 220131, | 'El6z6 hénap Taray hénap
Személy: |NID06 ~ 1| [Nagy liona ~
Szemely kategéria v v al| ~ 0]
Jogviszony: ‘ e | Jogviszony ervényes: |
Allomanykad: | v | v
Szervezeti egység: ‘ -0 || v 0 ‘

Nyomtatas.. | Mégse
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A Feldarabolva pipa sziikséges a fajl név és a jelszavas védelem megadasahoz.
Ha Profil nincs kivalasztva, az altalanost profilt hasznalja a program.

N TR
X5 @

Tipus:

Thesamses

Al [l

Excel Calc B&ngésza Karakteres Vonaikod

Képernyo Myomtato Fajl E-mail

PDF E-mail kimenet

[

Listavaltozat: |Alapértelmezett |

I Feldarabolva; I

Profil;

Lehet6ség van masolati, titkos masolati email cimek beallitasara is:

A
Mavelet

=

Név: [Berjegyzek o

Altaldnos Széveg

Személy név Targy Cimzett Masolatot kap Titkos masolat Jelszo Kuldés x

=

Nagy llona Bérjegyzék nagy.ilona@progen.hu fonok@progen.hu nagyfonok@progen.hu

Irat Targy Oldal Fajl név A

~KeE" X Vg
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Amennyiben tobb cégbdl kiildjiik ki a bérjegyzékeket, az SQL Management Studidban sziikséges
beallitani a profilokat, amit a rendszergazda tud megtenni.

Object Explorer > 0 X
Connect~ ¥ ¥ DO e
= 8 db.progen.local (SQL Server 15.0.4188.2 - PROGEN\nagy.ilona)
[ # Databases
B3] Security
[ = Server Objects
H ¥ Replication
[ ® PolyBase
= Always On High Availability
= = Management

& & Policy Management
# & Data Collection

= &% Resource Governor

& {¥] Extended Events

E B Maintenance Plans

+ I SQL Server Logs

Integration Services Catalogs
H £8 SOL Server Agent
i {f] XEvent Profiler

| E
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A beallitott profilok a Rendszerfunkciok / Uzenetkezelés, E-mail / E-mail paraméterben fognak
megjelenni, ahol ki lehet valasztani a megfelel6t.

1Szlirési feltétel

©) Kovetkezo

Program  Funkciok  Nézet I Eqkézok'

[ Lekérdezes

atoltés

#F
Bizonylat
4 Kapcsol6ds analitika

Rogzites

Keresés Direkt szinkronizalas

|Aitaianos [Feinasznlo Szoveg

Tipus: [Database Mail
Hasznalhato:

Mindenki levelezhet: [V']
| profil nev: [sQL Server 2]
Megjegyzés:
[EMent < |EJE-mail paraméter X

Az emailben kiildend6 szoveget tetszolegesen lehet megadni.
Rendszerfunkciok / Uzenetkezelés, E-mail / E-mail paraméter funkcidban éllithatjak be:

!! Szrési feftétel

() Kovetkezo

Program  Funkciok  Nezet | Eszkozok |

[ Lekérdezés

ratoltés

) & ¢
Bizonylat _,
£ Kapcsoléds analitika

Rogzités

Keresés ESTortes [T1Eekajaniss T4 Beillesztés

Direkt szinkronizalds

Altalanos Felhasznalé

Név/Funkcié  Funkcié/Név Atalénos
[Bereoyzek Bérieayeék | New:|Béregyzék |
Funkeio: [Béreayzek Bl

Targy: |sERPa - Bérjegyzek |

s B T KA TS RN ATEY PN A EE Y E BT T O

Kedves Dolgozonk!

Acsatolmanybol letdlthetd a bérjegyzéked

Koszonjik a munkadatll ;)

[E=Mena > |[ETEmail paraméter X]
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32 Békaron

Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Bérkarton

A Bérkarton a szamfejtés tiikre, a szamfejtés adatait tartalmazza. Sokféleképpen lekérdezhetd,
kiilonb6z6é megjelenitések és szilirések és ezek kombinacidjaval listazhatunk.

A lista nagyon hasznos ellenérzések, ho végi vagy akar hokozi vagy mas idGszakok ellenérzéséhez.

A parbeszédablakon az Altalanos és a Tovéabbi sziirések fiilon adhatjuk meg, hogy milyen adatokat és
milyen id@szakra szeretnénk latni.

o’

=. Tovabbi szurések

il Megjel enités
|| I
!I. Részletezés: Jarandosag részletezés: |Ninc5 ~ | Jarulékos koltség részletezés:
|
Rendezettség: - ¥
=g Csak osszesen |
Személyenként egy sor

Személy alapadatok: Jogviszony adatolk: Munkaidd adatok: Csak tsszesen lap: D
Gyjtd szamitas alap kiilon sorba: l:‘

I Felirat nyelv: | ~ 0 |
I' Adat nyelv: | ~ 0 |
; — = ] (R
I Személy:‘ i @|
EHSzemé.’y kategdria ~ 0 ‘ : ‘ ~ |
| Jogviszony: ‘ g | Jogviszony érvényes:
| Allomanykéd: ‘ ~ 0 ‘ | ~ 0 |
| Szervezeti egység: ‘ > 0 ‘ | ~ 0 |
Borkartc - B X
B ESE
Altalanos | Tovabbi szdrések
Személy kod képlet: |
Személy név rész: | Ll
Koltséghely kod képlet: | |P b |-T
Koltséghely név rész | | INio08 | [Apriisi Oktatas v
Témaszam kod képlet: | | Howasd | (“Hozzaaa* | (“Kizare (“lres | [“Nemures | (“Tesst “
Témaszam nev rész. | | . —
Pozicidszam kod keplet: | |
Pozicioszam nev rész | |
|
"/ Rendben | Mégse |
‘Nyomtatés..” | |‘Mégse |
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Lekérhetjiik a bérkartont egy hénapra vagy egy hosszabb id6szakra (t6bb honap, teljes év), egy
személyre, bizonyos személyekre vagy minden munkavallalora. Kérhetjiikk személyenként egy sor
megjelenitéssel, tételesen (az adott id0szakra megjelenik a szamfejtésenkénti bontas) vagy Osszesen.
Beallithatjuk a jarandosag részletezést koltséghely/témaszam/pozicidszam szerint.

Megjelenithetiink személyre, jogviszonyra, munkaidére vonatkozé adatokat. Kérhetjik a gyijtd
szamitas alapjat kiilon sorba.

A parbeszédablak kitoltése utan a beallitdsoktol fliggéen a Nyomtatds ablakban QR2 vagy Excel
nyomtatasi tipust tudunk valasztani. Szintén a sziirési beallitasoktol fligg, hogy bizonyos nyomtatasi
képeken a személy alap adatokat, jogviszony adatokat nem tudjuk nyomtatni. (pl.: Ha a Részletezés:
Személyenként egy sor, itt csak Excel kimenetet valaszthatunk és személy és jogviszony adatok nem
szerepelnek a listan)

A parbeszédablak rendszeresen hasznalt sziirési beallitasait itt is tudjuk menteni. fgy ha példaul a hovégi
szamfejtésekhez mentettiik a beallitasokat, a targyhonapban csak a datumot kell modositanunk vagy
beirnunk, ha iiresen hagytuk a mentésben.

3.3 Bérkoltség osszesito, Havi bevallas analitika

A meglévd bér Gsszesitét lehet mddositani, illetve masolas/beillesztéssel le is tudjuk masolni a mar
meglévot és akar igy is készithetiink 0j listat.

Figyeljiink arra, hogy a hasznalt bérosszesitoket a jogszabalyvaltozasoknak megfelelden tartsuk karban,
hogy a lekért listak mindig helyes, aktualis adatokat mutassanak.

Az Osszesitéhdz hasonloan, ebben a funkcidban is kdzvetleniil is lekérhetjiik a listat, a meniiszalagon
az Eszk6zok fiilon allva a Bizonylat ikonra kattintva.

Program  Funkciok ~ Nézet | Eszkozok | Miveletek S T Ex
Felvétel gL, L  szirés |+ Gt a o, Erelfele e [[yMasolas L m
[£ Modositas El @ Sziresi feltétel . " Ujratoltés = FEiLefete ¢ [[Egy sor masolasa ca) e
[ Lekérdezés Lol £ Kapcsolodo analitika | O Keresés O Kovetkezs . ! e E3Torlés [Ty Beillesztés B Csoportos torles lis] =
Ozemmod funkciok "Navigacio ‘Adatbazis Szerkesztés Nezet -
Név Altalanos Oszlop
Kereses | Sorrend Altalanos
Szamfejtés < [ked Nev: [Konstans szoveg
Bey Megjelenités:

Addazonositd F
Tious [Konstansszoveg -]
Bruttd bér

z Konstans szoveg: "Ide tetszoleges szoveget lehet imi* |
Munkavallaloi L e e

Munkéltatoi
Nett6 bér
Szazalék
Konstans szoveg
Konstans érték

EMend
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Bérszamfejtés / Feladatok havonta / Bér 6sszesitd

Ha a lista funkcidjat inditjuk, akkor a parbeszédablakon ki kell valasztanunk a lekérni kivant 6sszesit6t,
meg kell adni egy datumértéket, amilyen datumon figyelje a program a lekért adatokat, illetve a
parbeszédablakon tovabbi sziiréseket is adhatunk meg. A lista PDF-ben ¢és Excelben
menthetd/nyomtathato.

BREBE -
| Altalénos

Bér osszesito: |Szé mfejtés ~ |0

Datum: [23.04.01, = - [23.04.30, =

Csupa nullas sorok nyomtatasa: l:‘

Sziirés
Személy: | ~ 0| v 1|
Személy kategdria ~ 0 ‘ : | ~ 0 | | ~ |
Allomanykéd: | ~ 0 || ~ 1l |
Szervezeti egység: | ~ 0 | | ~ 1 |
Jogviszony: | = |

WEGE

A Bér 0sszesitd funkcidban talaljuk a Havi bevallas analitika ¢s a Bérkoltség osszesité sERPas,
»gyari” bérosszesitoket. Ezeket mivel a programhoz tartoznak, nem lehet modositani, amit az Egyéni
mez6 is mutat, ami {ires és inaktiv:

Program  Funkciok  Neézet | Eszkozok | Mveletek @ RNETEx
]Felvétel. ‘\%L, st 7 szirés ~ Oeiags™ | [T Visszavonss ety e petreieudinveies i [Pymasorss e [T Keres6ablak latszik T (=
[£ Modosftas =Bl Kapcsoleds funkcio i Szarési feltétel ' Ujratoités S Letele | Csokkentés Egy sor masolasa [E] Automatikus kerescablak e
T Lekerdezes Bizonylat 3 Kapcsolods analita || O Keresés © Kovetkezé | Hoozites Beszras e & Csoportos torlés — Ta teljes Kinyitas 911
m6d ) Navigacis zerkeszt Nezet
Nev Oszlnp
Keresés | Név: |Bérkoltség osszesito

érkolts

Josszesite] |+ Hasznalhats: - Eayéni: [_] |

Bsz ellenc

rzés e
fpus: [Szemelyenkent

Cafeteria W e
EFO Részletezés: |Nincs |

Havi bevallas z
Havi bevallas analitika

Havi bevallss analitika2
Juttatasok dolgozonként
Levonasok

Onkéntes nyugd(jpénztar
Szabadsagnyilvantartas

Szémfejtés A
Utalvany

3

.
B
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Ha egy bérosszesitét Felvétel tizemmodban felvesziink, az Egyéni pipa automatikusan bekeriil és nem
modosithato. Jelezve, hogy ez egy felhasznalo altal felvett bérosszesito:

Program  Funkciok  Nézet Miveletek S o K05
= . . . =
] Felvétel Suirés: v ]} & Visszavonas Felfels veles Masolés Keres6ablak latszik
=) £l6z & [FiKotelezs mezok i} Fa teljes becsuka
[#; Médosités Kapesol6do zlirési feltétel 5 atolte: Lefele Csokkente: g masola [E] Automatikus keresGablak |
Bizonylat Kovetkez Rogzités Besziira: ortos oA 5 s, FEoyeb
[ Lekérdezes 4 Kapcsol6do analitika Cere: 5 -
“Ozemmed “KapESOIGHE TURKETGR ™ " NGVigaCs' ‘Adatbazis Szerkesztés Nezet
eresté Nev: Tesz]_

4 Hasznalhato: - Egyéni: []

Tipus: |Honaponként

Részletezes 2|
x
& Menu Bér Gsszesito

Ha a Havi bevallas analitikan vagy a Bérkoltség 0sszesiton modositani szeretnénk, akkor le kell masolni,
majd beilleszteni, tehat egy sajat bérosszesitot késziteni beldle. Ilyen esetben egyéni listava valik. Akar

kiindulasi pontnak is tekinthetiink egy ilyen masolt sERPas bérosszesit6t, amit tetszlegesen
szerkeszthetiink tovabb.

Ko6szonom a megtisztel6 figyelmet, tovabbi sikeres egyiittmiikodést kivanok a sERPa Bér
hasznalataban! &
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